CONFIGURATION REQUISE

r(/isua[Qie a été congu pour fonctionner en monoposte ou en environnement réseau.

Ordinateur IBM PC ou compatible, type Pentium 2 ou supérieur,

Systéme d'exploitation Windows 98, 2000, NT, XP, VISTA,7 ou 8

512 Mo de mémoire vive,

Un écran couleur SVGA, avec toute carte vidéo supportée par Windows acceptant le mode
1024X768, avec 16 millions de couleurs.

¢ Un disque dur de capacité suffisante,

‘
S
VISUALQIE

Immobilier d'Entreprise

Une imprimante jet d’encre, laser ou laser couleur,

Un appareil photo numérique (recommandé),

Traitement de texte WORD sous WINDOWS (2000 recommandé),
OUTLOOK pour les envois mails

Logiciel Acrobat Reader (gratuit),

Connexion Internet




(Visua[Qie a été congu dans le souci de procurer a l'utilisateur final les outils nécessaires et
suffisants pour assurer une gestion optimum du portefeuille d'affaires.

La convivialité et I'ergonomie ont été particulierement soignées afin de réduire au minimum
les délais d'apprentissage du logiciel.

Les corrélations OFFRES <& DEMANDES permettent de répondre en temps réel a tout type
de recherches, qu'il s'agisse de sélectionner les affaires a présenter a un client ou de
retrouver les prospects susceptibles d'étre intéressés par un bien.

Le logiciel integre en standard l'accés aux technologies de l'imagerie et de I'impression laser
afin d'offrir a votre clientéle une visualisation et des éditions irréprochables, en noir et blanc
ou en couleur. La réalisation des fiches « produits » personnalisées, |'intégration de votre
logo, le paramétrage complet du systéme sont effectués par nos techniciens.

Par ailleurs I’'envoi des descriptifs via Internet est entierement automatisé et paramétrable.

Enfin, pour votre sécurité, 'application et toutes vos informations sont installées en vos
locaux, sur votre matériel.

rVisua[Q;’e est écrit en langage Visual FoxPro™ (C++) , le Systeme de Gestion de Base de

Données le plus puissant de Microsoft™. De ce fait, il s‘interface idéalement avec Windows™,
Office™ et Internet Explorer™ et évolue naturellement en méme temps que les
environnements Microsoft™.

Expert

Informatiques



LANCEMENT DES LOGICIELS

VisualQie se compose de 3 programmes principaux.
Les icones de lancement de chacun des programmes sont déposés lors de l'installation sur votre poste
de travail. Pour les lancer, double cliquer sur I'icone correspondant.

VisualQie - Programme principal.
Accés aux modules des Offres (produits), Demandes (Clients, prospects), Mandants
(Propriétaires, confréres) et Utilitaires de base.

Utilitaires 7/isualQie - Programme annexe
Accés aux modules statistiques, listes, états, paramétrages, audits et maintenance de

uilglﬁigfaii::zs I'application principale.
(Facultatif)
Fﬂ_j Optimisation VisualQie - Programme annexe.
Programme permettant d’optimiser et de réparer les fichiers en cas d‘anomalie
Cptirnisation résultant par exemple d’une coupure de courant sur systeme non protégé.
visualQie (Facultatif)

CONSEILS Pour une bonne utilisation de VisualQie, il est conseillé de
paramétrer |'affichage sur votre écran en utilisant I'une des
résolutions suivantes, avec une qualité de couleurs optimale
de 32 bits :

¢ 1024x768 au minimum
¢+ 1280x800 recommandé
¢+ 1280x960 recommandé
+ 1280x1024
Aiichage: ¢+ 1440x900
Ecran Plug-and-Play sur MIDIA GeForce 8800 GT * 1 600X 1 200
rI?i‘llé.solution de ['ecran Qual.ité couleur. S 1 680x 1 05 o
oINS J Plus Optimale (32 bitz) v
1920 par 1200 pivels N e e |

Un écran de 19 ou 21 pouces est également conseillé.

[ Rézolution des problémes ] [ Avancé ]

Si votre matériel est ancien et ne supporte pas ces résolutions (80 % du marché actuel), il est possible
gue certains écrans soient légérement tronqués en bas, recouverts par la barre des taches.

Dans ce cas, cliquer bouton droit de la souris dans la barre des taches de Windows, sélectionnez le
menu propriétés et cochez la case « Masquer automatiquement la Barre des taches ».

Dés lors, la barre des taches ne recouvrira plus le bas des écrans mais sera active a tout moment en
déplacant votre souris dans le bas de I’écran.

\B NOTA : Seul le programme principal (‘Visua[Qie) est habituellement installé sur TOUTES les
stations de travail. En effet les « Utilitaires ‘Visua[Qie» sont plus particulierement réservés a la
« Direction » et le module « Optimisation ‘Visua[Qie» au Gestionnaire de |'application.



ARBORESCENCE DES FONCTIONNALITES

Arborescence des fonctionnalités accessibles a partir de la barre de menus de VisualQie.

Offres Demandes Mandants  Bailleurs/Propriétaires Utilitaires Edition  Aide ? Quitter ‘
Saisie dune affre
@ Mise & jour des offres ... k par Référence

@ Recherche des offres par ...

Sélection de produits

Mandats 4 échéance sur périnde

=

& Statistiques EJS de produits

Remise 4 vide des cases <Ervoi Web>

Photos & optimiser

Historique des produits <commercialisés =

[

par REférence

par Mam de rue

par Yille

par Code Postal

par Secteur de rues {quartier)
par surface

par Mandank - Apporteur

par Nr de mandat

Produits actifs pour <Investisseurs:

Multi-critéres

par Mom de rue

par Yille

par Code Postal

par Mandant - Apporteur {avec produit ACTIF uniqguement)
par Mandant - Apporteur {avec produit ACTIF ou INACTIF)
par Nr de mandat

Mulki-critéres

Tous les produits {actifs et inackifs)
Tous les produits {Actifs uniguement)

Tous les produits publiés

Tous mes produits ackifs

Tous les produits (actifs ek inactifs)
Tous les produits (Actifs uniguement’

Tous les produits publiés

Tous MES produits actifs

NOTA : Des sous menus sont souvent ajoutés a ces menus qui peuvent donc étre incomplets (Evolution permanente du logiciel).

Offres Demandes Mandants  Bailleurs/Propriétaires  Utilitaires Edition Aide ?  Quitter \
\ 4
ik Saisie d'une demande par Mom ou Société
o ] pat Socieké
[ Mise & jour des demandes ... »
— par Marm
@ Rechercher (YWisu uniguement) ... ¥ 4= par Mom ou Sociéké

!1-4,3 Clients & contacker

Echéance bail
¢.¢' Statistiques EfS Demandes

ﬂ Stakiskiques

Relances, listes et mailing {rulki-critéres)

par Socigké
par MNam

par Muméro de téléphone

Wisionner tous les <contacks stratégiques =

Wisionner toutes les demandes (par R.3.)

par Muméro référence QIE
Demandes associées 3 [utilisabeur actif

Tous les contacks <3kratégiques =

Tous les contacts {par R.5.)

Tous les contacts avec adresse email renseignée

Suppression Doublons (Raison Sociale + Mom + Prénom)

NOTA : Des sous menus sont souvent ajoutés a ces menus qui peuvent donc étre incomplets (Evolution permanente du logiciel).



Offres Demandes Mandants Bailleurs/Propriétaires Utilitaires Edition  Aide ? Quitter\

|

Saisie d'un mandank pat Raison sociale
par Mom du contact principal

ﬁMiseéjnur b

ar le nom d'un des contacts
[E), Rechercher par Mr de téléphone |:|

par nom du notaire, comptable, avocat ...

% Impression liske des Mandants avec produits ACTIFS
Directe (Tous les mandants)

% Impressian liske des Mandants 4 recontacker Tous mandants avec email renseigné

Tous mandants avec email AESENT

NOTA : Des sous menus sont souvent ajoutés a ces menus qui peuvent donc étre incomplets (Evolution permanente du logiciel).

Offres  Demandes Mandants Bailleurs/Propriétaires Utilitaires Edition  Aide ? Quitter\

|

Saisie

@ Mise & jour... 3 Par raison sociale
% Impression liste simple des bailleurs Direcke (Taus)
% Impression liske des bailleurs avec produit ACTIF

NOTA : Des sous menus sont souvent ajoutés a ces menus qui peuvent donc étre incomplets (Evolution permanente du logiciel).

Offres  Demandes Mandants  Bailleurs/Propriétaires  Utilitaires Edition  Aide ? Quitter\

—

H CEPAMMAGE & DISTAMCE (Tear Viewet)

% Impression préfiches vides (Format FDF)  # Praduits
% Impression préfiches vides (Format WORD) » Produits Demandes
Liste des produits avec panneaus installés Demandes | | Mandants
Liste des produits avec phaotos disponibles Mandanks
Liste des produits avec plans disponibles
Liste des clés associées aux locaus: = Exporter les informations du site dans un Fichier

St s amidrcas o Catenori Déclarer Msmapi32 (pour messageris)

Paramétres globaux de l'application Déclarer la messagerie & utiliser
Synchroniser carnet adresse Outlook Déclarer Mscomctl,ocx
Alertes Inskaller Microsoft wWsH

Changer dutiisateur B4 Erreoyer un message au suppark YisualQie

-

Télécharger client TeamYigwer Y4

'}? Transferts & Maintenance ...

Traduckeur Google

NOTA : Des sous menus sont souvent ajoutés a ces menus qui peuvent donc étre incomplets (Evolution permanente du logiciel).



Offres Demandes Mandants  Bailleurs/Propriétaires Utilitaires Edition Aide ? Quitter \
ﬁ Rechercher dans le répertoire téléphonique
Offres  Demandes Mandants  Bailleurs/Propriétaires  Utilitaires Edition Aide?  Quitter \

l

Télécharger Adobe Acrobat 6.0

() Aide en ligne (Tous documents PAF)

% & propos de Microsoft Yisual FoxPro..,

NOTA : Des sous menus sont souvent ajoutés a ces menus qui peuvent donc étre incomplets (Evolution permanente du logiciel).

Offres Demandes Mandants  Bailleurs/Propriétaires  Utilitaires Edition  Aide ?

Quitter

& ccks & votre Site web

Quitker (Fin de travail)

Accés http:/ fonansy, one-expert. fr

NOTA : Des sous menus sont souvent ajoutés a ces menus qui peuvent donc étre incomplets (Evolution permanente du logiciel).
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Produitz

En plus des fonctions accessibles a partir de la barre
de menu, le masque principal de I|'application
QUITTER dispose de 7 commandes pour lancer les fonctions
les plus fréquemment utilisées.

L'écran d'accueil peut-étre différent de celui présenter ci-dessus.
Les icones de lancement et I'écran d'accueil sont personnalisables.



LANCEMENT - GESTION DU CODE D'ACCES

AL

WisualQie

.7

Cliquer sur I'icone de lancement de |'application principale.
La fenétre de saisie du code d’acces apparait :

3
' £ Code d'acces
— J I p—
Saigizzez votre code d'accés,
Wouz dizpozez de 3 ezsais.

ATTEMTION : Respectez majuzcules / minuscules

Saisir le code d’acceés personnel qui vous a été attribué.

Chaque utilisateur de (Vzlsua[Qie dispose de son propre code d'accés qui sert principalement a

indiquer au programme quelle est la personne qui travaille actuellement afin que soient initialisés
les champs nécessaires (dans les fiches produits, les courriers etc ...)

Pour ajouter un utilisateur dans le systéme ou pour modifier les informations relatives a un
utilisateur déja  déclaré, lancer le programme « UTILITAIRES VisualQie», menu
« UTILITAIRES », option « Gestion des Utilisateurs et clés d’acceés ».

A chaque utilisateur est également associé un « niveau d’accés » (Niveau 1 a 3).

Certaines fonctions ne sont accessibles qu’a un utilisateur de niveau 2 ou de niveau 3.

Ainsi, la gestion des mots de passe n’est accessible qu’a une personne disposant du niveau 3.

De ce fait, en fonction du niveau qui a été associé a votre code d’accés, une ou plusieurs options
des menus pourront étre grisées et donc inaccessibles.

@ Conseils :

Dans les petites structures, il a été souvent décidé de ne pas « protéger » outre mesure les accés au
logiciel. Les mots de passe sont souvent les initiales de chaque utilisateur et tous les utilisateurs
disposent d’'un niveau 2 ou 3.

Niveau
Négociateur 2
Secrétaire 3
Direction 4
Stagiaire débutant 1

Si vous souhaitez protéger plus efficacement le logiciel (copie, accés), consultez I’'annexe

«

Protection générale de VisualQie»



ACTIONS EN INSTANCE

Apres avoir controlé la validité de votre mot de passe, le logiciel présente un tableau récapitulant les actions
importantes a effectuer dans les meilleurs délais :

[ Q TABLEAU DE BORD

== DIRECTION

RELANCES CLIENTS  (NC) VISITES RECENTES

Clients actifs & relancer 7 jours : Clients actits & relancer ce jour [egg?nunfremaclﬁggltgtog Rl t.[si\.;aéulﬂ: e Egznéz Etrgdomts
L ) 7 demiers jours
[ Me pas présenter les relances dépassées de + 30 jours 115 demiers jours | Voir fiches NC |
) 30 derniers jours oir iches
() 90 derniers jours
Client avec bail & échéance sous B mois E (") Depuisle ... | 0770642013

-
PRODUITS (NC) :

PRODUITS avec bail & ez Postlt
échéance sous B mois \II i

Mombre de publications
sur Weblmm

MANDATS - SIGNATURE ACTES I
Produits avec mandats en ML) Touz négoz

ingtance de retour et envoyés
depuis plus de 15 jours (produits | L | | e |
actifs uniguement)
[MLC) Tous négos
Mandats & échéance sous 30 jours
[produits actifz uniguement) | = | | =4 |
Signature de l'acte sous 8 jours > 8 jours

| Audit des publications || Remise & vide |
H H
Conti
(Toutes agences) | ontinuer Aide @

Relances Clients

Le tableau indique le nombre de clients a relancer le jour méme ou dans les 7 prochains jours.

Ces informations sont relatives a I'utilisateur en cours (seuls les clients associés a cet utilisateur sont pris en
compte). En cliquant sur le bouton représentant le nombre de clients a recontacter, le programme affiche les
informations complétes dans I’écran standard de visualisation des clients.

Il est également possible, dans la partie supérieure droite de I’écran, de visionner instantanément tous les
clients prospects ayant effectués une visite (ou fait I'objet d’une présentation de produits).

RELANCES CLIENTS

Cliguer sur ce bouton pour travailler zur vos clients - prospectz qui ont
recemment fait l'objet d'une wizgite ou d'une présentation de produits.
() 7 dermiers jours
{115 dermiers jours |
(%) 30 derniers jours
() 90 derniers jours

) Depuiz le ...

Sélectionnez une période (exemple 30 derniers jours) puis cliquez sur le bouton « Visionner fiches ».

Yizionner fiches MC |




Clients avec Bail a échéance sous 8 mois

Sur les fiches « Clients », il est possible actuellement de saisir la date de début du bail ainsi que la
date de la prochaine échéance.

Cette fonction a été enrichie afin de permettre I'affichage au démarrage du logiciel des « alertes »
quand la date de renouvellement ou de fin de bail approche.

Principe actuellement retenu (mais il pourra étre modifié ou optimisé) :

A chaque lancement du programme, celui-ci recherche toutes les échéances de bail qui vont
intervenir sous 8 mois, afin de vous permettre d’envoyer aux clients les courriers légalement
prévus.

Client avec ball & échéance sous 8 moiz

~

En cliguant sur le bouton, le programme sélectionne tous les clients a tra et vous les présente
dans I’écran habituel de modification.

S’il n'y a pas de client avec bail a échéance sous 8 mois, le programme affiche <Aucun> sur le

bouton.
Debut| 7 /4
leeéch.| / /F
|, Eal

/

Sur cet écran, un bouton « BAIL » ouvre une nouvelle fenétre dans laquelle sont saisies les
informations détaillées relatives au bail du client, ainsi que les actions déja effectuées (courriers,
renouvellement).

Ecran de saisie des informations :

Société : 100% EXPRESS

Dates fin de bail

i i Bail
) Commercial prizes en compte Courrier ai
3 D éragataire
Tupe de bajl O gat ? ’
yp () Professionnel W [JEnvoyé | []Renouvelé

) Civil lﬁ [ JErwapé | [ ]Renouvelé
Début de bail /7 [ JEnwove | [ ] Renouvelé
) P [JEnvawé | [ ] Renouveld

/7 [ JEnwove | [ ] Renouvelé
/7 [ JEnwove | [ ] Renouvelé

Alimentation automatique
des dates de fin de bail

Type de Bail :

Cliguez sur le bouton radio correspondant au type de bail.

Si vous sélectionnez « Commercial » ou « Professionnel », le programme active le bouton
« Alimentation automatique des dates de fin de bail » qui vous permettra d’alimenter
automatiquement les champs dates en fonction de la date de début de bail.



Date de début de bail :
Saisir la date de début de bail.

Date d'échéances :
Aprés avoir saisi cette date, vous pourrez soit saisir les dates d’échéance, soit les alimenter
automatiquement si le bouton « Alimentation automatique des dates de fin de bail » est actif.

Cases a cocher « Courrier »

Quand l'une des dates mentionnée sera dans les 8 mois suivants la date du jour, le programme vous
alertera afin de ne pas oublier les actions a effectuer.

Deés que vous aurez réalisé ces actions (courrier ...), il vous suffira de l'indiquer au programme en
cliguant sur la case « Envoyé » afin que |'alerte soit retirée.

Cases a cocher « Renouvelé »
Vous pourrez également apres I’échéance, cliquer dans la case « Renouvelé ».

Bouton <OK>
Enregistre les modifications effectuées et retourne au masque précédent.

Bouton <Annuler>
Annule les modifications effectuées et retourne au masque précédent.

PRODUITS avec bail a échéance sous 8 mois

PRODUIT avec bail & Affiche vos produits dont le bail arrive a échéance sous 8 mois
seheance sous § mois Dans I'exemple ci-contre, il n'y en a « Aucun »

PRODUITS actifs, présents depuis plus de 6 mois

Vous permet de visionner et de travailler sur tous les produits encore ACTIFS dans le systéme et
dont la saisie initiale date de plus de 6 mois. Cliquez sur le bouton de commande sur lequel est
mentionné le nombre de produits susceptibles d’étre visionnés.

PRODUITS actifs, présents depuis plus de 12 mois

Vous permet de visionner et de travailler sur tous les produits encore ACTIFS dans le systéme et
dont la saisie initiale date de plus de 12 mois. Cliquez sur le bouton de commande sur lequel est
mentionné le nombre de produits susceptibles d’étre visionnés.

Mandats en instance de retour

Si vous gérez habituellement les mandats (date de I'envoi), le programme pourra vous indiquer dans ce
bouton le nombre de mandats envoyés depuis plus de 15 jours et pas encore retournés.



En cliquant sur le bouton, le masque suivant s’affiche :

PRODUITS AVEC MANDATS EN INSTANCE DE RETOUR

(Produits avec date d'envoi et pas de date de retour - N® mandat présent ou absent)

Rétérences  Envovéle Praduit [Ville) C.P. Produit (Adresse) Lettre Mail Email -
09/12/2005 [LE HAVRE 76500 |151 R RECHAL JOFFRE || Ecrire [¥] Envoyer |rfeli wower-act. com E
M 10.350 11102010 |LE HAVRE 76600 |7 RUE AVE SERRURIER : Ecrire Z Envoyer |altitt hafaudages@wanadoo.fr
M09.106 16/03/2008 [LE HAVRE 76620 |CHAU JE LA MOSELLE || Ecrire [T Envoyer
M10.075 04/03/2010 |CAEN 14000 |14116 ES JACOBINS |7 Ecrire  |¥] Envoyer |valn -ssurmer@orange. fr
M10.170 28/05/2010 |MONDEVILLE 14120 |S5RUE LES DE COULOMB : Ecrire z Envoyer |sas 1ag@free. fr
M10.170 28/05/2010 |MOMNDEVILLE 14120 [SRUE LES DE COULOMB || Ecrire [¥] Envoyer |sas Tag@free.fr
M10.184 15/03/2006 |HARFLEUR 76700 (43RU 4 REPUBLIQUE : Ecrire Z Envoyer |sen @wanadoo.fr
M10.213 24/08/2010 |OUDALLE 76430 | PARC STIQUE NORMANDIE LE HAVRE [ Ecrire  [¥] Envoyer |jcco Jalsei com
M10.330 0110/2010 [HEROUVILLE SAINT CLAIR 14200 [AWEN DUBNA. [ Ecrire [¥] Envoyer |num fi@orange.fr
M10.349 1110/2010 [OCTEVILLE SUR MER 76930 |1-3M :MARE CURIE : Ecrire Z Envoyer |vert riout@groupe-leader_fr
M10.350 11102010 [LE HAVRE 76600 |7 RUE AVE SERRURIER |7 Ecrire  [¥] Envoyer |altitt hafaudages@wanadoo. fr
M10.410 1111142010 [SAINT VIGOR DYMONVILLE | 76430 |PARC LIZES I : Ecrire z Envoyer |mfe tesifr
M10.473 1611212010 [IFS 14123 |4 RUE ISSERANDS || Ecrire  [¥] Envoyer |dav 1e@isis-medical fr
M11.348 12/07/2011 [LE HAVRE 76600 |1 RUE H0BELINS : Ecrire z Envoyer |thiel alvez@wanadoo.fr
M11.355 10/01/2013 [LE HAVRE 76500 |14 R WERDUN || Ecrire [T Envoyer
M11.363 01/08/2011 [CARPIQUET 14650 (16 RU 'AVENIR [ Ecrire [ Envoyer -
A 4
Cochez les mandats & relancer. Toutes les letires seront alors éditées. Cochez les mandats 5 relancer via MAILS.
[ Tout décocher f] [ 4+ Tout décocher ]

Informations sur le MANDANT Supprimer tous les

Fisison Socisle : [MONSIEUR Retour Mandat le ... || 07/07/2013 ©  rappek obsolétes

Adresse :[70 quai Cliquer ici si le mandat a &t& retourné. Supprimer les doublors
(suite]: La date sera la date mentionnée ci-dessus. numéros mandats

C/Postal: 76000 | Vil [ROUEN

=l

Téléphone | Faw |
- |[elicite@power-act.com ] Mail(s] de rappel || Lettre(s) de rappel || Imprimer la liste Retour
. . [ | #limenter automatiquement le bloc-notes du mandant aprés envoi mails
Fiche aide
Comme le contenu des mails de rappel sont différents, le programme prépare des mails différents pour chague destinataire. J

Vous disposez dans cet écran de toutes les informations nécessaires pour relancer le mandant soit par
téléphone, soit par email soit par courrier (bouton <Lettre de Rappel>).

Le bouton <Retour Mandat> est a utiliser pour indiquer au systéme que le mandat a été retourné.

Mandats a échéance sous 30 jours

Si vous gérez les mandats (date de début et date de fin), le programme vous avise de |’échéance
prochaine (30 jours) d'un mandat.

En cliguant sur le bouton représentant le nombre de mandats a échéance, le programme prépare
un listing avec les informations nécessaires (document de travail) comme ci-dessous :

Listing des mandats venant i expiration entre le 17/11/2004 et le 18/12,2004 inclus

. Détail de mandats
Reéf QIE Surface
Situation gyéographigque Hégo Apporteur Type delocal Référence Début Fin Historique
44300 NANTES 440834 | SCI LD 120,00 400 1TA1R00 | 17IT1E004
355 367 35 ROUTE DE §AINTELUCE SUR LOIRE FHS M. jean daude LAVOREL BLREALY simple

@ NOTA : Le tableau récapitulatif des actions n’est activé que si le paramétre « Gestion des
clients a recontacter lors du lancement de I'application » est coché.




Ce parametre est accessible dans le menu « UTILITAIRES », option « Parameétres globaux de
I'application » onglet « Confort ».

(%) Activer le comptewr de corrélations
() Dézactiver le compteur [accés plus rapides]

[ Gérer la naotion de <Client Stratégiques w

[ Gérer le code MAF des sociétés

[ Azzocier 2 négos sur chague demande

[ M Gestion des Alertes clients - mandats - baus ...

estion des clients & recontacter lors changement utilisateur
[ ] Réactiver autoratiquement lez clients & relancer

L4

L4

Signature Actes

Signature de l'acte zous B jours

Cette alerte est déclenchée 8 jours avant la date de signature de |'acte.

RAPPEL :

TOUTES CES ALERTES SONT UNIQUEMENT POUR L'UTILISATEUR
ACTUELLEMENT DECLARE DANS LE SYSTEME.



MASQUE D’ACCUEIL

Le programme affiche ensuite le masque d’accueil.
Les écrans d’accueil sont créés spécifiquement, selon vos souhaits.

One
Expert
Solutions Informatiques

Offres

) A
Recherche rapide tous produits

Commerces, magasins ... A ° &

T ableau récapitulatif produits Vl S u a l Q l e
Rappel d'une sélection

Produits actifs avec panneau Immobilier d’Entreprise

Dermiers produits saisis

Demandes IE

associées & DIRECTION Annuaire

i Parc Tertiaire Technopolis
Biecher e N.m.n e Sy Rue Albert Einstein 53810 - CHANGE !\)
Demandes saisies ces 8 demiers jours Téléphone - 02.43.53.36.36 :
\ armes
(iQUI TTER \.
Version : 2013/9.2 DIRECTION [Niveau 4] - Toutes agences Flost-it

Exemple réalisé pour LEM ENTREPRISE de ROUEN

Zone a cliquer pour modifier
votre écran d’accueil (image,
position du texte et couleur).
Voir page suivante

Références du site.

Modifiable au niveau de l'option
Affichage du nom de |'utilisateur « Paramétres globaux » du menu
en cours et de son niveau d’acces. « Utilitaires »

L Menus d’accés rapide aux principales fonctions.
Positionnez la souris sur le menu et cliquer.

En cliquant sur une zone libre de cet écran le programme vous affiche les coordonnées téléphoniques pour
joindre rapidement le service d’assistance au logiciel.



Modification de I’écran d’accueil

Cliquer dans le coin supérieur droit de la fenétre d’accueil.
Des boutons se superposent alors sur cette fenétre pour vous permettre de procéder aux
modifications.

VisualQie
Entreprise

Ohe Expert

Demandes IMMOBILIER D'ENTREPRISE
associées 3 BSENCIO FONDS DE COMMERCE
Recherche Mom - Société

QUITTER

Yersion : 9.2.4391 Utilisateur : Manuel ASEMCIO [Mive

La taille de I’écran d’accueil est fixe.
Vous pouvez tputefois modifier I'image en procédant comme suit :

e Créer ung¢ image au format Jpeg ou BMP de taille 720x347 en 16 millioAs de couleurs en réseryant sur le c6té gauche la
place néckssaire a I'affichage des menus « Offres », « Demandes » et ¥/Quitter ».

Apres avoir mod|fié I'image, les textes affichés par le programme (vos coordonnées, leg informations utilisateurs et
les menus peuvent avoir des couleurs et des emplacements incompatibles avec cette im#ge.

Pour modifier la douleur des textes « Offres », « Demandes » et « Quitter » situéy a gauche de la fenétre, cliquer
sur le bouton « # 5 situé a droite du libellé « Offres » et sélectionnez la couleur que vous jugez appropriée.

Pour modifier la couleur des menus « Offres » et « Demandes » cliquez sur |'un/des 2 boutons « # positionnés
sur ces menus. Le premier permet de modifier la couleur des menus sélectionfiés (souris au dessus) et l'autre la
couleur des menus non sélectionnés.

La position de ces menus n’est pas modifiable.

Pour modifier la position verticale et la couleur des 3 lignes relatives a vgs coordonnées, cliquez sur les boutons
« Fleche HAUT », « Fleche BAS » et « # situées en haut a droite de I'égfan.

Pour modifier la position verticale et la couleur de la ligne « Utilisateur/>, cliquez sur les boutons « Fleche HAUT »,
« Fleche BAS » et « & » situées en bas a droite de I'écran.

Enfin, pour valider vos maodifications, cliquer sur le bouton « & » 2 droite de Iécran.



MENU OFFRE

SAISIE D’'UN PRODUIT - PREFICHE

\_’ | Saisie d'une offre |

Saisie de la PREFICHE

Chaque produit est référencé dans le systéme par un numéro, composé du département et d’un chiffre qui
s’incrémente automatiquement (exemple 67.2740 pour des fiches sur Strasbourg).

Pour les villes comme PARIS ou MARSEILLE qui ont des arrondissements, le numéro est alors de la
forme « 75.09.723 » pour le 723%™ produit du 92™e arrondissement de PARIS.

De ce fait, lors de la saisie, le code du département est obligatoire pour la validation dans le systéme.

J E Sy« Saisir les informations ci-dessous puis cliguer sur "ENREGISTRER"
ENREGISTRER La saisie de la situation géographigue (adresse) est OBLIGATOIRE avant de valider.
Retour W avec recherche doublons
n Situation géographique (Saisie OBLIGATOIRE)
Préfiche OFFRE Murméra Bis, Ter, ... Rue, Boulevard ... @
22 [~] RUE [~]
; Aide
Libellé dz la rue
DE PARIS
Code postal  Wille Code INSEE
77700 | MAGNY LE HONGRE [ ] 77268 V
] Type de produit - Peut étre saisi ultérieurement
Local principal : {510 21 =05 |Z| @
Indiquer sur fiche : Aide
Transaction : |z|
S

Mandant {Peut ‘itre saisi ultérieurement)
v L()C:A[]X -’ Raizon sociale et contact
b
Pages Jaunes
Bureaux Locaux \
Paru Vendu /
LEEITnIE ! Publication sur les sites web Publications spécifiques
Seloger (Groupe POLARIS)
e Publier le prociit F'L'ther. aver !es PNatos ; EBFH?
' Votre site Web [ Sélection du jour [LiXe déroulante] [ ] webimm
re site Vel
Le BON COIN o Créer putomatiquement le répertaire pour I8¢ photos de ce produit
J : 0it : v,
Informations sur la situation Type de produit Informations sur le
géographique du produit. Propriétaire / mandant.

A l'exception du code postal aucun autre champ n’est obligatoire.
Tous les champs pourront étre saisis ultérieurement.




Champs disponibles pour la situation géographique :

Numéro
Bis-Ter

Rue, boulevard

Libellé de la
rue
Code postal

Ville

Saisir le numéro de la rue (Ex : 22 ou 135-143)

Ouvrir la liste box en cliquant sur la fleche et sélectionner l'item a prendre en compte
(bis, ter ...)

Ouvrir la liste box en cliquant sur la fleche et sélectionner l'item a prendre en compte
En activant la touche « R » par exemple, le programme vous positionne directement
sur « Rue »

Saisir le libellé de la rue (Ex : MAGENTA ou DE LA GARE)

Le nom est saisi en MAJUSCULE, pour faciliter ensuite les recherches par rue.

Saisir le code postal associé a la ville.

Si vous ne le connaissez pas, saisissez le département et passez au champ suivant
(ville)

Aprés avoir sélectionné ou saisi la ville, le programme remplira automatiquement le
code postal.

Par exemple, vous devez saisir le code postal de CARQUEFOU mais vous ne le
connaissez pas.

Saisir alors simplement 44 puis <Entrée> ou <Tabulation> pour passer au champ
suivant.

Saisir le libellé ou les premiéres lettres du libellé de la ville.

Dans I'exemple, saisir CA, CAR, CARQ ou CARQUEFOU puis <Entrée>

Le programme ouvre alors une fenétre avec TOUTES les villes qui commencent par les
lettres saisies et qui sont situées dans le département 44.

Il vous suffit alors de sélectionner CARQUEFOU et de valider votre choix.

Champs disponibles pour le type de produits :

Local principal

Ouvrir la liste box en cliquant sur la fleche et sélectionner l'item a prendre en compte.
Les types de produits disponibles en standard sont :

BUREAUX

LOCAL D'ACTIVITES
LOCAL D'ACTIVITES-BUREALX
ARCHIVES

MAGASIN

LOCAL PROFESSIONNEL
COMMERCE

ENTREFPOT

TERRAIN

PARKINGS

FARKINGS EXTERIEURS
PARKINGS 50U5-50L
PARKINGS COUVERTS
RESERYE

Cette liste n'est pas exhaustive et vous pouvez ajouter d’autres types de locaux
comme APPARTEMENTS, MAISON etc...

Pour ajouter un nouveau type de local, lancer le programme <« UTILITAIRES
VisualQie», ouvrir le menu « UTILITAIRES » et choisir l'option « Gestion des
types de locaux ».

Toutefois, ces nouveaux locaux utiliseront toutes les formes standard de saisie, mise a
jour, impression de fiches (type BUREAUX).



Type de Ouvrir la liste box en cliquant sur la fleche et sélectionner I'item a prendre en compte.
transaction Les types de transaction disponibles en standard sont :

Location en TYA b

Location en TWA
Yente en TYA
Location C.R_L.
Yente Droits Enregistrement
Yente Investisseurs
Ceszssion DAB
Cezsion PDP
Ceszzion Fonds
Ceszion murs
Ceszzion

Autre

Champs disponibles pour la saisie du propriétaire / mandant :
La prise en compte du propriétaire / mandant associé au produit peut s’effectuer des la pré
fiche ou ultérieurement. Vous avez deux possibilités :

e Ouvrir la table des propriétaires / mandant et sélectionner le mandant a associer au
produit. (cas ou vous savez que celui-ci est déja présent dans la base de données).

e Ouvrir le module de saisie d'un mandant. Aprés saisie des éléments, le mandant sera alors
associé au produit.

\B Pour le détail de la saisie des informations du mandant, reportez vous au chapitre
« Gestion des Mandants ».

e Case a cocher : « Envoi Web »
Cochez cette case si vous souhaitez que ce produit soit envoyé sur VOTRE site Web, interfacé

VisualQie.

e Case a cocher : « Avec photo »
Cochez cette case si vous souhaitez que la photo soit également publiée.

e (Case a cocher : « Envoi CBRE PARIS »

Cochez cette case si vous souhaitez que ce produit soit publié sur le site www.cbre.fr

& Aprés avoir entré tous les éléments en votre possession vous
Fletaur devez valider votre saisie en cliquant sur le bouton
« Enregistrer> situé en haut de I'écran.

Apres validation le programme ouvre |’écran de saisie détaillée du
produit (voir page suivante).

(g Si vous souhaitez abandonner la saisie, cliquez sur le bouton
« RETOUR » situé en haut de I'écran.

Erregiztrer



http://www.cbre.fr/

SAISIE DES INFORMATIONS DETAILLEES

Apres saisie de la pré fiche, le systéeme ouvre la fenétre de mise a jour des informations.
Cet écran servira également pour modifier ultérieurement les informations.
Toute modification sur la fiche est IMMEDIATEMENT mémorisée dans le systéme.

- — — ) " Actifs — "
< = — - T £ =200
4 | = | = =) & o E ol % 7 = = T | g -
Retour Zoom Impressions Fiche Corrélations Dupligue Supprimer Stats Transfert Excel Carte Fiche client Fiche interne | Envoi mail =+ P.J. Tous ® Sl Produit verifie
Produitls] sélectionné(s) . |2 produit(s) sélectionné(s) ————

Wlom [Fv] Ville cP
Bloui CHESSY 77700 2 BOULEVARD DU ¢
Oui

[T [Type [ surface [Divis. [ Montant | & | Val Loc. | DAB-WURS | DrotEntrée | 2
\D FOSSE 1280 80 20 194 0,00 77.103

Descriptif technique Mandat, bail, conditions ciales Actions Commerciales Prestations 1

£3 Photos Mandant - Confrére Bailleur Locataires Energie Tiers
E Mandant SA DEMO DU MOULIN Négn : ?erére
Fiche OK Situation Géographique () Mandant PHOTOS
|5 — . =] |§u|ﬂ_iv,e\:n [<] [DUGRAND FOSSE E?Eﬂi L’;‘;::E
- R — [77700 |[CHESSY [ gl do rue [C| Produit Agence

["1Emplac. Stratégique

[ Spécial investisseur

Ville de rattachement :‘
Etages: [ | [RDC 1-2-3 éme étage

Secteur de ue : |

[7] Location & Yente

B MNe pas comptabilizer
dans les statistiques

[ ]y

Latlong Carte StreetView

Disponibilité ]“mmédiate

| Enseigne : ‘ |

Type principal

Surface te cou peg

g| Reseive Terrain LDYER - PRIX DE YENTE CHARGES
BUREAUX (=] ‘ [ 1.280,00] ‘ [ 80 ‘ [ 0,00] | [ 0,00 ‘ [ n,nn||| 0] Layer snnuel Charges annuelles
Fiche [BUREAUX a LOUER | = [ 248300] [ ess60|
@ Woir le tableau des surfaces proposées - Sait au ‘ 154‘['"' | 52‘0["
Qosting) Korre [ 1] ST w L)
24 parkings extérieurs -
& parkings visiteurs -
[Q Agrandi ” T ableau Sufaces ” 5 Tableau Excel | 20.633.33 &/mois
Arinese <[ o000} - Annexe | ] SC— 0]
N i+ & FUBLICATION LOGALKRAMA Publication Pages Jaunes, Bureaux | /| Avec photo Rétérence inems ZAMEON
Cmevere e e e | Shctor o
(damais imprimé) [ LE BON COM SeLoger, Fnaim, volre site... [l Avee prix

L'écran est divisé en 3 parties :

Partie supérieure

Boutons de commande permettant de lancer les différentes fonctionnalités disponibles (impressions, corrélations,
suppressions, envois de pieces jointes etc ...)

Partie centrale
Visualisation sous forme de liste des produits. En saisie initiale, un seul produit est visible.
En modification de fiches ou visualisation aprés recherche, les produits sélectionnés sont présentés dans cette liste
(également appelée <Browse ») et dans laquelle vous pouvez vous déplacer soit a |'aide des fléeches de direction (Haut et

Bas), soit a l'aide de la souris et de I'ascenseur. Les informations présentées dans la partie basse de I’écran sont toujours
celles associées au produit dont la ligne est en surbrillance dans le « browse ».

Partie basse de I’écran
La partie basse de I'écran est composée d'une « boite a onglets » dont les intitulés sont :

e  Descriptif technique . Prestations . Photos
. Mandat, Conditions commerciales . Prestations suite . Mandant
e Actions commerciales e Vidéo . Bailleur




En fonction du type de produit (Bureau, Commerces) et du type de transaction (Location, vente,
Cession), I’écran de saisie des surfaces et des prix varie automatiquement, pour plus de clarté :

Par ailleurs, pour les commerces un onglet spécial est a utiliser (voir plus loin).

Exemples :

Local commercial, Commerce, magasin ... en Cession — Droit au bail, avec loyer et charges :

Activité du bail

Activité du bail - Tous commerces

Surface Divizibilite Siface
FONDS DE COMMERCE [~ | 7500l ofEGEERE 00000
- Tercin I
— - _ [S urfaces ponderées, valeur Iocative] [Tableau surfaces

[ D étail des surfaces [pour fiche] - Local + Logement

Layer annuel

Soit au r [IEEFAT

[ Charges TTC

Chargez en®  Prix Cession Drroit d'entrée
150.000088 0]

Waleur locative [HT médan)
| Rien-

Précizer zur la fiche :

| Met Verdeur

'@ Honoraires compris| |Infos commerce

Local commercial, commerce, magasin ... Vente des murs :

bt aorsée: I -

[Surfaces pondérées, waleur Iecative] [Tableau surfaces]

Sutface  Divisibilite Surface Loyer anhuel  Chargesen€ | ===Murs === Drait d'entrée :
LOCAL COMMERCIAL =] 9000001 OSLELZE 120.00[L, o  off 7500000 0
— e —— S e i— Valarcaive AT o)
OO || Charges TTC | 0,00

Préciser sur la fiche :

() Honoraires compris

Activité du bl ~ Pien-
= | 1@ NetVendeur
| Détail des surfaces [pou fiche) - Local + Logement | " Honoraires compris
Bureau, local activité, entrepéts, terrain ... a la VENTE
T'YPE PRINCIPAL Surface Drivizibilite Ajouter Pries vente Charges annueles
BUREAUX = T T Tableau Sufaces [ oo :
sur terain de [ED ST 0.00]
Annexes ‘ | || Charges zont TTC
I -| T * Agrandi ~* ol 0] L
Agrandir © Rien
I - | T ol 0] ) Net Vendeur
[ Parkings et ] | | () Hanaraires compris
Bureau, local activité, entrepots, terrain ... a la LOCATION
TYPE PRINCIPAL Surface Divisibilité Ajouter Loyer annuel Charges annuelles
BUREAUX <] 000 0] Tableau Surfaces 75.000 o]
surtenain e [INT] 2 APPARTEMENTS DE 190 M2 CHACUN + 1 batiment & Soitaut ECTAC T
Anneres usage de réserve de 60 m2 dans cour arigre £.250,00 £/mois [7] Charges sont TTC
I -| BT T —
arandi B Ao
B 0.0 ol 0] ) Net Vendeur
|

[ Parkings efc ... ]




PARTIE CENTRALE

Les informations sont présentées dans une grille de 14 colonnes.

Les colonnes CP (code postal), adresse/enseigne, surface, prix, Montant et €/m2 peuvent étre
triées en cliquant sur I'en-téte de la colonne. Ceci permet par exemple de présenter les informations
triées par code postal, par prix au m2 ou par surface.

Lors d’une saisie initiale, seul le produit en cours de modification est présent dans la grille.
Lors des visualisations ou modifications de produits suite a une recherche, tous les produits sont
visibles dans cette grille.

=

Détail des colonnes

aunhwWN

10
11

12
13

14

Ao Liste

O/N

p
Vv
Ville
CP
Adresse
Enseigne

T

Type

Surface
Divis.
Prix
Location
€/m2
Valeur
locative
DAB

Cette colonne sert a indiquer au systéme qu’un produit est sélectionné (OUI).

Pour sélectionner ou désélectionner un produit, activer la touche TABulation.

Pour sélectionner ou désélectionner TOUS les produits, appuyer simultanément sur les
touches ALT et TAB.

Les produits ainsi sélectionnés seront pris en compte lors de I'activation des boutons de
commande « IMPRIMER » et « PIECES JOINTES »

Une lettre <P> présente dans la colonne indique que le produit a déja été « Présenté »
Une lettre <V> présente dans la colonne indique que le produit a déja été « Visité »
Ville ou est situé le produit

Code postal du produit

Adresse du produit sous la forme <15 rue des Acacias>

Pour les commerces, il est affiché I'enseigne (si elle est renseignée), a la place de
I'adresse.

Type de transaction.

L=Location V=Vente C=Cession B= Droit au Bail M=Murs

F=Fonds P=Pas de Porte Y=Vente commerce (DE)

Type de local (abrégé)

BU=Bureaux LA=Local Activitt EN=Entrep6t CO=Commerce PK=Parking etc ...
Surface totale disponible en m2

Divisibilité en m?2

Prix de vente pour une vente

Prix global de la location annuelle

Prix de vente ou de location au m=2

Valeur locative (si elle a été calculée).

Montant du Droit au bail

Pour agrandir la vision de cette grille (browse), cliquer sur le bouton <Agr. Liste> situé dans le
bandeau de commandes supérieur.
Pour refermer la grille cliquer de nouveau sur I'icone <Agr. Liste>.



Par défaut, en entrée dans cet écran, le programme affiche I'onglet « Descriptif technique ».
Pour visionner un autre onglet, cliquer simplement sur lintitulé, par exemple « Conditions

commerciales ».

ONGLET [Descriptif technique]
Ci-dessous un exemple de produit de type « Bureaux » en location.

Téléphone : 06.63.20.42.39

Situation Géographique

Fax:

Mégo2 E|

[=]/[RUE [«] [CCHRSRX I 2
Numeéro L Ter, .. Rue, boulevard ... "

CP/nseef/ile [13100 | [AlX EN PROYENCE | 13001 -

Yille de rattachement : [«]

Etages : I_
[ Dizponibilité ] Dizponibilité 4 convenir entre les parties
Ne nas com] Secteur de rue: [=] D Zone
e Enszeigne : franche

Activité autorisée :

Activitg du bail

Bail commercial heuf avec activité du preneur

Type. surfaces

= y N — t - Urgence s = i+ ne o -
& 1 ) — 4 ad Fiche produit n
|| =| & o |le |l DI| BB || = P Ve REE D - AR
Retour || Zoom | Impress. |Corrélations [Dupligue | Suppr. | Stats | Excel Carte |||Impr. fiche | Vue fiche .PDF | Envei mess. + P | ™ — nazm — | * Commerciglizé
Praduit(z] sélectionnélz] | 359 [T outes agences)
O/M | P o - hdresse 2ig D ace D Monta aleur locative DAB =
Oui VILLEFONTAINE 38090 |265 RUE DENIS PAPIN L |[FD 0 0 340.000 0 0,00
Oui NICE 06000 (13 AVENUE JEAN MEDECIN M [LC 0 0 0 0 0,00 3.500.000
Oui NANTES 44000 |11 RUE DU CHEMIN ROUGE Vo|BU 30 0 0 0 0,00
Oui AlX EN PROVENCE 13100  0000e00000000000ct B DB 160 o 126.000 787 881,25 150.000
Oui AlX EN PROVENCE 13100 |18 RUE THIERS B |DB 160 0 90.000 562 812,50 400.000
Oui NICE 06000 |ACCESSOIREMENT B [DB 0 0 0 0 0,00
Oui NICE 06000 |ADB B |DB 25 0 11.373 454 0,00 500.000( »
Descriptif technique Mandat. bail. conditions ciales Actions Ciales Prestations 1 Prestations 2 + Commerces Photos Mandant Bailleur Energie
5C1 LES CHENES YERTS Mr KAROUBY Négo[PK | 13.0246

|| Spécial investissewr
EEIIIN | Produit AGENCE
|| Diffuzable confréres

@ Active () Inactive

Gregle | 01/02:2011 MG
bernidre modif. i
Yernigre varif. i
[ Presim | | Werifié |

Surface Divisibilité Surface Layer annuel  Chargezen£ | Drait au bail Dirait d'entrée :
160.00[ o SECEITH  0.00[00 126.000 0] 150.000
Terain [ % Soit aunt 787.50 m Waleur locative [HT /mfdan)
[Surfaces pondérées, valeur Iocative] [Tableau surfaces] "] Charges TTC AT
ROC: 160 m? - Précizer sur la fiche :
Surfaces développées : 160 mf (]
Surfaces totales pondérées : 160 mé ‘ @
]

[ Diétail des surfaces [pouwr fiche] - Local + Logement ‘

BN confidentiel

{Jamais

|
01 /\323201 1 Récupération fichisr EXCEL ‘
\

Publication autres sitez

C] :] PK1071

|| Awec photo

|| Sélection du jour

Avec prik

MAJ LocaixRama ][BUPP Lmn(Rana]

[ visionner fiche sur LocauxRama |

\

Changer de mandant (Si le mandant a associer est déja connu du systéme)

En cliquant sur le bouton <Mandant>, vous
pouvez associer un mandant au produit.

La liste des mandants actuellement mémorisés
est affichée et il vous suffit de vous positionner
celui a prendre en compte puis de valider via le
bouton de commande <OK>.

Vous pouvez également rechercher un nom en
tapant tout ou partie du nom.

Si le mandant n’‘est pas encore saisi dans le
systeme, utiliser le menu « Mandant », « Saisie

d’'un  mandant » ou

passer

par l'onglet

« Mandant » de I'écran actuel.

ERE DE L'
SC1 OCULUS [ESCALAS )

t

3

SC1"LE CLOS MILLAUM [CHARRUAULT Christiane]

5C113 METALLURGIE [CHARIER MARC)

5C1 27 RUE ADOLPHE MOITIE (HIBON Bruno]

SC13LMY (VANNIER |

SCIAKM MALLET ANTHONY)

5CIAMPERE [KUCHARCZYK |

5CI ARMOR [DES JAMONIERES BENDIT)

SCIBATI-SERI [GAUWRIT MICHEL]

SCI BEAULIM HIMMLER )

SCIBERLIOZ Il [FERREC FRANCOISE]

5CI BLM [BECHEPAY MAURICE]

SCI BMx [DARSES XAVIER]

SCI BOBBY SAND [BIZEUIL Marie-Pauls]

5CI BODIM/ BODIGUEL [BODIGLEL BERNARD]

5CI CACHEMIRE (FINEAU ]

5CI CARDIFF [LEMONMIER Jean-ichel]

SCI CASSINI (RAME OLIVIER)

SCI CHARPENTES [KUCHARCZYK |

Rechercher (contient)

@

AIDE

Tapez directement les lethias
canespondantes au nom ou &la
taison saciale du mandant &
rechercher,

Quand vous étes positionné sur le
bon hom, appuyez sut la touche:
<ENTREE> ou cliguez sur le
bouton <0k pour valider.

oS pouvez IEVErn B alfiéte pour
modifier e nom tapé en activant la
touche <Retour amigre> situgs au
dessus de |a touche <Entréex



SCI IMMOBILIERE DE L'ESTUAIRE
4 RUE DE L'ETOILE DU MATIN

AT WS Aprés avoir sélectionné le mandant, le programme vous affiche la
g liste des correspondants connus chez le mandant afin que vous

puissiez éventuellement préciser celui qui s‘occupe du produit.
C’est particulierement utile s’il s’agit d’un confrere.

¥, Valider en cliquant sur « Valider le nom » ou sur « Aucun nom »

Valider e nom | | Awcunnom

Une fois le mandant sélectionné, le programme met a jour les champs « Téléphone » et « Fax » du
mandant a I’écran. Pour voir le détail des informations relatives au mandant, activer l'onglet
« MANDANT ».

Pour supprimer l'association Mandant / produit, cliquer sur le bouton _w |

Détail des champs de I'onglet « Descriptif technique »

Négo Sélectionner dans la liste déroulante le nom du négociateur a associer a ce produit.
La liste des négociateurs est alimentée lors de la saisie des mots de passe utilisateurs et
clés d’acces.

Adresse Informations identiques a celles mentionnées lors de la saisie de la pré fiche.

Etages Saisir I'étage ou sont situés les locaux. Texte libre.
Exemples : RdC + 1°¢r étage

Disparibilité Saisir la disponibilité du produit sous forme de texte libre dans le champ ou cliquer sur le
bouton « Disponibilité » pour une saisie plus précise.
Trimestre Année
) 1er imestre

() 2&me timestre
() 3&me timestre
(¥) d&me timestre

2004 v

Texte libre pour les fiches -
(Immédiate |

En cliquant sur le bouton « Immédiate », le programme renseigne automatiquement le
texte libre ainsi que le trimestre et I'année.

Secteur de rue

Sélectionner dans la liste déroulante le secteur de rue dans lequel est situé le produit.
La gestion des secteurs de rue (saisie, ajout, modification) est décrite dans le programme

<Utilitaires VisualQie >, menu « Utilitaires », option « Gestion des secteurs de rue ».

v
[NANTES CENTRE [0
HYPER CENTRE

BEAULIEU

NANTES PERIPHERIE

NORD-OUEST

NORD-EST

SUD-EST v

Exemple de secteurs sur Nantes

ENSEIGNE



Case a cocher
« Location &
Vente »

Case a cocher
« Spécial
investisseur »

Type principal

Surface
Divisibilité

Valeur en €

Soit au m?2

Charges en €

Soit au m?2

Cession en €

Type annexe 2/3

Détail des
surfaces

Parkings

Bloc-notes
Confidentiel

Pour les commerces uniquement, vous pouvez saisir I'enseigne.

Activer cette case a cocher si le produit est disponible a la vente ET a la location.
Indispensable pour éviter de comptabiliser deux fois une méme superficie dans les
statistiques.

Activer cette case a cocher si ce produit est « Spécial Investisseur ».
Ceci facilitera les corrélations DEMANDES => OFFRES lorsque le demandeur est un
investisseur.

Sélectionner dans la liste déroulante le type de produit (BUREAUX, LOCAL D'ACTIVITE,
ENTREPOTS, COMMERCE etc ...)

Saisir la surface totale disponible pour le produit, en m2.

.......

Saisir la valeur en Euros (€£).

Pour un produit en location : Indiquer le prix global annuel de la location.

Pour un produit en vente : Indiquer le prix de vente.

NOTA : Si la surface a été renseignée, lors de la saisie de la valeur le programme calcule
automatiquement le prix au m2 et renseigne la case située au dessous.

Saisir la valeur au m2, en Euros (€).

Pour un produit en location : Indiquer le prix / m2 global annuel de la location.

Pour un produit en vente : Indiquer le prix de vente au m2.

NOTA : Si la surface a été renseignée, lors de la saisie du prix au m2 le programme calcule
automatiquement la valeur globale et renseigne la case située au dessus.

Saisir le montant annuel des charges en Euros (€).
NOTA : Si la surface a été renseignée, lors de la saisie du montant des charges le programme calcule
automatiquement le montant au m2 et renseigne la case située au dessous.

Saisir le montant annuel des charges au m2, en Euros (€£).
NOTA : Si la surface a été renseignée, lors de la saisie du montant des charges au m2, le programme
calcule automatiquement le montant annuel global et renseigne la case située au dessus.

Saisir le montant de la cession.

Saisir un éventuel « type 2 » et un éventuel type 3 pour le produit.

Par exemple, on peut avoir en type 1 (principal) un local d’activité de 800 m2 et en type 2
des « Bureaux » de 40 m?2.

Pour ces 2 types supplémentaires, renseignez comme pour le type principal, les superficies et prix.

Vous disposez d’un mini bloc-notes pour détailler les superficies du produit.
Cliquer sur le bouton « Détail des surfaces » pour ouvrir ce bloc-notes et procéder aux
saisies, par exemple :

1e" étage : 150 m?2

2¢me étage : 192 m?

Saisir le détail des parkings disponibles (avec le prix éventuel) pour ce produit.
e parkings en sous-sol a 380 €uros HT l'unité/an
e parkings extérieurs a 230 €uros HT I'unité/an

Saisir dans ce bloc-notes toutes informations que vous jugez utile de mémoriser.

Il s‘agit d'informations a votre usage exclusif qui ne sont jamais imprimées sur les
« fiches produits » a destination des clients.

Le fond de ce champ a été coloré en jaune pour vous rappeler que cette information n’est
jamais imprimée.

Le bouton « Calculatrice » vous permet d’ouvrir la calculatrice de Windows rapidement.



Envois Web (bas de I'écran)

[+] Watre zite

ﬁ Avec phato
[ ] 5élection du jour

52

[]cBRE

Case a cocher WEBIMM

Cocher la case « Votre site » pour marquer le produit et autoriser le
transfert des données vers votre site Web interfacé rVisua[Qie.

Cocher la case « Avec photo » pour autoriser le transfert des photos
dans les sites Web interfacés.

Cocher « Sélection du jour » pour que ce produit soit dans les
produits qui déroulent automatiquement en page principale de
votre site.

Cocher cette case pour autoriser le programme a exporter ce produit sur
le site CBRE a PARIS. Disponible uniquement pour les sites CBRE.

Cocher cette case pour autoriser le programme a exporter ce produit sur
le site WEBIMM. Nous consulter pour activer cette fonction.

T ableau Surfaces

Bouton « Tableau Surfaces »
Cliquez sur ce bouton pour saisir les surfaces détaillées relatives au produit, dans un tableau

de 10 lignes maximum.

Ce tableau, s'il existe, sera présenté sur les « fiches produits ».

m@ RDC 348 0624 | (Buc]
1er étage 124 3To 45880
2&me etage a1 aTo 33670
BxC
BxC
BxC
30 © maximum pour cette colonne 20 caractéres maximum pour ces 3 colonnes
VValider saisies ] [ Annuler

Bouton « En-Tétes »

Cliquez sur ce bouton pour que le programme affiche les en-tétes de colonne standards
(Emplacement, surfaces, prix en €/m2 et Total).

Sinon, saisissez les en-tétes manuellement.

Bouton « Auto »

Le programme va renseigner la ligne en fonction des données déja présente (surface, prix).

Bouton « BxC »

Ce bouton calcul le produit de la colonne B par la colonne C et I'affiche dans la colonne D.
Bouton présent sur toutes les lignes du tableau.




Bouton « Valider saisie »
Ce bouton valide toutes les informations saisies dans le tableau.

Bouton « Remise a vide »
Ce bouton remet a vide le tableau.

NOTEZ que la colonne « LIBELLE » (1° colonne) ne doit pas excéder 30 c.
NOTEZ également que les boutons « BxC » ne peuvent étre opérationnels que si vous avez
saisi des données numériques dans les colonne « B » et « C ».

Les feux « vert, orange et rouge »
Un feu vert sur un produit indique a l'utilisateur que le produit a été vérifié depuis moins

d’un mois.

Il passe a /'orange si la date de vérification remonte a plus d’'un mois et moins de 3 mois.
Il passe au rouge si la vérification dépasse 3 mois.

Erifie

Pour indiquer que le produit est toujours « bon », c'est-a-dire disponible, il suffit de cliquer
sur le bouton « Vérifié » et son feu repasse au vert.
Les fourchettes de dates (1 mois - 3 mois) sont paramétrables au niveau des utilitaires.

¥ Active  © Inactive

INTERET-URGENCE
<A>,<B>,<C>

=200
==y

Commercializé

Affaire « Active » / « Inactive »
Lorsqu’une affaire n’est plus disponible, elle n‘est pas supprimée, mais
simplement désactivée.

Ceci permet de la rappeler ultérieurement, sans avoir a la ressaisir.

Une affaire désactivée n’apparait plus dans les corrélations « Demandes =>
Affaires ».

Ces 3 boutons vous permettent de signaler un intérét ou une urgence
particuliére sur un produit.

A= Trés important ou urgent

B= Assez important ou urgent

C= Important ou urgent

Ainsi marqués A,B ou C les produits seront immédiatement accessibles au
lancement du logiciel lors de I'affichage des « Alertes utilisateur ».

Pour retirer une marque A,B ou C, cliquez sur le bouton « Néant » situé en
dessous.

Cette option est utilisée pour indiquer au programme que tout ou partie de la
superficie du local vient d’étre commercialisée et de mémoriser certaines
informations a des fins statistiques.



&
Retour

Situation géographique du produit :
Adresse - |7 BIS RUE JEANNE D'ARC

Adresse suite .. [LE SQUARE DES ARTS Neégo associé :

C.P. {76000 ] [ROUEN

Etages : |4&me étage .

Informations sur la commercialisation :

Commercialisé le : | 0640742009 COMMISSIONS
Location en TVA j Etat des locaus : Agence ’7['
Type de bien: | BUREAUX x| [Meut [
Surface commercializée ; 355,00 Nt léoall Heqck
v v
Layer annuel 51.475 | | | |
o | 0| 0.00
Fropiigtaie : [FORTIS LEASE FRANCE
Lo [Miveau 4 uniquement]
Réalizé par : | LEM - CB Richard EIIisk
[ Preneur : | S Recherche R.S. ] [ S Recherche HOM ” S Saizir un client ] j
Offre d'achatle: | 2 2
Signature compromis : | 4 2
Signature acte: | # 7 walider
L !

3 informations sont exploitées dans I'&tat récapitulatif des transactions réalizées par LEM - CE Richard Ellis ou ses confréres
Pour supprimer ou modifier un produit commercializé, aller dans menu <0ffres> . <Historique des produits commercialisés>.

Le module de gestion des « produits commercialisés » a été largement optimisé et permet
maintenant d’assurer un suivi plus complet du dossier, jusqu‘a la signature de I'acte authentique.

Les éléments suivants sont maintenant disponibles :

Montant Commission Agence (Niveau direction uniquement)
Ceci permettra d’établir un tableau récapitulatif mensuel et annuel accessible dans les utilitaires Visua[Qie par un

niveau « Direction »
Montant Commission négociateur (Niveau Direction uniquement)
Ceci permettra d’établir un tableau récapitulatif mensuel et annuel, par négociateur, accessible dans les utilitaires

Wisua[Qie par un niveau « Direction »

Lien entre acquéreur (ou loueur) et le fichier client

Ce lient permettra d’avoir en permanence accessibles les informations relatives au client (adresse, téléphone etc ...)
par exemple pour réaliser des courriers.

Date de l'offre d’achat

Date de la signature du compromis

Date de la signature de l'acte avec gestion alerte 8 j. avant

Lancement facturation sous Word (si document disponible)

Gestion des conditions suspensives paramétrables

Prét bancaire, accord copropriété, accord bailleur pour déspécialisation, accord bé&timents de France, accord
franchiseur etc...

Voir en détail dans « Historique des produits commercialisés »




Cas particulier : Gestion des commerces.

La partie base de lI'onglet « Descriptif technique » est différente si le type de produit est un
commerce (magasin, boutique, local commercial).

Les informations suivantes sont alors disponibles :

Surface Divizibilite Lo | Ch £ === Murs === .
e WET SRFIUE arges en urs

LOCAL COMMERCIAL b ‘l Lingaire vitrine : m . -l -l n Va'_?#;:;ﬁ::i'e
I | surtaces pondérées, valew locstive || Tablesu || Sot aur? OO0 (T

e o D Chages 7C

i ——— Empl

placement
Activité sutarisss : [ [ étail des suifaces [pour fiche] - Local + Logement CJn Bis [ &xe " Z:I. '
[] Déspécialisation possible | Parkings ets .. || || CInez gl [JZac

Linéaire vitrine

Saisir le linéaire vitrine, en métres.

Catégorie Activité

Cliguer sur ce bouton pour choisir la catégorie a associer a ce produit.

Ceci est géré via une table prédéfinie :

~—Liste par catégorie
;

-0 - BARS

0101 - Tabac

0102 - Tabac - Laota

0103 - Tabac - Presse

0104 - Brassene

0105 - PriU

0106 - De jour

0107 - De rwit

0108 - Salon de thé

0109 - Dizcothegue
-FRESSES

0201 - Librairie:

0202 - Lato

0203 - Tabac [ou Civette)
-HOTELS
-RESTAURAMTS
-ALIMEMTATION

0501 - Boulangerie

0502 - Poissannerie

0503 - Boucherie et charcutene

0504 - Epicernie et zuperette

0505 - Configernie - chocolat
-EQUIPEMENT DE L& MAISON
-S0INS DE L& PERSONMNE

R ek A

[ o |
Lo

Case a cocher :
Avec logement

Cocher cette case si un logement est associé a ce commerce.
Saisir éventuellement a c6té un mini descriptif de ce logement.
Exemple : 3 pieces 55 m2

Activité autorisée

Sélectionner la catégorie d’activité autorisée dans la liste déroulante :

Café, Hotel, Resto Licence IY
Restaurant

Tabac. Presze. Loto
Alimentaire

Prét a porter

Prestataire Service. boutique

Divers

Déspéc. possible

Cocher la case sur une déspécialisation est possible

Détails commerce

Le bouton « Détails commerce » ouvre un nouveau bloc-notes spécifique aux

commerces.




Par ailleurs, le bouton + pré alimente ce bloc-notes avec les informations
importantes a mémoriser, en fonction du type de commerce.

Par exemple, pour un café :
CA :

CA HT Bar :

CA HT Restaurant :

CA HT Meuble :

Commissions TABAC :
Commissions LOTO :
Commissions PRESSE :
Commissions PMU :

Commissions RAPIDO :
Commissions FD JEUX :

Recette jour :

Ticket moyen :

EBE : Marge :

Détail charges exploitant :
CONTRAT BRASSEUR :
FIN :

CoLs :
HECTOS :

Type de clientéle :

PERSONNEL : HEURES OUVERTURE : JOUR FERMETURE :
CONGES ANNUELS :

Etc ...

COMMERCES - Détail des surfaces

En cliquant sur le bouton « Détail des surfaces » pour un commerce, magasin, local commercial, il est
possible de détailler comme suit les surfaces, avec calcul automatique de la valeur locative :

Au fur et a8 mesure des saisies, les m2 développés, les totaux pondérés et la valeur locative
sont automatiquement mis a jour.

aces pour un comrmmerce

@ ST 1.260,00 DASE
commerciale == Loyer annuel : 120.000,00

Annuler

SURFACES EN M2 Valeur

VENTE locative
(HT/m2/an)

Sous-zol I 1]
ROC || 510 5! 158,52

Mezzanine I 1] { 10% du droit au bail + Loyer annuel
divise par la surface ponderée

Ter étage I 400

Autres Stages I-E
Mz développés 1260

Mz pondérés 7o7

Ce tableau pourra étre imprimer sur vos fiches produits

Validation




On peut ensuite ajouter automatiquement ces informations dans le bloc-notes afin qu’elles apparaissent
sur les fiches, en cliquant sur le bouton « Alimentation <Détails des Surfaces>.

Par ailleurs, dans l'onglet « divers », le bloc-notes « Desserte » est remplacé par le bloc-notes
« Environnement commercial ».

[ Ervironnement commercial ]

HE&M, GO SPORT, HABITAT...

(>

Exemple d’une fiche « Commerce »

CESSION DE BAIL
COMMERCE

COMMERCE CENTRE VILLE
Dispenikilité - fin d'année

CONFIGURATION

Magasing de luxe.

CONDITIONS GENERALES
Prix de cagalon - 150.000,00 € HT
Loyer annusl 114.000,00 € HT

Charges annuelles - 1.600,00 €HT
Date de fndeball: 28122007 Datalls
Regime fisoal H ooB
Dépes oz garantlz @ 3 mals de |oyer HT salt 9.500,00 Euras H.T. et hors charges par mals
mpot foncier H & la charge du Frenewr
Hanorakes T H.T.de |2 premitne pedode wiennale HT. et Ho 8l

charge du preneur.

PRESTATIONS

. Archlves. . Bureawx clolsonnés

- Cave . Cimatisation
- Dounle vitrage . Local Baclal
. Zanitalras prives . Wlirine

. Carelage LADSL

DESCRIPTIF

Superte local g2 230 m° environ aves resenie de
200 M7, & usage de commerce, parmettant I'acivite "éguipement de |a malkson®.

Tres blen slue en hyper-cenire 02 Manltes. Renovatlon rdeente.

Passage Important, trés bonne visibiize de i3 facade.

Enire 13 Place Graslin &1 |3 Place Delome.

BUS - amét Place Graslin n* 24, 22, 51, 54, 55,

VOTRE CONTACT

Jean-Paul GRANGER
Tal: 02.40.49.40.10 Fax : 02.40.4942.12

CBRE

11 AVENUE DEE AMETHYSTES- BP 42813
20/114/2004 Document non contractue| £212¢ - NANTES Cedex 3




ONGLET [Conditions commerciales]

Descriptif technique Mandat, bail, conditions ciales | Actions Commerciales l Prestations 1 [ Prestations 2 l ] Photos [ Mandant - Confrére [ Bailleur Locataires l Energie l Tiers.
MANDAT A P Py N
@ Simpls ccicel 1245 Transaction | Location en TVA =] IO‘ Accroche || A proximité immédiate de Paris -
) Exclusit We Début | 07/02/2013 Eommercisle || Proche DisneyLand - TGV - RER - Autaroute A4
( ! Coexclusit ‘—= Fin | 067022014 BalL |Commercial [«| Dépbtde Garantie aid
() Triexclusif — . 3 . " =
©) Délégation | [F) Mandat @ Duige |3BBans  |v | Préavis |»| Caution bancaire M Q Dde‘slm"l'lj‘“f A 40 m de Paris et a proximité du RER AMarne |a Vallge -
) Gestion Fiecalite |TwaA ] Indice ice o] =lale )| CHESSY, au RDC et 1er étage d'unimmeuble bien
) hure : ) — = E:z::gf"{‘:‘g&me  [e || entretenu, 680 m de pureau foncionnel, caime et lumineu
©) Sans obiet Date envoi Indexation | Annuellement date prise d'effet - p PUB | Belles prestations.
- Retour Lopers & charges | Trimestriels et d'avance [=]
B B = Cliquer pour mettre Teste
Sous Lac, L= & jour le bloc-notes L2 Q vitrine <
Quifitorie B avec eniss & vide
Lower au 13/04/201% ; 248 320,00 £ [MD) L Détails des tarifs Conditions commerciales - Honoraires
Honoraires & chaige ... Honoraires prensur Honoraires bailsur
Taxe BUREAUX mé/an | Loyer archives 60 €HTHCIman - ,m | LAl 5,00/ HT
CQuote Part RIE 12 &HTHC/m%an - L L
TEOM mé/an i sot:| 2000 & || sots] 0,00 %
il Charges archives 37 €HTIman g i 8 g s 8
T.F. Preneu ]IC' - [TZ] calcuierie® | || [[ ] calculerie% |
BAIL Deébut [ 77 T Balleur_|[7000 S| [t (Mois] [+ st Trimestre [+ Frais rédaction acte] [« Avicke £06] [ £ [calculer montant] || [| Z |Calculer montant |
Caloul 2
i Echéancel | / / Remise] . /|| Bail : Commercial (3/6/9 ans) e
dates fin | Echéance2 | / 7 avide Desserte [0 Transports & prosimite LE( Régime fiscal : T.V.A
[3/6/9) | Echéanced | / / METRO : Galliéni (Ligne 3)- RER A (Marne |a Vallée - T | Dépdt de garantie : 3 mois de loyer HT /HC
., , X i ' =" | |Chessy) | |Loyer etcharges : trimestriels et d'avance
Alerte déclenchée & mois avant dates de fin de bail TGV (Marne Ja Vallée) - Nombreux BUS il i Indice - ICC (Colt de la construction)
i Indexation : annuelle 3 la date de prise d'effet
= Accés | |Honoraires : & la charge du preneur (20,00 % H.T. du loyer
FICHES ws |x- J = - !
ANMEXES L = Elr ACCES ROUTIERS : Autaroute Ad - | |annuel HTHC)
ASSOCIEES T Conditions paur
[Jword  [T]eXcel [C]Autres doc - transferts FMAIM E

Gestion du Mandat Saisir les informations relatives au mandat (Type, références, date de
début et date de fin). Ces informations sont importantes car utilisées par
exemple pour le controle des publications sur le Web.

Case a cocher « Mandat » La case a cocher « Mandat » et I'icone WORD sont utilisés pour générer
automatiquement le mandat, a partir d’'une matrice Word et les options
de fusion - publipostage.

Nous contacter pour la réalisation de la matrice.

Bouton « Historique » Le bouton « Historique (du mandat) » ouvre en grand la fenétre de
texte placée en dessous. Dans cette zone vous pouvez inscrire ce qui
vous semble important dans le cadre de ce mandat.

Par ailleurs, si vous utilisez l'option « Baisse de prix », le programme
alimente automatiquement cette zone « historique du mandat ».

Bouton « Baisse de prix » En cliquant sur ce bouton, aprés avoir saisi un nouveau prix pour le
produit, le programme vous propose d’alimenter le bloc-note
« Historique du Mandat » et y ajoute les informations suivantes :

Baisse de prix le 06/07/2009
Nouveau : 23.000,00 €uros ======

BAIL Si un bail est pris sur ce produit et que vous avez connaissance de la
date de début, saisissez la dans le champ « Début ».
Saisissez ensuite manuellement les diverses échéances ou cliquez sur le
bouton « Calcul auto dates de fin (3/6/9) » afin que le programme
remplisse les champs automatiquement.

FICHES Vous pouvez également associer divers documents a ce produit.
FICHE WORD Par exemple, pour un produit « important », vous pouvez préparer un
dossier tres complet dans un document WORD et associer ce document

au produit en cours de visualisation.
Dans ce cas la case a cocher « Word » sera cochée, indiquant qu’un



FICHE EXCEL, FICHE PDF

NOM des fichiers

AUTRES DOCUMENTS

Documents standard YisualQie

document est associé au produit.

En cliquant sur I'icone WORD, le programme ouvre alors votre document
immeédiatement.

Si la case n’est pas cochée et que vous cliquez sur l'icone WORD, le
programme ouvre un nouveau document Word vide et I'associe
automatiquement a ce produit.

Il est possible de procéder de la méme maniére pour associer au produit
un document EXCEL ou un document PDF.

Nom des documents :

Pour le produit du site 0000, numéro 76.3931,

Le fichier Word sera nommé : 0000_76_3931.DBF
Le fichier Excel sera nommé : 0000_76_3931.XLS
Le fichier PDF sera nommé : 0000_76_3931.PDF

En cliquant sur licone « Autre document », le programme affiche
I’écran suivant :

our information)

Yair le document
e SR

w IFiChB Word associée au prodult 76 3931 COWISLALQIESSITEODOOWF ICHES _WORDMWI000_FE_3931 DOC
w |Dc-cument Wiord (specifique MANDAT) associé au produit 76,3931 COWISUALQIESSITEDDDOFICHES _WORDWARNDAT _0000_FE_3931 DOC
|Feui||e EXCEL aszociée au produit 763931 COISUALQIENSITEQDOMFICHES _EXCELMWIOON_7&E_3931 XLS
|Fiche formattée au format POF associée au produit 76.3931 COWISUALQIERSITEQOOOWRDFYTE 3931 PDF
AUTRES DOCUMENTS (Word. Excel, Images. Animations, etc __)
Libellé du document Emplacement et nom du fichier Cree le |A|
[se]
1< [»]
Cliquez sur le bouton pour visionner le document
—
L.ibe.llé e
Fichier
MOTA : Les modifications effectuges sur les champs ci-dessus sont immédiatement mémornsées. Ajouter ﬁ

Le haut de I’écran présente les 4 documents prévus en standard pour étre associés a ce produit.
En cliquant sur l'icone vous ouvrez automatiquement le document.

L’emplacement ol est mémorisé ce document est inscrit sur la partie droite.

En dessous vous pouvez associer un nombre illimité d’autres documents a ce produit.

@



Il peut s'agir de photos de haute qualité, de films, de documents textes etc ...
Pour ouvrir ce document, positionnez vous sur la ligne puis cliquez sur le bouton « Voir le document ».

S'il s'agit d'un document standard « Windows », (Visua[Qie I'ouvrira sans probleme.

Dans le cas contraire, un message vous indiquera que Windows ne connait pas ce type de document.

Pour associer un nouveau document a votre produit, procédez comme suit :
¢ Cliquez sur le bouton « Ajouter »
¢ Saisissez le libellé du document dans la case « Libellé », par exemple « Photo Haute qualité pour
plaquette publicitaire ». Validez. Le bouton « Chercher » devient alors disponible.
+ Cliquez sur ce bouton et via I'explorateur de Windows, positionnez vous dans le dossier et sur le nom
du document a associer, par exemple : D:\PhotosHauteQualité\ROUEN\SC1234567.JPG.

Pour supprimer l'association entre un document et ce produit, positionnez vous sur la ligne relative au
document puis cliquez sur le bouton « Supprimer ».

ATTENTION : Comme vous avez indiqué au programme |'emplacement exact du document associé au
produit, vous ne devez pas modifier cet emplacement via I'explorer de Windows par exemple car fVisua[Qie

ne pourra plus l'afficher.

Type de transaction

Bail, Fiscalité, Loyer, Dépot de
garantie

Bloc-notes <Détails des Tarifs>

Bloc-notes « Accroche
commerciale »

Bloc-notes « Descriptif »

Saisir le type de transaction dans la liste déroulante.

Lors de la sélection du type de transaction, le programme récupére les
conditions commerciales habituellement prises en compte et initialise le
bloc-notes <Conditions commerciales>.

Le contenu « par défaut» de ce champ est défini dans le menu
« Utilitaires », options « Parameétres globaux », onglet
« Paramétres »

Cliquer sur les boutons radio nécessaires.

Le bloc-notes <Détails de tarifs> sert a saisir des précisions sur les
tarifs (prix différents par étage par exemple) ou impoéts fonciers.

Bouton

En cliquant sur ce bouton le programme calcule et insére automatiquement la
mention : soit xxxxx euros HT ....
Ex : so0it 5.377,92 Euros H.T. et hors charges par mois

Bouton

En cliquant sur ce bouton le programme insére automatiquement la mention :
Taxe fonciére a la charge du preneur.

Bouton Frc
En cliquant sur ce bouton le programme insére automatiquement la mention :
Frais de rédaction d'acte a prévoir.

Saisir dans ce champ une ou 2 lignes « accrocheuses » décrivant le
produit.
Ce champ sera imprimé en haut de la fiche produit et doit attirer I'ceil.

Accroche || LOCAL TRES BIEM SITUE SUR ARTERE A FORT PASSAGE |~
Commerciale | avEC GRAND TERRAIN PRIVATIF
w

Le bloc-notes « Descriptif » est utilisé pour décrire sur environ 5 ou 6



lignes le produit en essayant de résumer les informations intéressantes
pour les clients potentiels.

Exemple 1:

Sur la commune de Montoir de Bretagne, aux portes de Saint Nazaire, a
proximité de la zone portuaire, de I'Aérospatiale et des Chantiers de I'Atlantique,
nous vous proposons dans un parc tertiaire qui comprendra a terme plusieurs
batiments, des surfaces de bureaux a vendre dans une premiére tranche de 2
béatiments.

Exemple 2 :

A proximité du centre-ville de Nantes, dans un parc tertiaire dénommé
"I'Eraudiére"” , trés bien desservi par les transports en commun, service Poste et
restaurant inter-entreprises, nous vous proposons une surface de 1077 m?2 au
rez-de-chaussée et ler étage, dont 173 m?2 de stockage/atelier.

Fecamp - Sur axe passant, la RD 925, en face de la JAC de |~
detaill Babeuf, un local commercial de 860 m= enviran avec un
linéaire de 40 métres et un parking goudronné de 50
emplacements sur un terrain de 2000 m= enviran.

Bloc-notes « Conditions

commerciales » Comme mentionné ci-dessus, ce bloc-notes est en majeure partie
alimenté automatiquement par le systéme lors de la saisie du type de
transaction.
Vous pouvez toutefois modifier ces informations ou en ajouter d’autres.

Accés
Indiquer les moyens d’accés a cette adresse.
Ex : « Place Beauvoisine - Place du Boulingrin »
Ex : « Quais rive droite - Rue Jeanne d'ARC »
Cette information est imprimée sur les fiches standard.
Desserte

Indiquer comment est desservie cette adresse, au niveau des
transports.
Ex : « Gare SNCF + Métro a 3 minutes a pied »
Cette information est imprimée sur les fiches standard.
Environnement commercial
Saisir ici I'environnement commercial (Commerces uniquement)
Ce champ remplace le champ « Desserte ».

Ex : « BNP - Fleuriste - BP - Weishaupt - LCL - Feu vert - Roc Eclerc -
Hard Discounter alimentaire - Securitest - JCV Automobiles »

Ex : « Agences d'Interim, Esthétique, Boulangerie.. »
Conditions commerciales
détaillées pour la FNAIM

\B Toutes les informations saisies dans ces bloc-notes seront éditées sur les fiches
« produits ».




Calcul du montant des honoraires

Dans l'onglet « Conditions Commerciales » des produits, il est possible de calculer automatiquement le
montant des honoraires, en saisissant le % a prendre en compte (uniguement sur le prix de vente ou le
loyer est déja saisi).

Aprés calcul, le programme ajoute une ligne de texte dans le bloc-notes « Conditions commerciales ».

/ Hanoraires : 8.00 % ou 0 £

Pour calculer un montant, saisir comme avant le % puis cliquer validez par [ENTREE].
Le montant est calculé, affiché, mémorisé et une ligne ajoutée dans le bloc-notes.

e Prise en compte des décimales au niveau du % (Ex : 7,50 %)
e Saisie directe du montant de la commission avec calcul automatique du % approximatif correspondant
(pour les cas ou le montant est fixé par I'opérateur)

Pour saisir un montant, positionnez-vous dans la zone de saisie située a droite, saisissez le et validez par
[ENTREE].

Haonoraires ; 0,00 % ou f000 £

Le programme calcule le %, I'affiche et ajoute une ligne dans le bloc-notes.

Exemple : En saisissant directement le montant des honoraires a 900 €, le programme calcule
le % et restitue, en fin de bloc-notes, I'information comme ci-dessous :

Honoraires : 900,00 Euros H.T. soit 8,33% H.T.
du loyer annuel H.T. et H.C. a la charge du preneur.

ATTENTION : Si vous aviez saisi au préalable dans le bloc-notes des informations sur les honoraires,
vous devez manuellement les supprimer si elles font double emploi avec ce qui a été ajouté
automatiquement.

C’est pour cette raison que le programme ouvre systématiquement le bloc-notes pour que vous puissiez
contrller.

TAXE FONCIERE
Onglet <Conditions commerciales>

T axe Fohe. | 0

Possibilité de mémoriser le montant de la taxe fonciére, avec alimentation automatique Bloc-notes.




ONGLET [Actions Commerciales]

Descriptif technique [ Mandat, bail, conditions ciales Actions Ciales

L2

Email (CM} I 27/03/2009 4 BULTEL LOCATION - Mr LAURENT

Email (CM) le 31/03/2009 a STRAPPE SPORT - M. VINCENT MAZE

Visite (ADC) le 03/04/2009 & STRAPPE SPORT - M. VINCENT MAZE

Envoi (ADC) courrier dénenciation le 03/04/2009 3 16:28 (MAZE VINCENT)
Email (CM) le 04/03/2009 & MONSIEUR THIAM - K. MOHAMED THLAM

Email (CM} le 10/09/2009 4 BUREAU VALLEE - Mme MICHELE VANIER
Email (CK) le 21/09/2009 a4 CASH PARQUET - M. LABARRERE

Email (CM) le 08/10/2009 & CULTURE VELD - M. DUVAL

Email (CM}) le 13/1042009 4 BEBES - M. STEPHANE CARBIENER

Email (CM} le 14/10/2009 & LAMEF - Mr PIERRE COUVEY

Historigque des actions effectuées

Yisites et présentations

m

»

Mayens de visite Clés numéro...... . 32

[pour =2 berrains, informations complémentaires)

Prézenté le Vizité le Société Vigiteur Imprimer
e P N ouLAiDI M. OULAIDI
26012011 |4 1 RONCIERE Mme RONCIERE
24002010 |4 BUREALU VALLEE M. PATRICK GALW
M
osMZEzMe | MADAME LECANU M. AGNES LECANU
28M120me |4 CERWES M. NATHY KELLER
cTR R Pl VI PICARD SURGELES M. CHRISTOPHE MOUTIE -

Touche [TAB] pour marquer la colonne <lmprimer: L

Prestations 1 l FPrestations 2 [ + Commerces [ Photos [ M andant [ Bailleur [ Energie

Awancement :

o A

&h Synthése actions effectudes ]

Obsereations sur la visite
Trop petit. Standing un peu en dessous de ce gu'ils -

recherchent.

Madifier ’ Eounier(Dénonciatioml
vete [ Supprimer ’ <D énonciations parEmalIl
b

-

Liste des visiteurs

(@) Toutes les visites

. Rapport au mandant
(@) Actifs : 9 fout !
() Inactifz S LR E R R Imprirne lishe

— Courrier au Mandant
indiquant qu'un mailing a &té
réalizé zur le produit.

”

Sur cette page sont mémorisées toutes les actions effectuées sur le produit en cours de

visualisation.

Ainsi, lors des corrélations automatiques ou lors de l’envoi de courriers, de fax, d’emails, le
programme alimente automatiquement le bloc-notes « historique » du produit.

Vous pouvez également ajouter des informations dans ce bloc-notes (fond jaune donc jamais

imprimé sur les fiches)

Avancement :

Suspendu zanz visite

Sous option avec visite Précisez si le produit entre dans I'une des catégories
Sous option sans visite présentées dans la liste déroulante.

Sous promesse Information non éditée sur les fiches.

En mode « modification » il est possible de saisir une visite puis d’envoyer instantanément les
lettres de dénonciation entierement paramétrables (via WORD™).

Gestion des visites

Les présentations et les visites déja mémorisées pour ce produit sont présentées dans le

« browse » du bas de la page.

e Colonne Société : Raison sociale de la société ayant visitée.
e Colonne Visiteur : Nom de la personne ayant visitée.

e Colonne Visité le ... : Date de la visite

e Colonne Présenté le ... : Date de la présentation.

En saisie initiale d’un produit, la liste des visites est vide.
Seule I'option « Ajouter une visite » est alors disponible.

Les fonctionnalités suivantes sont disponibles au niveau du produit en cours de visualisation :




b adifier ’ Cournier <D énanciatian: ]
.-’-'-.p::uter wizite

Suppnmer ’ <Dénonciation: par Email ]

Bouton de commande

Ajouter wigite

Le masque suivant est affiché pour procéder aux informations relatives a la visite :

@ ol Saisie d'une visite ou d'une présentation
Retour Zanuler

 visie b 19/11/2004] E

" Présentation

Surface recherchée [ |

SOCIETE | | Commentaires sur la visite :
-
Wisiteur | | =
Recherche R.5. | Recherche MOM | Saisir Ln clignt | LI
Caurrier <[ enonciation: | ‘
Erregistrer

Cliguer sur l'option « Visite » ou « Présentation » selon le cas.
Saisir ensuite la date de la visite et éventuellement (pour information) la surface effectivement
recherchée par le client.

Pour renseigner le nom du client ayant procédé a la visite, cliquer sur I'un des 3 boutons suivants :
RECHERCHE R. S. - RECHERCHE NOM - SAISIR UN CLIENT

Il est recommandé de passer par l'un de ces boutons afin que le programme fasse
automatiquement le lien entre la demande (client) et le produit. Si le client n‘est pas encore
mémorisé dans le systéme, choisir le bouton SAISIR UN CLIENT.

RECHERCHE R.S.

Le programme ouvre la liste des raisons sociales déja mémorisées au niveau des clients
(demandes).

Recherchez et positionnez vous sur la raison sociale a sélectionner puis validez en cliquant sur le
bouton <OK>

{Liste des demandes par Raison Sociale

Rechercher: |

Raison sociale B

ANCY
ANDRE CHEMUE 54 _I
ANDRE MEAL
ANDROMEDE

ANPE

ANR SERWICES

ANS 2000

ANTES

ANTHONY RIO

405

APAYE

APE|

APPIA

4PS DEMENAGEMEMT
APSIDE

AGQUA

ARCA FORMATION hd

Ok Aniuler ‘




Les champs « Société » et « Visiteur » sont alors automatiquement alimentés. Si le visiteur n'est pas
la personne habituellement associée a la raison sociale, modifiez le car il sera imprimé sur les
courriers de dénonciation.

RECHERCHE PAR NOM

Le programme ouvre la liste des noms de clients déja mémorisés.

Recherchez et positionnez vous sur le nom a sélectionner puis validez en cliquant sur le bouton
<OK>. Les champs « Société » et « Visiteur » sont alors automatiquement alimentés.

SAISIR UN CLIENT
Si le client n‘existe pas dans le systéme, activez ce bouton pour entrer en mode de saisie d'un
nouveau client. La saisie est décrite dans le chapitre « Demandes, saisie d’un client ».

Commentaires sur la visite
Saisir dans ce bloc-notes vos commentaires sur le déroulement de la visite (intéressé, pas intéressé,
trop cher, trop petit ...). Ces informations seront imprimées dans les éditions ‘Liste des visites’.

Quand toutes ces informations sont renseignées, validez votre saisie en cliquant
sur le bouton « ENREGISTRER ». Le bouton « Courrier DENONCIATION » sera alors
activé pour vous permettre de lancer Word et d’'imprimer automatiquement le
courrier de dénonciation adressé au mandant.

\B Important :
Le programme alimente automatiquement les champs suivants dés validation de la visite :
¢ Le bloc-notes historique du produit avec la mention :
Présenté le <Date> a <raison sociale> + <Nom du visiteur> s'il s’agit d’une présentation.
Visité le <Date> a <raison sociale> + <Nom du visiteur> s’il s’agit d’une visite.

Higtarique

Wisité le 1402/2003 par RESCOSERY FUHR

Proposé le 20002/2003 & RESOSERY FUHR

Prézenté le 1103/2003 & MONSIEUR HERWE

Proposé e 11/03/2003 4 HYBRIS ARCHITECTES HERYE
Présenté le 15/04/2003 & KECOPS CHEYALIER

Présenté le 25/05/2003 & METMAKERS - AWRIL

Proposé le 27/06/2003 & MENTOR FRAMNCE STIEVENART

¢ Le bloc-notes historique du client avec la mention
Présenté le <Date> a <raison sociale> + <Nom du visiteur> s’il s’agit d’une présentation.
Visité le <Date> a <raison sociale> + <Nom du visiteur> s’il s’agit d’une visite.

f‘ 11/03/2003 ==Préserté 44335 EIFFAGE =
ZAC DU MOLUILIN MELF

*11/03/2003 ==Présenté 44 680  FONCIER COMNSEIL

13 BOULEYARD MARCEL

* 1140372003 ==Prézenté 44.295  OUEST TERTIAIRE
CEMTRE D'AFFAIRES DE L& BERANGERAIS

*11003/2003 ==Prézerté 44.333  SNC FIMOREN LAMOTTE ENTREPRISE
RUE CE LA CORMCUAILLE

* 1100372003 ==Prézenté 44.551  BOUYGLES MMOBILIER:

IMPASSE DES TOURMALIMES

#11i03/2003 ==Prézente 44124  L'OCEAMIC

11 RUE EDME MaRIOTTE

*11/03/2003 ==Présenté 47101 SCIESPACES AFFAIRES
RLUE LOUIS DE BROGLIE

* 1140372003 ==Présenté 44545 OCOL - OCODIM GROUPE GIBOIRE
BOULEY &ARD WINCENT GACHE

* 1100372003 ==Prézenté 44.218  SCPI ATLANTIQUE MUR REGIONS

3 B0 SALYADOR ALLENMDE




Bouton de commande :

Ei=]
Retour

) Visite
(%) Présentation

Date : [EILIEEAINE |

Surface recherchée : |

SOCIETE [LABELLE FASHION
Visiteur [Mr SEBASTIEN ADAM

’ Recherche RB.5. ” Recherche MOM ” Saisir un client ]

Wozr commentaires sur la visite :

Dénonce (Courier) : [ /7 7 |a]

Dénorcé [Email: [ 7 7 |&]

’ Courrier <0 énanciation “ <Deénanciation par Email ] r
E nregistrer

La prise en compte des modifications sera effective aprés avoir validé vos saisies en cliquant

sur le bouton « ENREGISTRER ».

Bouton de commande :

Positionnez vous sur la ligne de la visite a supprimer puis cliquez
Aprés confirmation, la visite est enlevée de la table des visites.

sur le bouton SUPPRIMER.

Toutefois les informations qui ont été automatiqguement renseignées dans le bloc-notes

« historique » du produit et du client sont conservées en |'état.

Boutons de commande « Rapport » et « Impression »

| ]
| ]

(%) Toutes les visites Rapport au mandant

() visites «Oui= seulement

Imprirmer lizte

A
Le bouton « Rapport au mandant »

y

Acte cBRE

473, ROUTE DE3 DOLNES 06550 - SOFHIA ANTIPCLUS
THL.: 04.82.86.22.64 - Fa - 04,59 86.47.0¢

Affalre 31,653
37 BOULEVARD PIERRE LEFAUCHEUX
72000 - LE MANS

Locaux M. ALEERT HENRY

| Date | CLIENT (Société - Visiteur)
COURS DIDEROT

M. ALLAL

A LA CARTE
M. LE GUIENKE

| COMMENTAIRES

Trop petit.
Qualité des prestations jugées en dessous

Fd=gfig=f

Visite

20/08/2008

Ce bouton prépare un état
récapitulatif de visites et
présentations effectuées sur le

produit, avec date, informations sur
le client et les éventuelles
remarques saisies dans le champ
« Commentaires sur la visite ».

L'état est généré au format PDF.




I.Envoye.'r.'PDF au mandant

Le programme vous permet ensuite de préparer un email avec le [M. ALBERT HENRY
iy . . N P . [31000 ] ¥ille: [TOULOUSE
PDF en piece jointe, a I'aide de I'écran ci-contre :

‘igionner le rapport avant lenvai

Le bouton « Imprimer liste » lance |'impression d’une liste récapitulative des visites effectuées sur ce
produit. La forme est identique au document précédent « Rapport au mandant ».

IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS

TECHNOPARS DE LALBINIERE

11 A¥ENUE DES AMETHYSTES- BP 42613 44326 - NANTES Cedex 3 Affaire 44 0780
Tél.: 02.40.49.10.10 - Fax : 02.40.49.12.12 15BOULEVARD MARCEL PAUL

44800 - SAINT HERBLAIN

Locaux UFG

Date CLIENT (Société - Visiteur) COMMENTAIRES
Visite SERVICES FISCAUX

16/10/2003 Mr JACQUES MARCANT

Présentation PLAST COMCEPT

11/02/2004 Mme FOUQUET

Présentation RGO

17/03/2004 M. ESTOUR

Présentation | CRWM

30/04/2004 M. REVELEAU

Présentation FRANCE A5 5SURANCE COURTAGE
29/06/ 2004 M. STEPHAMNE GARARD
Présentation CAPA

21/09/2004 M. CHUPIN

Courrier dénonciation (par courrier WORD)
’ Courier <D énonciation: ]

En cliquant sur ce bouton, le programme ouvre automatiquement Microsoft Word et la lettre
type de dénonciation prédéfinie. Les champs de fusion sont alors automatiquement alimentés
par le systeme et vous pouvez compléter et imprimer votre lettre.

Exemple de courrier :

Lo
AEC

J Insérer un champ de fusion » | Insérer un mot clé «

M 4 | 1 ‘ b M ‘||3/ 9@ ?5 Eusionnet... |ﬁ

Ir]

R - - R N T T I O - I R E TR I O I IR RS RN IS E IR RS T

Monsieur THEVENIN
MAITRE THEVENIN
12 rue du Chépean Rouge
BF 31822

44000 NANTES

Tontignar 1és Ivletz, I 19 novernbre 2004
PHSITPG
Ohijet
RUEDE LA CALE CRUCY 4 NANTES.
Morsienr,

Mous avons Ie plaisir de vous inforrer que vous avons visité, le 19 noverdbre 2004 vos locaus
ci-dessus référencés, avec notre client :

eI R LN I SO VI RN RN RN S-SR TR RNRF RN RN ]

La société A I C INTERNATIONAL, représentée par Monsieur DENEVAULT, ou toute
personne phisigque ou morale qui pourrait sy substituer, gqui recherche une superficie de 70 4 300




Consultez la documentation de Microsoft Word pour la gestion des fusions.
Vous y trouverez les informations nécessaires pour :

e Modifier une lettre type,
e Insérer des champs de fusion,
e Fusionner avec des informations extérieures.

La lettre de dénonciation est : LVISITE2.DOC
Elle fusionne avec le fichier texte : CG:\QIE_TEMP\LVISITE2.TXT

Courrier dénonciation (par email)
’ <D énaonciation: par Email ]

Dénoncer & : Mr Edauard PORTIER
Dénoncer & ¢ Mr Pierre LE FRANC

i=dEnvoyer| | | ¥ || B | Importance | Awec confirmation de lecture Il | Insérer une pigce jminte 7 | Enlever la pigca jointe
L A, | eportier@clinique-sainthilaire. fr Fichier w
[ ce... —
[ ... | rouen@lem-entreprise.com |

Objet : |Eounial de dénanciation [Présentation local) | i [‘4

=
| & &L & &) — | [ otors.. -

~

-
e B B [ 9 e [ v s~ & Z s | 3

(il
111
e
L]
i
L]

Membre du réseau

CBRE

CB RICHARD ELLIS

SCISAINT ANDREWS
272 Route de Davnéral

76000 ROUEN

Rouen, le 6 Jullet 2009

OBJET :272 ROUTE DE DARNETAL a ROUEN
Références : 76.4111 - Mandat n® M 08.233 du 21/07/2008.

Monsieur,

Nous avons le plaisir de vous informer que vous avons visité, le 6 Juillet 2009 vos locaux ci-dessus référencés, avec notre client - [v]




ONGLET [Prestations]

Descriptif technique 1 Mandat, bail, conditions ciales l Actions Commerciales Prestations 1 Prestations 2 Photos Mandant - Confrére 1 Bailleur I Locataires l Energie l Tiers
Immeuble Cablage Equip Revé muraux
. o . . . — Etat, emplacement ...
Acces Handicapés E?\e de brassage. Archives Gouttelettes proj Etat des locaus : Catégorie
V| Bzcenseur Cablage informatique: Banque d'accusil Mogquette murale ‘ Récent Ell
Eclzillage " E\inlhzsl periphérigues Canelages Eapiers peints
tabl. recevant public ecablage Cave Bintures Années constiuction
Facade mur rideau Salle informatique Cheniinees - l:|
v H?\I accueilant Téléphone cablé Douches Agrément Etat: |Excellent E”
Hatel particulier —_— 7| Kitchenette . . § =
Immeuble indépendart Chauffage [ — 2 enrées paligres IMPRIMER Standing: [ Trés bon [=]
:mmel.:jble pierre de taille il Gaz Fioul . Local social Conciergerie i Article G06
'\jsue ehsecnurs Collectif [V Gaz [ | Fioul Luminaires F. platand Jardin
onte-charges . Mezzanine Ramassage courier Emplacement
Portes métaliques =X urb'ameF'CU Moquette Witing [hors commerces) Trés bon El
[ — Convectewrs électiques / N J
Pampe & chaleur Moulures h
Skydome P P I R .
. / Chauffage Auties ENTE Stationnement Imprimer cette
Pas de chauffage Placards . X . fiche sur 2 pages —
Sl g éurion Paring an /sl '
Plateau Type de chauffage Sanitaires commung Parking extérieur )
| /| Sanitaires privés | Parking wisiteurs Wit ‘ANEIEN CLIENT E”
Bureaus cloisonnés N / Seciétariat Garage Autocollants 14
Open Space . o o Sols en plastique
Particllement cloisonnés Climatisation - Ventilation Stares Mambre : Ijl gl L
Rez de chaussée Air raftatchi i Vestiaies e Panneauws: posés | / 4 [ » Détails |
Faux plancher Chauffage iéversible Divers Flans [papier]
/| Faux plafond Climatisation ARSL . Clés ruméro...... : l:l
Double vitrage : hELaLL =
ljl bureaux Gaine dextraction . MEDERTe J \dJ. Armite | Mr drchives J
. J Wentilation simple fux N )

) Wentilation double flux
¢ Les prestations sont gérées sous forme de cases a cocher.
¢ Elles sont classées par catégorie et alphabétiquement a l'intérieur de chaque catégorie.
¢ Toutes les prestations cochées seront imprimées sur la fiche produit.

Etat, Emplacement

¢ Ouvrez les listes déroulantes présentées et choisissez le bon item.
¢ Ci-dessous le contenu de chacune des listes déroulantes.

Etat des locaux Catégorie Etat Standing Emplacement
Meuf Certain Meuf Prestigieux Exceptionnel
Restructuré Probable Excellent Excellent Excellent
Rénové “en blanc" Trés Bon Trés Grand Trés bon
Récent “en gris” Bon Grand Bon
Ancien D'uzage Trés bon Moyen

Moyen Bon
Rénové Correct

Travaux L

Autres

Hon précisé |

Case a cocher : <Imprimer sur 2 pages »
Cochez cette case si vous souhaitez que la fiche du produit soit imprimée sur 2 pages. Ceci
est nécessaire si les informations sont importantes.

Origine du produit :
Vous pouvez indiquer quelle est I'origine du produit (panneau, renommeée etc ...) en ouvrant
la liste déroulante.

Le contenu de cette liste déroulante est modifiable dans le logiciel szlsua[Qie UTILITAIRES,
menu « Utilitaires », « Gestion des origines ».



Panneaux posés :

Cochez la case si un panneau a été posé sur ce produit.
Vous pouvez également indiquer la date a laquelle il a été posé.
Si vous voulez saisir de plus amples informations, cliquez sur le bouton « Détail » qui ouvre

la fenétre ci-dessous :

Demandé le: |13/05/2009 Calendriar
Pozéle: |25/05/2009 Calendrier

() Portatif

Tupe
&) Mural

Surface : |1B m

Observations : ||

[ Ok ” Annuler ]

A ce niveau vous pouvez mémoriser la date de demande du panneau, sa date de pose, son
type (portatif ou mural), sa surface et par exemple son co(t.

Plans papier : Cocher cette case si vous disposez des plans des locaux a I'agence.

Clés numeéro : Cocher cette case si vous disposez des clés pour visiter et précisez éventuellement le
n° associé. Une option dans les utilitaires vous permet ensuite de lister toutes les clés des locaux en
votre possession.

Armoire : Utilisé pour mémoriser ou sont archivés les documents papier relatifs a ce produit.
Archive : Utilisé pour mémoriser ou sont archivés les documents papier relatifs a ce produit.

ONGLET [Autres Prestations]

Descriptif technique: l Mandat, bail, conditions ciales 1 Actions Commerciales 1 Prestations 1 Prestations 2 Photos Mandant - Confrére Bailleur Locataires Energie Tiers
Terrain - Batiments Accés Sécurité Groupe Aulres prestations particulidres
Aire de lavage Acces & qual /| Blarme [intusions] Groupe élec.installé fil
Aire de manoeuvre Accés gios porteur Alame avec PC Onduleur
Auvent Ao plain-pied Alame incendie Figseau air comprimé
Batiment grand temain Embranchement SNCF EE}”W"E dacces 5 Résery.poul groupe
Labels Brut de béton Quai nivelewr Détecteur de fumées e ———
Bétiment Eclairage extérieur . V| Digicode : Réseau CaNALIS
Energie positive B4 e Bardien régisseur —_—
Fagade bardage dble peau Mombre portes Ijl Gestion tech. central i
Fagade en bardage simple _ Grille Electique Energie
. Equipement a "
7] Fagade en bétan Hitesse d'accueil EDF 280
Aérathermes /] Interphaone:
Label Batiment HIE Curves Porte blindgs EDF Jaune X
Label BEC [Basse conso) Fosse Ridsaux métaliquss Installation élect. existants
| Label énergétique HPE Frigo négatif Sprinklsr Transformateur EDF
Label énergétique THPE Frigo positif Télésurvaillance Puissance électique o
'\"L Pant raulant Yidéay
phane [[£%]
qureg Murs 2aglo Z Racks ittine anti effraction
Séparateur dhydrocarbures I -
1 T bitumé Wolets Gaz de vile L - =
EIEID 2L 7| RIE ljl m G Enrichissement de la fiche produit
Tensincls V. 2= ctere) V.
Toiture isolée @) Aucun
Izolation toiture: Hention <EXCLUSIVITE=
Mature du sol Hauteur sous ferme
‘ Mention <CONFIDENTIEL=
f=olaionligis Charge au sol Hauteur sous sabliere Mention sRARE=
[ Mention <EXCEPTIONNEL>
Mention <URGENT=
Fonction non disponible pour ce site

Ce 2®™ onglet contient plus particulierement les prestations relatives aux entrepdts et locaux
d’activité. Le bloc-notes situé en bas a droite vous permet d’ajouter une prestation qui ne serait
pas prise en compte dans les cases a cocher. Les prestations saisies a ce niveau seront ajoutées
sur les fiches « produit » en dessous des autres prestations éventuellement cochées.



ONGLET [+ Commerces]

Descnptif technique I Mandat. bail, conditions ciales I Actions Ciales I Prestations 1 ] Prestations 2 + Commerces | Photos I Mandant ] Bailleur I Energie
i : fi Ny ™
27 Environnement Emplacement Stratégique
- P O 24 Surface Réserve totale [Stockage) : [ -
[ Rue & circulation [ Populaire M*1 [T e 2.4 Activits A o
Rue semi-piétanne | [C] Moyen de gamme [CIN1Biz [ Awe 121 SIS aufarsse
["] Rue pigtonne Exceptionnel Cin-z [Ccciel  [Czac Activité dubail | | Activité du bail : vente de détail de tous articles de ~
chaussures, bagages, cadeaux, vétements cuir,
CAMAIEU, CACHE CACHE, ETAM, JEFF DE BRUGES, = commerce de gros et détail de tissus linge de -
cammercial 5FR, BOUYGUES, ESPRIT e .
i [ Déspécialisation possible
[ &wec logement - NG
INTERSPORT & [] Asticle BOG [vétusté, grozses réparations)
prochaines
Apiosimits | | GALERIES LAFAYETTE - Rkl ol
immédiate de ...
Lingaire vitine - m o 7] &ngle de rue Informations <commerce> a usage interne
n -
b A o
ENVIRONNEMENT

Indiquez a l'aide des cases a cocher si le produit est dans une rue a circulation, une rue piétonne ou une
rue semi piétonne.

Vous pouvez également préciser si I'environnement est "Populaire, "Moyen de gamme" ou "Exceptionnel".
Il est également possible d'utiliser le classement "Emplacement n°1 etc..."

Notez que tout ce que vous saisissez ici peut étre imprimé sur la fiche produit si vous le jugez nécessaire.
Chaque site pouvant préparer sa propre fiche produit, vous y mettez ce que vous jugez important pour le
client.

BOUTON "ENVIRONNEMENT COMMERCIAL"
Dans le bloc-notes, vous pouvez mentionnez les enseignes situées a c6té du produit.

BOUTON "OUVERTURES PROCHAINES"
Précisez ici si des enseignes vont bientot ouvrir a coté du produit.

BOUTON "A proximité immédiate de "
Précisez les lieux importants ou enseignes importantes situés a proximité immédiate du produit.

Autres informations pouvant étre renseignées :

Linéaire vitrine

Angle de rue

Facade

Surface de réserve totale

Activité autorisée

Activité du bail

Déspécialisation possible

Avec logement

Article 606 (Vétusté et grosses réparations)

L R JER JEE R JER JER R JER 2




ONGLET [Photos]

Descriptif technique l Mandat, bail, conditions ciales I Actions Commerciales l Prestations 1 [ Prestations 2 l Photos l Mandant - Confrére I Bailleur [ Locataires l Energie l Tiers

Photo 1 (imprimée sur les descriptifs) INFOS Plan de situation Vue aérienne - Panorama
-— T P R o v —=
——— T e R O e (i o
" — L) associer une photo fo 3 e - L e Shps
2 Légendes A I 2 o Google Maps Panorama
% Cliquez sur cet icdne pour
%5 supprimer lassociation ae s . 3 ’ s
actuslle avec la photo e juy <5 mogp a
[~ Ciiquez sur cet ictne pour 7‘ 3 é, o =
“_, associer Je conteny actuel % S G
du presse-papier de % 1¢ — 1
Windows. 4 2y
. b = =
8 Ouvre s fendtre g ssisie H i -
N, des Kgendes photos ; 4 =4 :H

Cette page est destinée a saisir ou visionner la ou les photps (maximum 3) associées au produit
ainsi que les éventuels plans de situation ou plans des locaux.

¢ Généralités sur les photographies associées aux produits

Format : Les photographies doivent étre mémorisées au format JPEG (standard compacté) ou au format
bitmap BMP (standard non compacté).

Habituellement, les appareils photos numériques délivrent en standard du format JPEG compressé.
La qualité et la taille des photos dépendent du paramétrage utilisé lors de la prise de vue.

Il est conseillé de choisir une « bonne qualité » (éviter la haute qualité) afin que le JPEG généré ne soit
pas trop volumineux. En effet, lors de la visualisation des produits, Visual Foxpro est obligé de réduire le
format pour adapter l'affichage et si la photographie initiale est exagérément volumineuse les délais de
recalcul peuvent étre préjudiciables.

¢ Emplacement des photographies
Les photographies de votre appareil photo numérique (ou de votre scanner) peuvent étre

enregistrées dans n'importe quel répertoire du moment que celui-ci est accessible a partir
de VisualQie.

+ Nom des fichiers

Dans la mesure du possible, donnez a vos photos un nom qui vous permette de savoir a quel produit
elles sont associées.

Par exemple, si le produit est le 167 rue Gambetta, il est judicieux de nommer la photographie
167GAMBETTA afin de faciliter ultérieurement l'intégration dans le logiciel.

Si le produit est déja saisi dans le systéme et que vous connaissez sa référence, vous pouvez donner a la
photographie cette référence comme nom de fichier, par exemple 44128 pour le produit 44.128.

Il est recommandé de n’utiliser pour le nom que des lettres (ABCDE...Z) ou des chiffres (0123...9) et
surtout d’éviter les « blancs » (espace) et les caractéres du style /\ < > .; : ! % & etc ...

ATTENTION : La taille compléte pour le nom de la photo (avec répertoire compris) ne doit pas excéder
80 caractéres.



L

127 rue des ACACIAS THIONVILLE PHOTOS | \THIONVILLE\127ACACIAS.JPG
127 rue des ACACIAS THIONVILLE PHOTOS | \THIONVILLE\12GARE.JPG

6 place Général LECLERC METZ PHOTOS | \METZ\6LECLERC.JPG

22 rue de Paris MAGNY LE HONGRE PHOTOS | MAGNY22PARIS

Exemple de NOMS de fichiers images TROP LONGS

\CHAMPIGNY_SUR_MARNE\LOCAL_ACTIVITE\122_BIS_BOULEVARD_DES_ANCIENS_COMBATTANTS.JPG
\LA_VARENNE_SAINT-HILAIRE\LOCAL_ACTIVITES\ZONE_INDUSTRIELLE_DES_BLEUETS\8_RUE_HAUTE.JPG

ASSOCIER UNE PHOTO A UN PRODUIT

[

Bouton <Ouvrir fichier>
Le programme ouvre une fenétre pour vous permettre de rechercher votre photo, qui doit

étre dans le répertoire \PHOTOS.

-

Recent

Bureau
Mes documents
58

Pioste de travail

Fegarder dans :

) PHOTOS

L3 TEMP
¥ 26 FoncIER. PG
¥ 307-1. 00

| zam-2.00

&) 50m-3.0P

¥ 14,3703 _ph1.3PG
| 14_25001.5pg

¥ 14_25004.pg

¥ 14_25006.pg

¥ 14_z5006_pht. PG
¥ 14_25006_phz. PG
|59 14_25006_ph3. PG
¥ 14_25007.jpg

¥ 14_s7001.pg

¥ 14_37001_pht. PG

»| & F

¥ 14_z7002.1pg
%9 14 _s7003.1pg
¥ 14_s7003_ph1.0PG
¥ 14_z7004.1pg
59 14_z7005.1pg
¥ 14_z7006.1pg
&) 14_37006_pht.Jp
¥ 14_z7007.jpg
&9 14_s7007_phi. PG
¥ 14_z7009.5pg
¥ 14_37009_phi.JPG
59 14_s7009_phz. PG
¥ 14_z7009_pha.JPG
¥ 14 _a7011.1pg
[ 14_37011_ph1.JPG

-3 m,

<

Faworiz régeau ]

Photo

Fichiers de type

¥

v
W Annler

Positionnez vous sur la photo a associer puis cliquez sur le bouton « Sélectionner ».
Le programme va vous présenter la photographie dans une fenétre, au format réel, puis vous
proposer de l'optimiser en I'un des 4 formats suivant :

¢ Optimiser 320x240 - Format minimum, uniguement conseillé si la place sur votre disque

dur est limitée.

¢+ Optimiser 640x480 - Format suffisant pour obtenir une bonne qualité tout en économisant

de la place sur votre disque dur.

¢+ Optimiser 800x600 - Format recommandé pour une trés bonne qualité et une taille

« appréciable » pour la photo.

¢+ Optimiser 1024x768 - Uniquement réservé aux utilisateurs dont I'espace disque est
important et qui souhaitent avoir lors des publications sur les sites Web des images de tres

grandes tailles.

Photo avant traitement :

Photo issue de I'appareil numérique. Elle est immense et doit étre optimisée.



C:AVISUALQIES\SITEODDDYPHOTOSABAYEUX 02JPG

=
Optimiser 800x600
(Y

Optimiser 1024768

Photo apreés traitement en 800x600.

His | CAVISUALGIESNSITEODOOYPHOTOSA64_0001_ph1.JPG

FORMATS

Optimiser 8002600

i
Dptimiser 10244768

Retour
thcait

L'expérience montre qu'il est souhaitable que toutes les photos soient prises en mode « Landscape »
(plus large que haute) et non pas en mode portrait (plus haute que large).



[Descriptifs)

14_37169_ph1.JPG ‘ [SETIN.JPG

Photo en « Largeur ». Recommandé Photo en « hauteur ». Pas recommandé

Vous pouvez également régler votre appareil numérique pour qu’il délivre des photos au format
800x600 directement, ce qui évitera de les redimensionner ensuite.

a’ Suppression du lien
L'icéne « poubelle » supprime le lien existant entre le produit et la photo.

iﬁ Image du presse-papier de Windows
Cette icOne va intégrer I'image qui se trouve actuellement dans votre presse-papier.
Ceci vous permet de capturer des images a |’'écran et de les transférer dans ’una[ng

Les outils disponibles
Rappel des outils disponibles pour la gestion des images

Menu « Utilitaires », option :

Photos & optimiser (Taille, qualité)
CLL)]
E' () Afficher les produits dont les photos seront ensuite optimisées manusllement

(=) Optimizer automatiquement ) en 204 240
() en B40 & 480

(%) Photo principale () en 800 = 600 [Conseillé)

() Photo annexe 1 () en 1024 4 768 m

() Photo annexe 2 w

Lancer optimization

PRODUITS : @ Actfs Olnaclis (O Tous

Afficher lez produits dont les photos ne sont pas en JPEG DECTECTER

_0 Sélectionnez vos critéres

[ DETECTER les PHOTOS au mauvais format ey j




Ce module permet de contréler que toutes vos photos sont bien optimisées, soit automatiquement, soit
manuellement.

Vous pouvez intervenir soit sur tous les produits, soit sur les actifs uniqguement.

¢ ASSOCIER UN PLAN A UN PRODUIT

Pour intégrer un plan, la procédure est identique excepté le fait que les images sont alors
mémorisées dans le dossier \PLANS a la place du dossier \PHOTOS.

911" x 14'9" 124" X 17'4"

]




¢ Comment insérer un plan Google

. ‘-. . 7 Y .
Cliquez sur le bouton =EF2 sjtué a droite du cadre.
La fenétre de Google™ s’‘ouvre et vous positionne normalement a l'endroit correspondant a la

situation géographique du produit (Si I'adresse a bien été enregistrée et si elle est connue de
Google™ - Certaines adresses n'étant pas reconnues - ZAC etc ...).
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Utilisez les fonctionnalités de Google™ pour agrandir I’échelle, diminuer I'échelle, jusqu’a ce que
vous voyez a I’écran ce que vous voulez présenter aux clients.

Quand vous est satisfait du résultat, sauvegarder le plan de situation en cliquant sur le bouton

<Sauvegarder le plan dans ...>
Vous pouvez changer la forme de la puce utilisée en cliquant sur I'une de celles qui sont en haut a
droite de la fenétre.

Vous pouvez, a l'aide de la souris, modifier la position de la puce.

Quand vous jugez la position acceptable, relachez le bouton de la souris et cliquez sur le bouton
<Sauver position de la puce> situé a la droite de I'écran. Les nouvelles coordonnées de la puce
seront mémorisées comme coordonnées du produit.

Vous pouvez également générer un document au format PDF, avec ce plan, en cliquant sur le bouton

<Générer PDF>, a droite de I'écran.
En double cliquant sur la puce, une petite fenétre s'ouvre avec les informations de base du produit.



¢ Comment insérer un "panorama" Google

Cliquez sur le bouton t#} situé a droite du cadre.

La fenétre de Google™ s’‘ouvre et vous positionne normalement a l’'endroit correspondant a la
situation géographique du produit (Si I'adresse a bien été enregistrée et si elle est connue de
Google™ et surtout si les caméras de Google sont déja passés a cette adresse).

| 3 (@) |
76.2425 23 RUE GENERAL LECLERC © ho

Comme dans Google Maps, déplacez vous, changez I'angle de vue, puis quand vous jugez le résultat
satisfaisant, sauvegardez l'image affichée.

Pour cela, cliquez sur le bouton "Sauvegarder dans ..." en choisissant au préalable I'endroit auquel
vous voulez associer I'image, soit dans la case prévue dans VISUALQIE ("Panorama"), soit a la place
de la photo 1 (photo principale imprimée sur la fiche produit).

Ceci est utile si vous n'avez pas encore de photo du produit.



ONGLET [Mandant]

2

*) Confrére @ Mandant

Riaisan sociae : [§A DEMO DU MOULIN |
Adresse -

Dénonciations [7] Property Management
habituelement

envoyées

Bloc-notes du mandant

J -

_) par COURRIER
@) par MAIL

=y

17 e de la Faisanderie

Saisir un mandant fsuite) | = Imprimer la fiche mandant i
Quyrir un mandant C/Postal: [75016_] Vik: [PARIS =) FAX + COURRIER
——————— Téphone: [0102020102 | Fax | | ‘@ Gestion Infos KBIS ‘
&) Supprimer
Groupe : =]

Email Société | [demodumoulin@abed.com

ECRRE(Word) | [LMANDANT_VIDE.DOC

] | Historigue des mails envoyés

3 recartactrle i

[=]  Vettesimandant_"doc

Contacts chez le mandant

Titre NOM
DU MOULIN

Mme |GALLICE

Prénom Fonctions Téléphone GSM Email -
01.02.03.02.01 ch-dumoulin@wanadoodoo. fr

s-galice@vranadoodoo.

Charles Henri

Suzanne

Email Contact

“S‘ Jouveau contact

‘ 19 Supprime contact

| ®  Modifie contact

| Ecrire contact | ‘

Cette page |est destinée a visionner les informations rglatives au « mandant » associé au
produit (Raigon sociale, adresse, téléphones, nom des cofitacts etc ...)

Les modifications de la fiche mandant sont a effectugr en priorité a partir des modules prévus a
cet effet (Menus MANDANT), mais vous pouvez prgCéder aux modifications a ce niveau.

Il est également possible de lancer votre gesflonnaire de courrier (Outlook par exemple) pour
envoyer un email au mandant. Cette pog§ibilité n'est active que si le champ email a été
renseigné.

Si vous avez optez pour la mémorisation des emails dans fVL'sua[Qie, Vous pouvez les visionner

en cliquant sur le bouton « Historique des emails envoyés » situé sous le bloc-notes.
A partir de cet écran, vous pouvez imprimer |la fiche mandant ou préparer un courrier Word
en cliquant sur les boutons de lancement respectifs.

UFG

Monsieur LAURENT ADRIEN
173 BD HAUSERMANN
75008 PARIS

Contacts chez le mandant

Mom Prénom Secteur d'activité ou email Portable Direct
1 [ [+ [MORTIER | [Charles Henr | [E= |[CARDIOLOGUE I | [06.00.90.00.00 |
2[m [v][FRANCAIS | JeanFiere | [E= |[CARDIOLOGLE I | [06.80.00.00.00 |
3 ] | | [E3 J || | | |
4] ]| || | B3 J || | | |

Sur le bas de I’écran vous pouvez saisir, modifier ou supprimer des contacts chez le mandant.
Lors des courriers ou emails de dénonciation, le programme ira utiliser ces données.



*

Information KBIS
Récupérer « rapidement » les informations <Kbis> et les intégrer dans les fiches <Mandant>.

A cette fin, l'utilisateur sera positionné sur la page d’accueil et de recherche du site www.societe.com sur
laquelle il procédera comme tout internaute a une recherche d’informations.
Une fois positionné sur la page contenant le résultat de sa recherche, il disposera d’'un bouton lui permettant
d’intégrer automatiquement les informations mentionnées gratuitement et uniquement celles-ci, simplement
comme s'il faisait du « couper coller ».

Afin de rester dans la légalité, nous conseillons vivement a I'utilisateur de s’‘abonner aux services de
societe.com ce qui lui permettra d’obtenir des renseignements supplémentaires (Cf. a la fin de la note le
paragraphe <Consultation du site>).

Informations susceptibles d’étre récupérées :
Seules les informations suivantes peuvent étre récupérées (le programme limite volontairement a 3 le nombre

de dirigeants).

INFORMATIONS Dirigeants
¢ Raison sociale exacte - ECA et au D

4 . resident du Directoire
¢ Nur_n_er,o de RCS complet . Président du Conseil de Surveillance
¢ Activite . Président
¢ Code NAF = DG
¢ Adresse du siege * DG délégué
¢ SIRET - SIREN T e President

. . Gerant
¢ Capltal_ . . ] Gérant non associé
¢+ Date d'immatriculation = Cogérant

o o I:> =  Associé-gérant
¢ 3 principaux dirigeants = Administrateur Provisoire

. Administrateur
- Liquidateur

Saisie des informations

Positionnez vous sur la page de « saisie — modification » d’une fiche mandant.
Cliguez sur le bouton <KBIS> situé en haut a droite de I’écran.

~

Kbis

Vous pouvez alors soit procéder a une saisie manuelle

Sigge social A
- st -

CP-¥ILLE |

=

RCS Commune
RCS Nr
SIREN
Farme Juridique

SIRET

Capital Social
Code activité [MAF)

D ate immatriculation | 2

DIRIGEANTS
Fonction, civilité, nom, prénom

COPIER ADRESSE
[ € de visusiGie dans keI |

[ de KBIS dans visuaicie & |

SO@ETE

Rechercher et récupérer
les informations sur
L SOCIELE. COm

| Retpur

nouvelle fonctionnalité en cliquant sur
www.societe.com> sur la partie droite de I’écran.

le bouton

des information$, champ par champ, soit utiliser la

<Rechercher et récupérer les

informations sur


http://www.societe.com/
http://www.societe.com/

Récupération des informations

. Cliquez sur le bouton ci-contre pour ouvrir la page d’accueil et de recherches du
Rechercher et récupérer

less informations sur site. Cette page est ouverte dans un systéme de navigation interne a (Visua[Qie.
i E0ciete. com

Saisissez le nom de I'entreprise sur laquelle vous souhaitez obtenir des
renseignements.

RECHERCHE D'ENTREFRISE

Rechercher un nom deftreprise cu un SIREN

[EW ENTREPRISEST [ Recrencre smeie

[~ & ridentigue

Vous pouvez également utiliser I'option « Recherche avancée », I'essentiel étant
de vous positionner sur la bonne entreprise avant de prgcéder a l'intégration.

Pour afficher plus de {I’ItEI'ﬁ dans m:ltre red'uemhe ) RECK ZRCHE AVANCEE
{oode APE, nom du dirigeant, enseigne), ciquez ici

Dans certains cas, la recherche va entrainer plusieurs dizaines de réponses.
A vous de vous déplacer sur I'entreprise a prendre en compte.

NOTA : En haut de I’écran, le bandeau ci-dessous vous permet de vous déplacer sur I'historique des pages
consultées, comme dans votre navigateur habituel.
‘@ Rafraichir

|@ Précédent ‘e Suivant ”lﬂ Arréter

L
‘ ﬂ DEmartane

LEM ENTREPRISES Affichage des réponses

RCS Rouen B 383 141 736
— Le nom de l'entreprise et son RCS sont affichés

Ll Personnalisez gratuitement votre fiche . i,
habituellement en haut de I'écran.

et améliorez votre visibilité sur Societe.com et Annuaire.com

# Pai ‘ En fonction des informations disponibles, celles-

garanti oy, Veille entreprise

B Sureller s oo ci sont affichées dans une boite a onglet, les uns
Cartographie Premium 7 Analyses de solvabilité / sous les autres.
Réssau entre |es dirigeants Score, Analyses, Enguétes

10 Bilans gratuits €3 ‘

‘@ Achat de d t:
(!)

4 Comptes bilans statuts

Seul le 1°" onglet est pris en compte.

Identité compléte

Renseignements juridiques

Activité Agences immobiliéres - 68312
Siége social 57 Boulevard des Belges - 76000 R
SIRET 38314173600025

Forme juridique €9 Société a responsabilit@\ »
Capital social 9999999993 EUROS
Immatriculation  99/99/3999 Q

\
2

Nationalité France

Chiffres clés - au 31-12-2007 l



Actions disponibles

Les actions suivantes sont disponibles (boutons en bas de I’écran du navigateur)

INTEGRER INFORMATIONS
Lancement de l'intégration

Apres avoir cliqué sur le bouton d’intégration ci-contre, le programme
récupéere les informations présentées gratuitement et vous propose de
les couper coller dans vos zones de saisies.

Pour vous assurer que les informations récupérées sont bonnes, elles
sont résumées dans un écran AVANT copie.

Vérifiez qu’elles vous semblent correctes puis cliquez sur « » pour
valider ou sur AWL'IV83:1 si vous préférez abandonner.

RATSON 30C. = LEM ENTREPRISES il
SIEGE ADRE3ISE = 57 Boulewvard des Belges
3IEGE CP = 76000
SIEGE VILLE = ROUEN
RCS VILLE = Fouen
RCS N*® = B 383 141 736
SIREN = 383141736
SIRET = 38314173600025
CAPITAL = EENENXXIEXXXEY EUR \
DATE IMMAT. = ®¥x / H® / HEEx
GERANT 1 =
GERANT 2 = %
GERANT 3 = @
Confirmez-vous l'intégration de ces informations sur la fiche KEBIS 7
o)
¢ Oui | ’ Annuler ]

Si vous avez opté pour le bouton de validation, les champs sont
alors automatiquement alimentés, comme ci-dessous.

NOTA : Le programme arrive a détecter 90% a 100% des informations
nécessaires. Il arrive parfois, en fonction de la position des informations
et des encarts publicitaires sur le site que celles-ci ne soient pas
récupérées (date d’immatriculation particulierement).

Sigge zocial |57 Boulevard des Belges
- suite -

CP-¥ILLE | 76000 ROUEN

RCS Commune | Rouen
RCS MNr (B 383 141 736
SIREN 383141736
Forme Juridigue
Capital Social 99999999 EURO
Cods activité [NAF) 68317
D ate immatriculation | '99/99/79999

SIRET |38314173600025

DIRIGEAMNTS
Fonction, civilité, nam, prénom

Par ailleurs, si la raison sociale donnée par le site est différente de celle
que vous avez déja saisie dans la fiche mandant de fVisua[Qie, le
programme vous propose facultativement de la mettre a jour.



&
R etaur

Par exemple, vous avez noté « SCI du Moulin Blanc » et le site vous a
donné « Société Civile Immobiliére du Moulin Blanc ».

Dans ce cas, il n‘est pas utile de changer dans fVisua[Qie puisque vous
avez I'habitude de mentionner SCI pour toutes les fiches.

Par contre, si vous avez recherché Ientreprise « IMMOBILIERE
EJIMMOB » et que le site a trouvé en fait « EJIMMOB France » et que
par ailleurs vous étes sur qu'il sagit de la bonne entreprise, vous avez
tout intérét a modifier le libellé de la raison sociale de la fiche mandant
en acceptant le remplacement proposé.

Cliguez sur le bouton « Retour » si vous préférez abandonner la
récupération des informations.

Les boutons « COPIER ADRESSE »

COPIER ADRESSE
[ 4 de VisualQie dans KBIS ]

| de KIS dans Visualdis @ |

Consultation du

site
SoeﬁETE

Sur I'écran KBIS vous disposez de 2 boutons de copie des adresses.
L'un permet de copier l'adresse de la fiche Mandant DANS l'adresse
associée au siége sociale, I'autre a l'inverse copie l'adresse du siége

social DANS la fiche ”Visua[Qie.

Exemple d’utilisation :

1. Vous étes en saisie « manuelle »
Vous savez que |'adresse du siége social est la méme que celle déja

saisie dans la fiche VisualQie au niveau de I'adresse de la société.

Cliquez sur le bouton « de VisualQie dans KBIS » afin de vous éviter
une nouvelle saisie.

2. Vous venez d’intégrer des informations du site Internet.
Vous n‘avez pas encore saisi I'adresse de la société sur la fiche
mandant et vous venez par contre de récupérer celle donnée via le
site comme adresse du siége social.

Cliquez alors sur le bouton « de Kbis dans VisualQie » pour la encore
vous éviter une double saisie.

NOTA : Ceci n’est valable que si I'adresse de la société est la méme que
celle de son siege social.

La consultation ou la réception de documents n'entraine aucun transfert de droit de propriété intellectuelle
en faveur de I'utilisateur. Ce dernier s'engage a ne pas rediffuser ou a reproduire les données fournies
autrement que pour son usage personnel. Les données transmises sont traitées en conformité avec les
usages en vigueur. L'éditeur fournit I'information et les services associés en I'état et ne saurait accorder
une garantie quelconque notamment pour la fiabilité, I'actualité, I'exhaustivité des données. L'utilisateur
recherche, sélectionne et interpréte les données sous sa propre responsabilité.

La reproduction, la rediffusion ou I'extraction automatique par tout moyen d'informations figurant sur
societe.com est interdite. L'emploi de robots, programmes permettant I'extraction directe de données est
rigoureusement interdit.




ONGLET [BAILLEUR]

Un nouvel onglet « Bailleur » a été ajouté dans les modules de mise a jour des produits.

Il vous permet d’associer un bailleur a chaque produit.
Ce bailleur peut soit avoir été déja saisi dans le systéme, soit étre créé a ce niveau.

- Saizir un baillzur Rais.Sac. | | Bloc-note - )
Soc. d
Durir un bailleur Adiesse :| | h:illeur
[uite] : | |
| e [ |
: | -
Imprimer 1a fiche |
X, . - -
\ [Ecrire Y [ @\Email ]|\\ [ Hiztorigue des emails envopes y

Cliguer sur le bolxton «\Saisir un bailleur » pour saisir un nouveau bailleur qui sera automatiquement associé
au produit en fin dy saisiy.

Cliguer sur le bouton\« Ouvrir un bailleur » pour sélectionner le bailleur a associer parmi la liste existante
dans le systéme.

Cliguer sur le bouton repxésentant une fleche en retour pour enlever le lien existant entre le produit et le
bailleur.

Cliguer sur le bouton « Imprimer la fiche » pour éditer a I'imprimante la fiche « bailleur ».

Il est également possible de lancer votre gestionnaire de courrier (Outlook par exemple) pour
envoyer un email au mandant. Cette possibilité n‘est active que si le champ email a été
renseigné.

Si vous avez optez pour la mémorisation des emails dans rf/isua[Qie, Vvous pouvez les visionner
en cliquant sur le bouton « Historique des emails envoyés » situé sous le bloc-notes.

Contacts o, Prénam Partable Direct Secteur d'activité 7y

1] || | | || || |

2] | | | I || || |

Titre Mom Prénam Partable Direct LCP - Yille

Notaire | || | || | | || |

Expert comptable | || || || | | | | |

Avocat | I I I | | || |

Autre congeil

I || || | I J

Pour les bailleurs, vous pouvez associer 2 contacts différents ainsi que les informations relatives a
son notaire, a son expert comptable, a son avocat etc ...

Pour chacun, saisir successivement le titre, le nom et le prénom, les numéros de téléphone (direct et
portable) et la ville.



BANDEAU DE COMMANDES (HAUT DE L’ECRAN)

Liste de boutons de commandes disponibles

& Bouton <RETOUR>
o Referme la fenétre et retourne a I’écran principal.
Bouton <Agrandir Liste> )
Par. Lise Permet d’agrandir (ou de diminuer) la liste (browse) en plein écran.
& Bouton <Imprimer>
- Lance I'’écran de gestion des impressions.
Voir le descriptif détaillé pages suivantes.
@ Bouton <Corrélations>
g Lance I'écran de recherche et visualisation des clients susceptibles d’étre intéressés par le produit
en cours de visualisation.
Voir le descriptif détaillé pages suivantes.
Bouton <Dupliquer> ) )
upliquer Ce bouton permet de dupliquer I’ini,:egralite, Qes informations en cours de visualisation dans un
autre produit, avec un nouveau numéro de référence.
Ceci est particuliéerement utile si le produit est disponible a la fois a la vente et a la location : Vous
saisissez dans un premier temps toutes les informations du produit avec prix de vente puis vous
activez le bouton duplication. Toutes les informations ayant été recopiées, il ne vous reste plus
gu’a changer le type de transaction (Vente en location) puis les diverses mentions de prix.
= Bouton <Supprimer> ) i
Suppn_;ner Ce bom_Jton vous perrpet_de SUP_PR,IMER definitiveme_nt‘un pro_dtiit du s_y_stgme.
Attention, cette opération est irréversible et ne doit a priori étre utilisée que lors d'erreurs de
saisie. Préférez I'utilisation de la fonction « ACTIVER / DESACTIVER un produit »
ﬂ Produits actifs équivalents sur CODE POSTAL
Stats Produits actifs équivalents TOUS CODES POSTALR
Statistiques sur les produits cochés (OK=0UT)
Retour Voir le descriptif détaillé pages suivantes.
EXCEL Transfert dans une feuille EXCEL les informations relatives a tous les produits actuellement visibles
et sélectionnés (OUI dans la premiére colonne)
CARTE Affiche sous forme de carte la situation géographique du produit, pour autant que I'adresse soit
correctement saisie et reconnue de Google.
IMPRIMER | Vous permet d'effectuer rapidement l'impression de la fiche produit, sans les annexes.
FICHE
& En cliquant sur ce bouton, le programme génere une prévisualisation fidele a, ce que sera la fiche
e Fiohe produit lors des impressions. Ceci est particulierement utile pour visionner a quel emplacement
vont se situer les données que vous saisissez et pour « équilibrer » la fiche.
Envoi Lance I’écran d’envoi de fiches produit ou liste de produits via Internet a un client.
message | Voir le descriptif détaillé pages suivantes.
+ PJ
Aotits | Lors de l'affichage de plusieurs produits a partir des recherches multicriteres par exemple, il est
possible de ne visualiser QUE les produits actifs en cliquant sur ce bouton.
Inamifs| Lors de l'affichage de plusieurs produits a partir des recherches multicriteres par exemple, il est
possible de ne visualiser QUE les produits INACTIFS en cliquant sur ce bouton.
Tous | Pour visionner TOUS les produits




IMPRESSIONS

&, | IMPRESSIONS

( 76.4111 Produit : 272 ROUTE DE DARNETAL 76000 ROUEN T e
. il
rT Fréfiche alimentée ] &h r/-—meat adrezse pour lic:hf:s—ﬁ\I —Conditions financiéres o
Imp. Fiche 764111 1 (" Layer et charges en £/mé
- rue de PARIS Prix de vente en £/n¢
[F'hu:utu:ua 273 ][ Plar zitu ] 21 du Val Maubué
- A Lol La TS (#) Loyer ef charges annuelles
! EE F7700 - MARME LA YALLEE Prix de vente tatal [£]
[ i Dogzier [Fiche+Photo+Hlan) & Binel o A2 e dlessans
i L i) . .
'. : [ R Fiche witrine [44 | andsdape] ] Ligne 1 adresse [ ] avec numéro
fvec photo \ Ligne 2 adresze
[] Spécial Fax \ = Ligre 3 [CF et vile) \
\ Fiches cochégs [1079] h \ A veo <volre contact ; »
\ [[Fiche Mandant | SCI MARE HMQN AND ANDREW \ | "im'ﬂs’l CARON ML,
\ \ |
- [ Liste zsimple (1073 pmduit\] ] —fFormat adresse pour listes \ I N
,,)’ |Liste détaillée [1073 produity) | (127 rue du Mont Ceris O #wee mentipn du mandant
“4(.]1 [ Catalogue [1073 produits] \l @ rL{e du.Munt E.enis (%) Sans mentbn du mandant
Listes [ List - = () 2&me ligne uniquement Cl MARC HAMON AND AMNDREWS
iste groupée par mandants ’\ @ Eos Padizsss
Lizte détail des mandats \ /
S 1 J
\‘ \ | ~,
Courriers au mandant \{ Edwdi Mandat ] ignataire du ¢ourrier
() Recherche de locataire \ icolas CARpN M
(#) Recherche d'acquéreur ’\ Refopr Mandat ] f -
\ Fanclions
Imprezsion du Qandat [word) l Nancat de Yente ]/ Arant
N \ \ / oy
De nombreuses pagsibilités d’imslession ont disponibles :

Impression d’uNe fiche simple, sans pho
Impression d’ung fiche avec photo

Impression d'uneXiche avec plan de si
Impression d’'une apnexe photo
Impression d’une a

ation

Impression de la fiche\« mandant # associé au produit
Impressions de listes si , déyaillées
Impression du catalogue\des fichles sélectionnées (avec mini vignette photo)

Le format de I'adresse, le forpAt du loyer et des charges sont paramétrables.

A partir de cet écran, il est également possible de lancer la réalisation de courriers « type » :
e  Envoi d'un mandat de « recherche d’acquéreur »

Envoi d'un mandat de « recherche de locataire »

Retour d’un mandat de « recherche d’acquéreur »

Retour d’un mandat de « recherche de locataire »

Remerciements

Boutons L

Les listes simples, listes détaillées et le catalogue de produits peuvent d’une part étre imprimé directement mais
également envoyé dans un document Word, automatiquement créé par le systeme. Ceci vous permet de
modifier le contenu du document avant de le transmettre a un tiers.



Extrait d’une fiche produit « CBRE »

A VENDRE
BUREAUX

Trés bien siwe
Disponibilitd : 7 mais aprés accord

CONDITIONS GENERALES
Prix de vente : 1.587.000,00 €HT

1.150,00 € HT/m

Charges annuelles - 12.800,00 €HT

10,00 € HTim?
Regime fisca (TNA
Honeraires 12,5 % H.T. du prix de vente H.T.

a la charge de 'acguérsur.

Parkings

parking prvatf en sus
PRESTATIONS

. Chaufage électrigue
- Faux plafond

- Moguette

- Parkings extérieurs
- Sanitaires prives

DESCRIPTIF

partir de 600 m?).
25 loecaux seront Burés aménagés, non cloisonnés

ACCES - DESSERTE
Ligne de framway 3 et bus lignes T2-83-86

VOTRE CONTACT

Jean-Paul GRANGER
Tel: 0240434010 Fax: 0240491212

20102004 Document nan cantractuel

. Wentiation

. Luminares faux plafond
. Open space

. Plinthes

Dans le nord de Mantes, a Fangle du Boulevard Albert Einstein &t de |a route de la Chapelle sur Erdre, 3 proximitg
mmédiate de la fgne n°3 du Tramway, dans un espace boisé nous vous propesons dans le Pare Teriaire du Moulin
des Roches, un mmeuble de bureaws mdépendant dune surface de 1 380 m® environ sur deux niveaux (divisibles a

Aecés facile par le périphérique embranchement
Faris,

T T T W AT R 1T

CBR

3 RIHAHE LT
BOURGSIS

11 AVENUE DES AMETHYSTES- B2 42613
44726 - MANTES Cedex 3




Extrait d’une fiche pour Fax

‘e A LOUER
BUREAUX

LES SALORGES

D'INDUST
44000 - NANTES
R+3

QUARTIER CHAMERE DE COMMERCE ET

3.500 m? div. a partir de 235 m?

Disponibilité : projes

| COMDITIONS GEMERALES

Bail commerzial © 3088 ans
Régime fiscal CTNA

62 parkings en sous-sol

Dépdtde garantie -3 mois de loyer H.T.
Loyer et charges - paysbles par timestre d'avance.

Indexation - annuelle.

Indice : Insee du cout de la construction.
Irnpot foncier :ala charge du prensur.
Parkings

Détails
A déterminer

SURFACES rez-de-chaussée:
1er étage:
2éme eage:
Jame etage:

870 m® (280, 200, 290)

25 m? (345, 280, 200)
825 m® (245, 200, 220)
780 m* (310, 235, 235)

| DESCRIPTIF

Chambre de Commerce, projet de construction d'un immeub’s de 3 500 m® environ sur plusieurs niveaus.

| ACCES - DESSERTE

Incidences sur I'impression

Vous pouvez choisir le
format a utiliser pour les
conditions générales
financiéres :

—Conditions financiéres

" Lover et charges en
Frix de wente en £/m¢

£ Loyer et charges annueles
Prix de wvente tatal [£]

% dAnnuel + /i en desscn:rs\

CONDITIONS GENERALES
Loyer annuel : 100,00 EHTINE
Charges annuelles : 26,41 €HTInT

CONDITIONS GENERALES

Loyer annuel : 51.300,00 €HT
Charges annuelles ; 13,648,333 €HT

CONDITIONS GENERALES
Loyer annuel : 81.300,00 €£HT
100,00 € HTin
Charges annuelles ; 13.948,33 €HT
26,41 £HTinT



Extrait d’une liste simple, sans photo

Liste de produits IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS ﬁm .
Yotre contact : Jean-Paul GRANGER 11 AVENUE DES AMETHYSTES- BF 42613 o
E- : 44326 - NANTES Cedex 3
Adresse Type produit Surfaces CONDITIONS GEMERALE S Descriptif du produit
14000 HANTES 1 |BUREALX 3400 mF Loyer annuel :  Mous consulter | Chambre de Commerce, projet de consmction d'un immeuble de 3 500 m eniran aur
LES SALORGES Diw. 6 m* plusieurs niveaux.
Disponibilité - projet
44000 HANTES ¥ |BUREAUX 1.380 mf Prix de vente : 1.557.000 E .| Dans le nord de Mantes, @ Mangle du Boulevard Abert Einstein et de la route de la
BOULEVARD ALBERTEINSTE N Oiv. 600 m® Chapelle sur Erdre, 3 preod mité immé diate de 13 ligne 13 du Tramuay, dans un aspase
boizé nous wous proposons dans le Parc Tertiaire du Moulin des Roches, unimmeuble
de bureaux indépendant d'une surface de 1 380 m* eniron sur deux niveaux (divisibles
3 partirde 600 m®).
Disponibilité : 7 mois aprés accord
les locaux serant liwés aménagés, non clisennés
44000 HANTES L BUREAL 1.380 mf Loyer annuel : 151 800 E | Dans le nord de Mantes, @ Mangle du Boulevard Abert Einstein et de la route de la
BOULEVARD ALBERTEINSTE N Giv.  S00mF|  Charges annuelles : 13,800 E | Chapelle sur Erdre, & proimité immé diats de I3 ligne n°3 du Tramuay, dans un espace
. : biisé nous wous proposons dans le Pars Tertaire du Moulin des Roches, un immeuble
de bureaux indépendant d'une surface de 1 380 m® environ sur deux niveaux (divizible 3
partir d & 600 mF).
Disponibilité : 7 mois aprés accord
les locaux serant liwés aménagés, non clisennés
44000 HANTES ¥ |BUREAUX 8.382 m® Prix de vente : §.944 795 E . Dans le nord de Mantes, @ Mangle du Boulevard Abert Einstein et de la route de la

Extrait d’une liste avec photos

T T T
44,740 BUREAUX 583m? Loyer annuel : 73.081 E. A proximité immédiate de [a porte de lr Beayjoire, commerces
. et services poshe § deux minwtes, & 10 mn du centre ville de
LOCATION 44300 NANTES div. & part;r de Charges annuelles : 17.430E. Nantes, nous vous s un bitimant indépendant de 643
(Ancien} 21Im m? enviran, répartie sur dewr aiveaus.
Poszibilité de divizion an deuyr surfaces: 212 m? et 471 me
Rénovation récente, cloisons fives, réseau informatigue. .
29 parkings extdrieurs
44,0753 BUREAUX &46m? Loyer annuel : 54,5600 E, [déalement situd antre le centre ville eu:;_a pu;rz dela e
LOCATION . ufoire, nows vous propasons une swface de bureausr
44300 NANTES non Charges annuelles 8.288 E. 806 M 4 Tuv dtage avec & y endant aivsl que
divisibles P-4 té
Ay coewur g'un Farc Tertizire dénommé TEraudiére” ces locaux
sont aménagés et cloisonnds
Restaurant inter-entreprises ef centre commercial 2 voisinants.
& 30 métres.
44,0836 BUREAUX 1 300m* Loyer annuel : 14%.500 E. Dans un Parc Tertiaive de qualité, dénommeé le Technoparc de
LOCATION P'utiniére, & provimité immédiate des rocades desservant
44300 NANTES b, & partlr de tous les grands axes routiers, hatels of restauration
(Neuf) 150m avpisinanis, nous vous proposans un bitiment indépendant
d'une surface de 888 m? environ , aménagé et dimatisé, ou
une surface de buresux de 500 m? anviron divisible & partic de
150 m3.
Parkings extériews et sous-sol privatifs.
44,0843 BUREAUX RESERVES 1077m* Loyer annuel @ MNous consulter A mnérns'u ca;.!t_re-wlh de Nmn;:‘, dans un parc fertiaire
. nommé “TEraudidre” , trés bien desseryl par s transports
LOCATION 44300 NANTES div. & partir de Charges annuelles : 14141 E O commun, service P ot rmatanant ko atreprises,
105 m? fous vous proposans une surface de 1077 m? au
rer-de-chaussée et ler étage, dont 172 m? de
stockage/ateiier.
25 parkings extérieurs
44,721 BUREAUX RESERVES 209m? Prix de wente : A70.000 E. Av nord st de Nantes, su pied de la rocade Est, § proximité
du Parc Cluk du Perray, nous vous proposons & V'achat un
ACHAT 44300 NANTES s bitiment indépendant de 509 m? environ,
(Ancien) divisibles
Locaux aménagés, cioisonnds et climatisés.
Teirain clos, parkings extérieurs, nombreus bursaux, réseau
clbié ..
30102004 Cacumens non sentracuel Page: 4




o  Extrait de la « Liste détaillée des mandats »

Liste des produits
D &ail de mandats
Situation géographigue Ré& QIE Apporteur Surface | Type Référence | Début Fin
RUE OE LA CALE CRUCY 44000 NANTES 44 653 METRETHEVEMIN W THEWENIN 00,00 Simple i L
15 BOULEVARD MARCEL PALL 44600 SAINT HERBLAIN 440780 |UFG hir LAURENT ADRIEN 513,00 Simpla EH 000003 | 2008004
10 ULIN HEREL 44900 ST HERBLAIN 440942 |LAHM DAGORNE 513,00 i i
RUE DU RECTEUR FIRONNEAL 44300 NANTES 44214 E5 PACILNF BERTRANDMOLURS 529,00 Simple i i
40000 ANGERS 40,154 MONS IEUR LANDREAL bt Fieme Antoine SAINT GILLES 564,00 Simpla STEE0T | 3IAZE00Z
BOULEWARD MARCEL PAUL 44800 SAINT HERBLAIN 440761 50DIFRANCEMr JANEAL 600,00 i i
RUE CREBILLON 44000 NANTES 44728 SCIJEAN G RASLIN b YWAN THIERRY 606,00 Simple i i
ROUTE DE PARIS 44470 SAINTELUCE SUR LOIR [44.626 EGIMr CLAUDE PINEL 614,00 Simple i i
ZAL DE LA LORIE 44800 SAINT HERBLAIN 440822 |EGIMr CLALDE PINEL 614,00 i7 i
ZAL DE LA LORIE 44300 SAINT HERBLAIN 440025 |EGIMr CLALDE PINEL 614,00 i [
PARC TERTIARE DE L'ERAUDIERE 44300 NANTES 440783 |UFE hir LAURENT ADRIEN 646,00 | Trienclusit 362 I0M8/003_| 20084004
PLACE BEALIMANDIR 44000 NANTES 44 0776 OUEST PIERRE MNWESTISSEMENT Wi JEANSON i 00 i L

e  Extrait de la « Liste groupée par mandats »

BOUYGUES IMMOBILIER

32 PLACE WIARME - NANTES CEDEX 1 Liste des produits
Tal : 02 40 12 04 47

Fax o0z €0 12 41 00

Référence  Adresse g::;e Surface Divisible Détails destarifs Prestaions
44 0836 FOUTE DE PRRTS EITREAIL 1.300,00 wmf 150 m? Dansun Pare Tertigire de qualité, dénommé le Technopars de ['Aubiniére, 3 prosmité
44300 NANTES immédiate des rocades dessenant to us les gra nds’ axes routiers, hitels et restauration
L 25 isinats, hous wous un btiment i une surface de S5 m*enurn
115,00 €F  Cherges 0,00 aménagé et climatisé, cuune surface de bureaus de 500 m® enviren divisible 3 partir de 150
Rezde-chauszée of Staoe me

Parkings estérieurs et sous-sol privatfs

440837 1LE TECHXOPREC DE EUPEII 200,00 n? 400 wm? Danz un Parc Tertigire de qualité, dénommé le Technopare de I'Aubiniére, 3 proxmité
44300 NANTES immédiate des racades desservant tous les grands axes routiers, hitels et rastauration
v isinarts, nus wous prop un b3timent indépendant sur deux niveaux d'une surface de

ROUTE DE PARIS

s | 134900 €F  Cheges 0,00 | 707 mEeniron , aménagé ot elimatisé.
Rez<de-chaussée et &tacge

Parkings extérieurs et sous-sol privatfs

44 _E3Z RATLANTIS - QUARTIER EUNEAT 4.747,00 u? 250 m? charges en cours d'est mation #u coeurde |3 zone d Bctivités Adartiz, 3 [Duest de Nantes, desser par laligne 1 du
tramway, amét “Frangeis hiitterand *, nous wus proposons un ensemble te tisire de
24800 SAINT HERBLAIN
L IF MOULTY HEREL MOVALIS 1 4232 mF zur deux bitiments de 2 142 m® et 2 884 mTen R+2. Surfices divsibles 3 partir de
117,00 €7 Charges 0,00 | 260 m®eniron .

Rezde-chalzsée et 3 niveaus

Farkings extérieurs et sous-sol (parking IKEAS proximité)

e  Extrait d’'un « catalogue », via un document Word modifiable

catalog word.doc - Microsoft Word

Fichier  Edition  Affichage Insertion Format  Qutils  Tableau  Fenétre 7
NEHaSs SRY =@ @ O[] o - 2 w2 = EH-2Z-
Final avec balises ~ Afficher - R P PR - KPP - (3 D EH L
L |-E-|-1-|-|_2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-8-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-16-|-1?-|-18-I-19-(_4,-20-
. 44,553 BUREAUX 500 m® A LOUER
N RUE DE L& CALE CRUCY En povdure gy Bowevard e Thantenay, dans eh quartier envénovation,
- 44000 - MANTES prache dy pénphéngue et d centre wille de Nantes, hous vons proposons
- BRe SUNECE de BUreall sUY deil Miveals: de 500 mT e ko, composée
N comme st
o ROC - hall daccued
- Ter étage - grand bivean, six biveailx, salke de réunion, salle de formation,
r:_| saniaies pvatifs.
- Gremier annexé.
=+
w 44,0780 BUREAUX 513 m? A LOUER
- 15 BOULEYARD MARCEL PALL Dans Bn Pave tertiake de qualité & Fendrohhement verdoyant, & prosimité
" 44500 - SAINT HERBLAIN immédiate de ia rocade Ouest, NONS VOUS jFOPOSONE Uhe sfdce de 513 m
. environ aménagée et clofsonnée, répartie en 250 nP eh reI-de-chaussée et
- ZE3 m=an ler
™ Hitel et restauration avolsingnts. Accés facle parla weade Novd Owest.
Y




Extrait d’'une « Pré fiche alimentée »

Crigine
[(¥Location []Vente [ Cession DAB 44.0780 O irtemet  Mégo SSC
Mum éra Type voie Mam de la wie MANDAT
[15 |[BouLEvVAR | MaRCEL P AUL | Reéférence 382
Suite sdresze |PARC DE L'AHGEVIHIERE | Date 29/09/2003
44300 SAINT HERBLAIN
CF £ il | || : . | © Exclust
] Spécial Etage [rez-dechaussée et er étage | ©simple O Cosdusit O Autre
Imvestiszaur Diapnnibilité|lh-l‘vIEDIATE | O Triesclusif
Type de woduit Surface  Divisibilité Valeur (€)  Charges (€) CESSION (€) BAIL FISCALITE  LOYER
[BUREAUX i 513] 250] | 51300 | 13.548] | | | & 36mans STVA @ Trimesre
Tyoe annexes Soitau n¥ | 100] [ 26] O Bans 3 CRL O Mois
O Qans 2 DE O fygtre
O 12ans Q Adre | ovER
@] Prjecﬁlre . & D'avance
Parking | 20 parkings extériewrs lots 98 & 117 2 Demgatoire O Terme echu
Dépdt de garantie : 3 mois
D étail 250 n¥ en rez-dechaussee avec 10 parkings Commerces - Magasins - Boutiques
des 263 n¥ au 1er €tage avec 10 parkings Enzsiogne :
surfaces Activité
Linéaire vittine :
Imrmeuble Ciblage Equiperent Rewéternents muraus
[ Ascenseur [ Céblage informatique [ Archives [ Gouttelettes projetées .
[~ Babl. recevant public [ Plirthes pérphénques [ Camelages [ hiaquette murale |
[ Fagade mur rideau | Précablage [ cave | Papiers peints i
[ Hétel particulier [ Salle informatique [ Cheminées [ Peinturas
[ Immeuble indépendant [ Téléphone cablé [ Kitchenette Dgrément
[ Immeuble pisme de taille Chauffage [ Local social -
[ Issue de secours Individuel | Gaz [ Fioul [ Lm. f. platond [z entrees paligres
[ Morte-charges - ) [ hoquette [ Jardin )
Flataau Collectif [ Gaz [Fioul ™ pyyyres I Ramassage courier
[~ Chauffage ubain/CPCU [ Placands [ “dtrine

[ Bureaus cloisonnés

[~ Open pace

[ Partiellement cloisonnés
[ Rez de chaussée

Bureaux I:I

[ Faux plancher
[ Faux plafond

Terrain - Batiments

[ #ire de lavage

[ Aire de manoeuwre

[ Auwvent

| Batiment grand termain

[ Bt de béton

I Fagade bardage dble peau
|_ Fagade en bardage simple
[ Fagade en béton

[ Terain bitumé

[ Terain clas

[ Toiture izolée

[ Converteurs &lectriques
[ Chauffage futres

Clirnati sation
[ Arratrafchis

[ Porte sectionnelle
[ =alle de réunion

[ sanitaires communs
[ Zanitaires priwés
[ Secrétariat

Stationnernent

[ Parking en =izl
[ Parking extérieur
[ Parking wisiteurs

Groupe

[ Groupe élec.installé
[ Onduleur

[ Climatisation [ Sols en plastique Divers
[ Double vitrage [ stores [T aDsL
[ “ertilation [ “iestiaires
Becés Equipement
Mature du =ol
[ fccész aquai [ Aérothermes
[ Aecés gros porteur [ Cuwes
Hauteur sous ferme [ Aecés plain-pied [ Fosse

Charge au =al

1

[ Embranch. SMCF
[ Quai niveleur

Haut .quai I:l
MNbre portes |:|

[ Frigo négatit
[ Frigo positif
[ Pont roulant

[~ R1a

[~ RIE m®

[ Részeau air comprimé
[ Résery.pour groupe
Erergie

Crescriptit

auler.

Danes un Parc tertiaire de qualité & lenvironnement
verdoyant, i proximité immédiate de la rocade Ouest, nous
VOUIS proposons une surface de 513 n¥ arwiron aménagée et
cloisonnee, repartie en 250 nv en rez-dechaussée et 263 nv

Ensdronnement camm ercial

250 n¥ enrez-echaussée avec 10 parkings
263 nv auler étage avec 10 parkings

Séourité

[~ Marme
[~ Marme aves PC
[ Cortréle d'aceés
[ Digieode

Gardien régizzeur
| Gestion tech.central.
[ Hétesse d'accusil
[ Interphone
[ Porte blindée
I Rideaux métalliques

Dessette
Limesde Bus 40 et T3

[ EOF 230 ™ Sprinkler
[ EOF -JJEUHE [ Télésurveillance
[ Inst. élec. existante (N ‘Adéophaona
[ Transformateur EOF I “olets
Etat
|Hon précisé |
Standing
Emplacemeni




(==
Comélations

CORRELATIONS Offre => Demandes

Lorsque vous étes positionné sur un produit, le programme peut rechercher la liste de tous les
clients susceptibles d’étre intéressés par ce produit.

Il suffit de cliquer sur le bouton « Corrélation » et le programme affiche la liste des réponses
dans I’écran suivant :

r Liste des clients Boutons de commande

@ & & @
Retour Fiche client ste clients hiailing Email fiche 14.37065 aulx) client(z) Adresses = BExcel Page pour Fax Courmier <simple> Courrier <détaillé:

Raison gociale [TRIER] Mom [TRIER]) Prénom CP

(WILLIAN DE
LE JOURNAL DES ENTREPRISES
AD ARCHITECTURE ABDELLAH DANID
Cui LABELLE FASHION ADAK SEBASTIEN
Cui  GESER BADIAH EVRARD 76100 ROUEN
Qi BAHMA
Cui  CBRE POUR YEDIOR BIS BARD WLADENE o024 PARIS CEDEX 17
GRAMT COMMUMICATICHN BERMARD MARIE ROUEN
BLAZ PROJECT BIDAUT
BLONDEL
Qui - DEVOOH CANU MICKAEL
Cui  BUZZY DAYS CARLIER BRLMC

Cui  SEMAFOR CARPEMTIER GREGORY

ROLEN
MAMNTES CEDEX 1
ROUEN

ROUEN

Mégo

| Jamais proposée ‘
0000 SociétéWILLIAM DECORS
Adresze |15 avenue jean Bondeux
E CP-ile [76100 |[ROUEN i
Teléphone |06.60.99.05.07 | Fax|

[ B Email ]’Wamdecolsmuen@yahoo.h |
Activie [BATIMENT |

@ ACTIF

78 clients potentiels |
O Inactif

CRITERES DE RECHERCHE

Mégo2

| Création le [04/06/2008 [[14.54 JBE | |

| [#]LOCATION [~]ACQUISITION [ |CESSION | [JINVEST. |

Tupe principal recherché | BUREAL
Ou

Mandat recherche I:l

Surface entre ...

| O @w  Lvme [ g

\ [ Indépendant [ Enseigne Mationals i | PROSPECT |
Surf. exacte mé  Emplacement : [=] -
Sontact Mme || i | L 1d 1 Dnglne| | :
T4, direct | Portable | Activité | I8 Przc.Prop. (722008 |7zt BA
[ Emai | | || Emplacement [Jre1 [Jne2 [Jaxe [JZ.a [zac Dern Prop. [17/04/2009_|[1142 |BB |
1 -| 0q G o. a _. i
Eloc-iotes | [RECHERCHE RIVE GALCHE DELIX BUREALY ET ACCLEL. A [Iwe1Bis (w3 []ecial []Z1. [ inconnu Bl i
IDEAL 50 & 60 M? location. o ail siané
M Wil : | Finbal [/ 7 |
e | o |
Historae i emi »l RECONTACTER
04062008 : Envoi etnail par Bertrand BONMET Secteur de rue : | |
[~ H 27/04/2009

=19 BOULEYARD DU MIDI (70 M) - 75.3825 - GE

Informations clients Critéres de
recherche

6 Les corrélations sont effectuées a partir des critéres principaux du produit et des critéres de recherche
du client (Type de produit, type de transaction, superficie ...)

De ce fait, un client avec des critéres de recherche vagues apparaitra souvent dans les corrélations.

Il est donc recommandé, avant d’envoyer un email ou un courrier a un ou plusieurs clients, d'étudier la liste
proposée puis d’utiliser la touche TABULATION pour « marquer» les clients (colonne 1 = OUI) ou
« démarquer » les clients (colonne 1 vide).

Rappel : L'association des touches Shift + TABULATION coche ou décoche toutes les lignes.

Quand votre sélection est définitivement correcte, vous pouvez effectuer I'une des actions accessibles dans le
bandeau de commandes du haut de I’écran.



RESUME DES COMMANDES

Imprime la fiche du client sur lequel vous étes positionné.
Fiche client

Imprime la liste de TOUS les clients marqués « OUI » dans la colonne 1

B3

Liste client=s
— Le programme prépare un fichier « texte » avec toutes les données (Raison sociale,
nom, adresse compléte) des clients marqués « OUI » dans la colonne de gauche.
ksiling Puis le programme ouvre le traitement de texte WORD (lettre type LPROPA.DOC) et il

ne vous reste plus qu’a fusionner avec le fichier texte LPROPA.TXT (mémorisé sur le
disque dur de l'utilisateur, dans le répertoire C:\QIE_TEMP.

N’oubliez pas d’éditer autant de fiches produit que de destinataires pour joindre a la
lettre.

S0

ATTENTION : Le programme vous demande s'‘il doit alimenter le bloc-notes des
produits et des clients. Si vous répondez <Oui>, le programme va mentionner dans
I'historique de la fiche produit qu’un mailing a été envoyé, avec la liste de tous les
destinataires. Il va de méme mentionner dans I'historique du client que vous lui avez
envoyé ce jour des informations concernant le produit XX.XXXX

L'email est automatiquement formaté et le programme confectionne
une fiche produit copie conforme de l'impression, au format PDF
(Adobe Acrobat).

Cette fiche est alors jointe a I'email.

Pour finir, le programme ouvre votre gestionnaire de courrier et il ne
vous reste plus qu’a compléter éventuellement le corps du message
et de cliquer sur le bouton <Envoyer>.

@ Vous permet d’envoyer un email au(x) client(s) sélectionné(s).
Email fiche 44.0730 au client

Cette option n’est disponible que si I'email du client est connu.

— Cette option est a utiliser si vous préférez envoyer au(x) client(s) sélectionné(s) un
i fax avec la fiche du produit.
el TS Ce bouton ouvre le traitement de texte Word et réalise autant de pages de garde

Fax que de destinataires, dans un document LFAX.DOC qui sera fusionné avec le
fichier texte LFAX.TXT généré par le systeme.

— Identique aux options de mailing, mais avec fusion entre la lettre type
Lt LRECHLST.DOC et le fichier LRECHLST.TXT

Courmier <simple

— Identique aux options de mailing, mais avec fusion entre la lettre type
LRECHDES.DOC et le fichier LRECHDES.TXT

Courmier <détaillé:

&
Fin de visualisation des clients intéressés par le produit et retour au masque de
visualisation du produit
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Stats

STATISTIQUES PRODUITS

En cliquant sur le bouton « STATS», le programme ouvre le menu contextuel suivant :

Praduits actifs &quivalents sur CODE POSTAL
Produits actifs équivalents ToOUS CODES POSTALLR
Statistigues sur les produits cochés (OK=011)

Waleurs locatives des commerces

Retaur

La premiére option parcourt le portefeuille des affaires mémorisées et produit le tableau statistique suivant :

& BUREAUX
Retour sur code postal 44800
[LOCATIONS)
Naombre | Total Surfaces Prix kNI Prix MOYEN Frix b=

MNeuf 7 2.589 mf 1.227 né 100 117 132
Fécent 2 721 e 260 e 74 &9 100
Ancien
Divers () 11 21.158 ¢ 1.923 né 7a 207 1.269
Total 20 30.468 m? Frix en Eunos €]
[¥] et hon renzeignés

Le tableau est établi en prenant en compte tous les produits « similaires » (type de local, type de transaction et
code postal).

Le tableau contient les nombres de produits actifs, la superficie totale, la moyenne des surfaces, les prix minis,
moyens et maxis au m2, le tout regroupé par I’état du produit (Neuf, ancien, récent ...)

La seconde option porte sur tous les produits similaires (Type de local et type de transaction) mais regroupés
par code postal, sur toute la région.
En plus des informations du premier tableau, cette édition affiche le nombre de produits par tranche de surface.

LOCATIONS BUREAUX - Tous codes postaux

Tous codes postans

Prix en Euros{£) au nv Tranches Sufaces
Cocke P ostal Mombre Tatal surfaces Prizmini | Prixmaoyen Prix maxi =50 =150 =300 =300 =1000=2000=3000 +35000
44000 44 21.342 33 110 160 4 g 13 g 3 5 1 0
44100 2 440 100 110 120 0 1 0 1 0 0 0 0
44120 4 1.013 T 99 115 1 0 1 2 0 0 0 0
44200 4 7.2593 93 110 145 0 1 1 1 0 0 0 1
44220 4 1.075 93 99 93 0 1 2 1 0 1] 0 0
44240 5 2233 T 102 114 0 2 1 0 2 0 0 0
44300 30 39.293 78 104 144 2 Bl ] 5 4 2 0 2
44340 1 216 105 105 105 0 0 1 0 0 1] 0 0
44400 2 400 100 103 107 0 0 2 0 0 0 0 0
44470 11 6.010 E7 106 166 1 2 3 2 1 2 0 0
44550 2 3128 106 107 105 1 0 0 0 0 0 1 0




La derniére option est similaire au tableau 1, mais porte sur TOUS les produits « marqués » (colonne 1= OUI) et
regroupés par code postal.

Statistiques sur sélection de produits
Prix en Euros{€) au nv
Code P ogtal Mot bre Total surfaces Prizmini | Prixmoyen Prix maz

44000 12 22358 55 H7 1150
44200 1 5,500 143 143 143
44240 3 27682 110 451 1220
44300 12 38228 100 444 1.348
44470 4 5.9 103 sz 1.036
44:330 2 3657 106 528 1153
44600 1 92 Q60 0 960
44700 2 4766 g3 110 135
44500 13 3616 7 447 1.224
49000 £l 3835 38 442 1.005

57 123617 35 434 1.348

Valeur locative des Commerces

Liste la synthese des valeurs locatives calculées dans le systeme.

VALEURS LOCATIVES
RefAdresse  Enseigne Dréhit bail Fin bail Lerver base D aB-PoP Lower snnuel  Loverm®an TaweFonc,  Chges m3sn Dépdt Gar. Surf.Ciale  Surf.pond. “aleur Loc.
E4.0001 SAN MARIMA, i L 7500 1.600.000 90.000 1.000,00 7.900 0,00 o @ 95 2.631,58
19 AVEMUE JEAM MEDECIM 64450 AAST
TE.3931 I L 1.393 0 16.724 141,73 ] 0,00 3 118 118 152,54
AVENUE DE CAEM 76100 ROLUEN

Seuls sont pris en compte les produits actuellement visionnés et pour lesquels la valeur locative a
été saisie via le module « Saisie des surfaces détaillées pour un commerce ».

& 1.600.000,00
90,00
Annuler 90.000,00
': Localisation m2 ™
b4
G Surface de vente RDC oo [100%] -
Annexes & uzage commercial o [(B0%) A
locative
ler Surface de vente ler étage 0 (B0%) (HT/mz/an)

éetage

Annexes Ter étage o (0%
2.631,58
Etages

an Et. i 0%
supérieurs Ages SLPEmneUrs: 1] [ ]

[ 10% du droit su bail + Loyer annuel )
divizé par la surface pondérée

Souz-zal 50 [10%]
Autres
Galetas ou 2
jacobine 0 [(10%)
M? développés 140

W M? Totaux pondérés Selouletiice
avec alimentation <Détal des sufaces> R .
N . Validation
avec remize & vide préalable




ENVOIS DE PIECES JOINTES

Ecran pour envoyer des messages avec les fiches produit en piéces jointes au format PDF
(Acrobat) ou DOC (Word)

Présentation des informations sur la fiche principale

Contenu du dossier de chaque produit ™~

Format de |'adresze pour les fiches
rue de PARIS
Zl du ¥al Maubué
77700 - MARNE LA VALLEE

Contenu de
[T Page plaris) des locaux

la pigce
| jointe
[T Page plaris) de situation |

Ligne 1 de 'adrezse
avec nUmara Paz de page annexe photos I
(@) Fiche Active [06.0305
Ligne 2 adresze | p=s . [ 2 ) [T
. - e — _) Taoutes fiches cochées "Oui
Ligne 3 [CP et wille) L. [ Page ""Géa-lacalisation I
Awec phaoto principale
[T Spécial Fax sans graphisme [C] Page de couverture [PDF) ) Listing simple
Conditions financiéres
) Lower et charges en £/ ~ !\:‘Iettre en pigce jointe dans le message les _
it oo wimlis e e autres'' documents POF aszociés au produit
@ Laoyer &t charges annuelles
Frix de vente total (€] i _ .- - Cochez
_ @) Partrait ' 4 les pages Mom du contact & mentionner sur lales] fiche(s] :
() Annuel + /i en dessous ) Paysage H & e
. : Marianne GHIDNE =]
L Le format "Payzage’’ n'est pas disponible actuellement
Email destinataire |
)
Proposer d'alimenter automatiquement
(@ Textes standards (communs)
Mes textes (1) Générer I .DOC Retour écran
es texes ul) [ dwe tewte Mention légale” et envoper précedant
Wes texics (2) Ajouter réf. QIE du produit
Mes textes (3) 3:1 bas du.messagep Générer le PDF
Mes textes (4) DA la wids L. et envoyer
Mes textes (5) vet la vidéo associée
'\_ Les textes personnalizés pour le corps des messages zont & saisir dans les utilitaires [Gestion des utilizateurs et codes d'accés) W

Comme pour les impressions, vous pouvez paramétrer le format des données a imprimer a l'intérieur de la
fiche, comme l'adresse (partie gauche de la fenétre) ou les conditions financiéres (partie droite).

Vous pouvez décider également de joindre ou de ne pas joindre la photo a I'envoi en cliquant sur la case prévue
a cet effet.

Choix du type de documents a envoyer en piéce jointe

¢ Fiche active
Le programme confectionne une fiche produit simple, a partir du produit sur lequel vous étes positionné.

¢ Toutes fiches marquées « Oui » dans la colonne 1
Le programme confectionne dans une seule piéce jointe autant de fiches produit que de produits
marqués « Oui » dans la colonne 1.

e Liste simple.
Le programme confectionne une piéce jointe sous la forme d’une liste, contenant les informations de
tous les produits marqués « Oui » dans la colonne 1.

Cliquer sur le bouton <Générer PDF> ou sur le bouton <Générer DOC> pour lancer la confection
des pieces jointes.

9 Il est fortement conseillé de choisir I'option PDF qui génére des pieces jointes universellement
reconnues, lisibles par tous mais surtout non modifiables par le destinataire.



Ouverture de Adobe Reader et présentation du document qui va étre envoyé.

I8 Adobe Reader, - [44_0964.PD

',E Fichier Edition Affichage Document  Outils Fenétre 7
@eﬂooks -

'm} ‘ ]:T] Texte - ﬁ]

Oy s

®

A VENDRE
BUREAUX

Trés bien situs
Disponikilité : 7 mois aprés accord

Prix de vente : 1.587.000,00 € HT
1.150,00 € HT/m®

l Pages\l Calques\ﬂ Signatures \l Signets

Charges annuelles - 12.800,00 £HT

10,00 € HT/im®
Reégime fiscsl TTNA
Honoraires 12,5 % H.T. duprix dellrente H.T.

a2 la charge de I'acgusrsur.

Parkings
parking privat en sus

PRESTATIONS

- Chauffage électrique _Wentiation

- Faux plafond . Luminares faux plafond
- Moguetie . Open space

- Parkings extérieurs . Plinthes

| . Sanitaires privés

Ouverture automatique de votre messagerie et pré alimentation du message.
Il ne vous reste plus qu’a envoyer !

¥ | Fiche produit IEL - Message (Texte brut)

Fichier  Edition  Affichage  Insertion Formak  Qutils  Actions 2 Tapez une questior]
envover [ & Bl B, ! 3 v [goptons. @& (3,

|ﬁ Ce message n'a pas &ké envoyé,

Ohjet : IFiche produit EL

attacher... | |2 44 0761, (1 M)

Fiche descriptive d'un produit susceptible de correspondre & votre recherche

NOTL : La piéce jointe est au format PDF.
%1 wous ne disposez pas du programme nécesssire pour la visionner (Acrobat Reader), contactez-nous ol installez-le en le téléchargeant
gratuitement sur : wuy.adobe.fr/products/ebookreader/register.html

Cordialement,
Jean-Paul GRANGER
contactfiel.fr

Ce message est protégé par les régles relatives au secret des correspondances ; i1l peut en outre contenir des informations & caractére
confidentiel ou protégées par différentes régles et notamment le secret des affaires ; il est établi & destination exclusive de son
destinataire.

Toute divulgation, utilisation, diffusion ou reproduction (totale ou partielle) de ce message, ou des informations ogu'il contient, doit £tre
préalablement autorisée. Tout message électronigque est susceptible d'altération et son intégrité ne peut Etre assurée.




MISE A JOUR DES OFFRES...

Par Référence VisualQie

Saisir dans le masque ci-contre les
références du produit a rechercher
puis cliquer sur le bouton de
commande « Rechercher »

Rechercher Annuler

Par nom de rue

Saisir dans le masque ci-contre
le nhom ou partie du nom de la
rue a rechercher puis cliquer
sur le bouton de commande
« »

Rechercher Annuler




Par ville

Rechercher Annuler

Par code postal

Rechercher Annuler

Saisir dans le masque ci-contre
tout ou partie de la ville a
rechercher puis cliquer sur le
bouton de commande
« »

Saisir dans le masque ci-contre le
code postal a rechercher puis cliquer
sur le bouton de commande
« »




Par surface

Rechercher Annuler

Par numéro de mandat

Rechercher Annuler

Saisir dans le masque ci-contre la
surface minimum et / ou la surface
maximum a rechercher puis cliquer

sur le bouton de commande
« »

Saisir dans le masque ci-contre les
références du mandat a rechercher
puis cliquer sur le bouton de
commande « Rechercher »



Par mandant - apporteur

Liste des mandants - confréres ayant au moins 1 produit

Sélectionner dans la liste déroulante Raison snciale du mandant et contact ]
. [SETIN Piene] (Site: 0000)
le mandant sur lequel doit orter \RODRIGUES Pauling] (5t 000
q p
votre recherche et  valider par | |esieness
«<OK>». IROLIVIER: ) (Site: 0000)

[LEPESUUEUR Guy] [Site: 0000) AIDE

[BENET Serge) (Sie: 0000)

> |

Tapez directement les etires

.. L I
Pour rechercher un mandant, saisir [STRAGIER JeanClaude) (Site: 0000) conespondartes au nom ou 3 la
. \OLVRIER Ahmin] [Site D000] raison sociale du mandant &
rechercher,
tout ou partie du nom. ILENOI Gérard) (Site: 0000)
[BERSOULT Madeleine (Siter 0000) GQuand vous étes positionné sur le
. [GOY Lionel] [Site: 0000] bor&ngrrrﬁEaé)puyez‘sul la lou?he
. . " < >
Au fur et a mesure de votre saisie, (BOISMARE Hichele (Site. 000C] e e
A (MELILEMAN Pahice) [Site: 0000)
seuls apparaitront les mandants IFIGUET Sarvdine 5= 0000 Vo ouwes v on b s
. . . [REGORSEK Christophe] (Siter 0000) modifier le nom tapé en activant la
dont la raison sociale contient ce que INEHIEL Jean Miche) Sie 0000] toiche <ot anbie> Sie 2
L. (CUBDC ) (Site: TO00] dessus de la touche <Entrées
VOus avez salsl. [PAYEN ERIKA] [Site: 0000) v]

Produits actifs pour investisseurs
Le programme affiche la liste de tous les produits cochés comme « Spécial investisseurs »

Recherches multi critéeres

Ce module vous permet de sélectionner un ensemble de produit a partir d’'un ou plusieurs critéres.
Par exemple, vous pouvez sélectionner TOUS les produits actifs qui n‘ont pas de photo (afin de les mettre a jour
rapidement), ou tous les produits actifs saisi sur une période donnée etc ...

Le masque de saisi des critéres est le suivant :

/" LOCALISATION %/ TYPE ET SURFACE )
Rue contient le terme : v
) au
ille: -
Codes Postaus : Type de
= COMMENCE ©
Secteurs de codes postaus ;| Tous les Secteurs Fesizii dms e "R s db preed?
Quattier: | Tous Quartiers Surface comprise entre :
s . 0| et 0|
£ 3
ORIGINE Mandant - Loyer ou P compris entre :
Meégociateur associé : ™ 0| &/nf et 0 &t
[ Disporibilits "Immédiate" Frix: de cession inférisur & : o€
. 7
" FISCALITE TRANSACTIONS ET ACTIF HANDAT Neuf. Récenty | WEB WEB CBRE PARIS
L Tranzaction ® Tous ® Tous () Tous &) Tous
@) Indifférent ~ 1} O simple O Neut ) Envoi'wieb Ok () Ervoyés Paris )
OTvA () Exclusit ) Restructuré () Pas envoiweb O Pas envayé Paris
OCRL () Difres ACTIVES O Coesclusit §| O Reénové o1
() Droit Enreg. O Dffres inactives @ Tishs () Récent s PHOTOS
O TOUTES offres R Q Phato web Ok
O Autre () Pas phota ‘#feh () Tous
b o () fwec photo
& hat
4 Fiches ciéées entre |} 2 etle £ 7 (O Sans phota
Fiches vérfiées entre |/ £ etle £ f TRI DES REPONSES -
Fiches inactivées entre | 2 etle 7 7 L Standard > y

@ [ E dition Statistique ” Fechercher ” Yider critéres H Fietour ]




Par défaut, le programme ne recherche que les offres ACTIVES. Pour visionner toutes les offres ou que les
offres INACTIVES, renseignez le bouton radio adéquat.
Apres avoir saisi vos criteres de recherche, cliquez sur I'un des boutons de commande suivants :

¢ Edition Statistique
Le programme recherche les produits correspondants a vos critéres et produit une liste « statistique »
comme ci-dessous.

Statistiques Globales

Tous codes postalx

Prix en Euros{€) au nv Tranches Sufaces
Code P ostal Mombre Tadtal surfaces Prixmini | Prixmaoyen Prix max =80 =150 =300 =500 =1000 =2000 =500 +5000
44000 1 EO0 38 38 38 1] 0 0 1] 1 0 1] 1]
44117 1 21.590 ] o0 ] 1] 0 0 1] 1] 0 1] 1
44119 2 3.592 45 50 56 1] 0 0 1] 1] 1 1 1]
44120 4 945 52 74 115 1] 0 2 2 1] 0 1] 1]
44220 1 3.450 4 4 4 1] 0 0 1] 1] 0 1 1]
44260 2 22700 30 103 176 1] 0 0 1] 1] 0 1] 2
44300 2 1.570 32 45 51 1] 0 0 1] 1 1 1] 1]
44400 2 1.725 42 g6 130 1] 0 0 1] 1 1 1] 1]
44470 1 10.108 38 38 38 1] 0 0 1] 1] 0 1] 1
44550 -] 19.370 44 45 1 1] 0 0 1 1] 1 4 1]
44500 2 4.500 34 39 44 1] 0 0 1] 1 0 1 1]
44610 1 E71 409 409 409 1] 0 0 1] 1 0 1] 1]
44500 5] 5.842 30 109 247 1] 0 0 1] 4 2 1] 1]
44306 1 ] 42 42 42 1] 0 0 1] 1 0 1] 1]

¢ Rechercher
Lance la recherche

¢ Vider critéres
Remise a vide des critéres pour faire une nouvelle recherche.

¢ Retour
Quitte le module de recherche multicritéres et retourne au masque principal.

Tous les produits (ACTIFS et INACTIFS)

Le programme affiche TOUS les produits, qu’ils soient actifs ou inactifs.

Tous les produits ACTIFS UNIQUEMENT

Le programme affiche TOUS les produits actifs uniquement.

Tous les produits ACTIFS associés a I'utilisateur actuel
Le programme affiche TOUS les produits ACTIFS, associés a |'utilisateur actuellement déclaré dans le systéme.



HISTORIQUE DES PRODUITS COMMERCIALISES...

Saisie
™ La saisie initiale s’effectue a partir de I'’écran de mise a jour d’un
- produit, onglet descriptif technique, en cliquant sur le bouton
Cramimzneefes « CommerCiaIiSé >,
Mise a jour

La mise a jour des produits commercialisés s’effectue a partir du menu « Offres », option
« Historique des produits commercialisés ».

Le haut de I'écran présente la liste des produits commercialisés, classés par DATE, le plus récent

en

Il est également possible de trier cette liste par I'une des colonnes dont I'en-téte est sur fond

jau

téte.

Offres andes

Saisie d'une

@ Mise & jour des offres
Historique des produits <commercialisés >

Mandants Utilitaires

@ Recherche des offres par ...
Sélection de produits

Edition Quitter

?

ne .
VISUALISATI DES PRODUITS CO LIS

Date Adrezse \A Yille Type de local r~Rurface Ref QIE [ ~|

09/04/2006 | SECTEUR BALUFFET TOULOUSE BUREAL 1000,00(31.2155
EDB.:"EI4.:"2DEIE 8 RUE GASTOM EVRARD TOULOUSE BUREA&LL 240.00( 31.598

15/03/2006 (1300 ROUTE DES CRETES SOPHIA AMTIPOLIS BUREAIL 1400|068, 21980
17/01/2006 | 72 CHEMIM DE L'OLIVET LE CAMMET MIXTE BUREALR/ACT 140,00( 0621764
17401 /2006 | 1360 ROUTE DES DOLINES SOPHIA AMTIPOLIS BURE&IL BE.52| 06, 20598
16401 /2006 | 14 AVENUE MARECHAL LECLERC GRASSE MAGASIN 230,00 06, 22906
05/01 /2006 | 1240 ROUTE DES DOLINES SOPHIA AMTIPOLIS BUREAL 232,00(06. 22885 ﬂ

Le bas de I'écran présente les informations détaillées relative au produit sélectionné dans la liste.




Les informations suivantes ont été ajoutées :

Détails du produit commercialisé

i
[ = -"‘“'""ﬁ

Adressze

1240 ROUTE DES DOLIMES

Adresse suite .

BUROPOLIS

C.P. - Wille :

06560  [SOPHIA ANTIPOLIS

Mégo associé ; \ %1
\ 1
PFH ~ \

Etages:

ZEME ETAGE - BT 3

Uy

Commercializé e : | 0940172006

Location en TWA ﬂ [ 2 Recherche B.5. H &2 Recherche HOM ” & Saigir un client]
Type de bien: | BUREAUX |
u T - J COMMISSIONS Meégo 1 Meégo 2
N b
urface : 232.00 at| Ancien Agerice | - | | - |
Layer aninuel 35.960 0.00

Propriétaire : |[:I]FIE SOPHIA SCI

Prenewr ; |ALTFIAN

Réalisé par: |FI[ZI CB RICHARD ELLIS

[Nive;Auniquement] | 0.00 | 0.00
[ Ficice H|94AF|D ELLIS |

Offre d'achat le
Signature compromiz ;| F

[ @ Conditions suzpensives l

V_
Signature acte ; [ lerte 8 jours avant date W

Commission agence (Niveau 4)
Saisir le montant de la commission HT touchée par I’Agence.
Commissions et noms des négociateurs (Niveau 4)
roduit) .

Saisir le montant de la commission touchée par le négociateur 1 (Entrée
Saisir le montant de la commission touchée par le négociateur 2 (Sortie produit) .

Date de I'offre d’achat :

Saisir la date de |'offre d’achat

Date de signature du compromis : Saisir la date de signature du compromis

Date de signature de I'acte authentique
Saisir la date prévue pour la signature de l'acte, afin de mettre en place éventuellement une

alerte.

Case a cocher « Alerte 8j avant date »
Cocher cette case si vous souhaitez avoir une alerte 8 jours avant la date de signature de |'acte.
Cette alerte sera visible en entrée du programme, quel que soit I'utilisateur actif.

SIGNATURE ACTES

Signature de acte
zouz B jours

L1 JD

Bouton « Facturer »
Ce bouton permettra d’ouvrir un modéle de facture et de remplir les données dont le logiciel a
connaissance : Adresse du client, montant de la facture, informations sur le produit etc ...

Nous contacter pour la mise en place de cette facture si vous souhaitez I'utiliser.



Bouton « Conditions suspensives »

Si vous voulez poser des alertes pendant I'avancement du dossier (notamment pour vous assurer
que les différents documents ont bien été recus), cliquez sur ce bouton.

L'écran suivant s’affiche :

i@ Alertes sur conditions suspensives g@

Offre d'achat Sighature compronis — Signature acte
06/03/2006 0870372006 14/06/2006

MNature des conditions Date alerte

Prét bancaire lm
[] Accord copropriéte W
[] Accord bailleur sur despécialisation du bail lﬁ
[] Accord du franchiseur lﬁ

Accord des Batiments de France 04/06/2006 ALERTER

Aufres alertes sur ...

o

i 7

e

[ Qk/ ” Annuler ]
/

La colonne de gauche mentipnne la natytre des conditions suspensives,/avec en regard sur la droite la date a
partir de laquelle I'alerte serp posée.

Cocher les cases que vous JouhaiteZ activer et saisissez en regard la date de l'alerte.

Il est également possible de choisir un délai (par exemple 10 jours avant la date de signature de |'acte) qui
sera automatiquement asspcié Aux dates d’alarme.

Autres alarmes sur ...
Vous disposez de 3 zones de texte pour saisir vos propres conditions pour des alarmes.




Recherches de offres par ...

Les options proposées dans ce sous-menu sont identiques a celles proposées dans « Mises a jour des Offres
par ... »

Par contre, lors de I'apparition des réponses, les écrans de visualisation ne permettent pas de modifier les
informations.

C’est le module le plus rapide pour quelqu’un qui recherche (négociateur par exemple) et qui n‘a pas besoin de
procéder a des modifications.

Sélection de produits

Le programme vous permet également de choisir un ou plusieurs produits et de les envoyer dans les écrans de
visualisation ou de modification.

Selection de fiches produits (par référence)
Retour

REf. Affaires Wille C.P, Adresse
44.0780  SAINT HERBLAIN 44800 15 BOULEVARD MARCEL PAUL
EERCET <41MT HERBLAIN 44306 | 4 IMPASSE DU BOURRELIER |

@ Détails produits

& ——
Yigionner fiche(s)

W odifier fiche(s)

s
i Saizir les référencels] dules] produits & sélectionner

' danz la colonne Ref. affaires sous la forme 44,1234

Saisir dans la colonne de gauche les références du produit a sélectionner et valider par <ENTREE>.
Si le produit est bien référencé, I'adresse s’affiche aussitot sur la ligne.

Quand vous avez ajouté tous les produits a traiter, cliquer soit sur le bouton « Visionner fiches » soit sur le
bouton « Modifier fiches », en fonction de ce que vous souhaitez effectuer.




Mandats a échéance sur période
Le masque suivant est présenté :

@ MANDATS A EGHEANCE
Retour

() Offres ACTIVES uniguement
() Offres INACTIVES uniquement
O Toutes Dffres [ACTIVES et INACTIWES)

A EXPIRATION

Entre e : | ENFARIEONE
etle | 2171272004 &
Imprirner '&tat

Indiquer la fourchette de date sur laquelle doit porter la recherche des mandats venant a échéance puis cliquer
sur le bouton « Imprimer I'état » afin de visionner puis éditer les réponses.

Statistiques Entrées/Sorties de produits

Ce module va vous permettre d’éditer un document sur lequel seront listés tous les produits entrés (saisis) ou
sortis (désactivés) sur la période mentionnée.

Vous pouvez également n’éditer que les produits associés a un négociateur (Liste déroulante « Négociateur

associé »)

STATISTIQUES ENTREES - SORTIES DE PRODUITS

(%) Entrées toutes offres Ne Entre e : Semaine precedante
. : |
Sarties toutes off 01/01/2006 .
k Ellz: Maiz précédant
07/10/2006
& Seuls zonk prifgn compte les produits :

ENTREE SORTIES
Actifs Inactifs

Créés sur la pélpde nactivés sur la période
Avec surface rengeignée ¢ surface renseignée

Le “preneur”’ est recherché dans ¥ module "'Commerchsljsation’ Imprirner I'ékat Transférer Excel

S

Choisir I'un des boutons radio « Entrées » ou « Sorties » puis lancer la visualisation et I'édition en cliquant sur
le bouton « Imprimer l’état »

()



'
IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAILS SUIVI DES ENTREES D'OFFRES
TECHNOPARC DE LBUBINIERE Période : du 01709/2004 au 20/11:2004
11 AYENUE DES AMETHYSTES- BP 42613 44326 - NANTES Cedex 3

Date Mr dossier Adresse Commune Type Surface M ature Collaborateur | Origine

02109/2004 | 441020 ATLANTIS SAINT HE RBLAIN BURE AU 1024 |LOCATION  |55C

03M09/2004 | 441021 2RLUE KEPLER CHAPELLE SERDRE | TERRAN 2472 |VENTE PHS COMFRERE

03M09/2004 | 49.0135 RUE GEORGE S MAMDEL AMGERS BURE AU 96 [LOCATION  |FRL MOTORIETE

03M09/2004 | 441022 CHAUSSEE DE L& MADELEINE MANTES LOCAL D'ACTIMTES 931 [LOCATION |PHS

03M09/2004 | 441023 22 RUE RACINE MANTES COMMERCE 20 |LOCATION  [PHS COMFRERE

130972004 | 441024 ZOME IMDUSTRIELL DE LA VERTONNE YERTOU BURE AU 160 [LOCATION |S5C

A1309/2004 | 44 1025 3 RLUE DU CHATEAU DE BEL AR CARGUEFCU BURE &% 340 |LOCATION |PHS

14109/2004 | 441026 B0 SALVADOR ALLENDE MANTES BURE AU 106 [LOCATION |S5C

15M09/2004 | 441027 RLUE JAN PALACH SAINT HE RBLAIN LOCAL D'ACTIMTES 1957 |LOCATION  |PHS ARCIEM CLIENT

170972004 | 441028 LE WAL VERMALD SAMT HE RBLAIN BURE &UX 7000 |VENTE S50

20/09/2004 | 441029 PARC TERTIARE DE L'ERALDIERE MANTES BURE AU 1.700 |LOCATION  |S5C

24109/2004 | 441030 RUE LOUISDREGLET SAIMTE LUCE SUR TERR AN 14.000 |VENTE PHS

2910972004 | 44103 12 ALLEE DE LAMALADRIE YERTOU LOCAL D'ACTIMTES 310 [LOCATION  |PHS MOTORIETE

30/09/2004 | 441032 RLUE CES TISSERANDS SAINT HE RBLAIN LOCAL D'ACTIMTES B.263 |VENTE PHS MOTORIETE

0110/2004 | 441033 15 RUE DE LA TOUR D'AUVERGNE MANTES BURE AU 7O |VENTE ARCIEM CLIENT

041072004 | 441034 12 ALLEE DE LAMALADRIE YERTOU BURE AU 0O |LOCATION  [PHS MOTORIETE

07H0/2004 | 441035 127 BOULEYARD SAINT MARTIN MANTES LOCAL D'ACTIMTES 150 |LOCATION |S5C

05M0/2004 | 44 1036 5 hiz RUE DE BEL AR CARGUEFCU BURE aUX B0 |LOCATION  [S5C ARCIEN CLIENT

Les réponses peuvent également étre transférées automatiquement dans une feuille de calcul EXCEL
aux fins de traitement ultérieur dans ce logiciel.




MENU DEMANDES

Ce menu geére le fichier des demandes (clients, prospects)

SAISIE D'UNE DEMANDE

Comme pour les produits, le module de saisie des demandes dispose d’une fenétre de saisie initiale dans laquelle
vous pouvez renseigner I'un des éléments suivants :

CLIENT - PROSPECT

Saciété |
Téléphane |
Contact ﬂ
NOM |
Prénon | |

Tél direct | |

La saisie du NOM ou de la raison sociale de la société est impérative.

Aprés validation de cette pré saisie (bouton <Enregistrer>), le programme ouvre |'écran de mise a jour d’une
demande :

Filtrer

Tous -
Actifs | Inactifs

Société JAIRELE
763 Rue de Cocherel

Adresse Drigine |

| Latitude | 45,020080 s Méga asgocié ‘NE

T CP-Vile [27000 |[EVREUX | Langitude | 1.182557]

3004032 Paps "] Enseigne Nationale || Indépendant

Téléphone [02.32.32.53.28 | Fax: [02.32.32.03.89 \

[E Email| ‘ 26/10/2005
mal Recontacter le ...
Site Wweb | Dem Prop. [18/10/2008

|
Activité | |

LOCATION I
Employés [ 0 CodeNsF[ || CodesPE[ ] Ewm [ cEssion IYPE ?_E BUREAUX 2
Mativation [»] Surtace actuslle 0 || INVESTISSEUR B3

|| FONDS DE COMMERCE

ULTEAU ”GENEVIEVE | ‘Catégorie d'activit® recherchés (Ex: ALIMENTATION Boulangsris)
V) el IFEtt SUPERFICIE Entre [ 100/ et [  350|m¢ Sufaceesacte[  0)n¢
B2 Email |[genevieve bulteau@airele.com ||§Eﬂ + Loyer ou PY masimum ol e/ 0| fuos  Réssvemini 0|nF
Fanctions |— ‘B‘
INFO5  Sile Bloc-notes INFOS est modifié, la date & recontacter est mise & J+10 (SO (e AT
telephane suite publicté EURE EXPANSION le 2/5/6 - Vil | | Ejﬁif‘ Q;T’;E?e‘iie“igi,]e
francois delsigne 02.32.32.5328 | | Rechercher sur la ville de rattachement [vile + ervirons)

madame MASSELIN 06.32.06.99.53 Agrandir
30/5/06 semble interressé par EVREUX B|DgD hotes CP: [27000
Saiszir leg viles ou les Codes Postaus séparés par des virgules Kms

Toutes villes dun méme dpt, mettre Dphe™* soit 787 par ex.

~ Secteur rue ‘ E“ Produits du site
ACTIONS EFFECTUEES 5 (o]
X ecteur CP D
lpcation des locaux OCELOT a evreux pour le 01/07/2005 Avancement%. ‘ z T 5 - E“
16/10/08 recherche 300 e pour 2009 = Les secteurs doivent avoir éé définiz au niveau des utilitaires.
18/10/2008 : Envei email par Nicolas CARON a5 & g
= RUE HENRI BECQUEREL - 2779 - 5CIDE LA FORET LELTALALEL T ELT Lzt (C ]
» RUE HENRI BECQUEREL - 27.0240 - SCI DE LA FORET Emplacement [7] N1 FlN? [Flae Flza Fzac Lingsire virine | 43
= 337 AUE GAY LUSSAC - 37.0202 - SCILA PHALANGE FIN18is FIN2 FICCd FIZ)  Flinconru Lite
PHONING A
Agrandit 3 2 Trier les produits par ...
mémo 6 produits G"

“oir lez produits

email mémo

La partie gauche de I'écran est utilisée pour les informations générales et la partie droite pour les critéres de
recherche.




Saisie des informations clients

| 4

Saciété |ADELE o
Adresze (763 Rue de Coxxurel ‘M
| Latitude [ 45020060
CP -ville (27000 |[EVREUX | Longitude [ 1182557
i} - - )
200403 Pays [| Enseigne Mationale [~ | Indépendant

TélEphone |l]2.32.xx.xx.xx |

Fax |l]2.32.32.xu.:r.:r.

& el

Site 'Web
Bictivitd
Employés [0 CodeNAF[ | | CodedPE [ ||
b ativation E| Surface actuelle El
(€8 contacts |[Mme [+ [[BULXXAU |[GENEVIEVE |

Tel direct |l]2.32.xx.xx.xx |

Portable |UE.BI].:m.xu.xu

16/10/2008 : Envoi email par Nicolas CARON
= RUE HENRI BECQUEREL - 27.79

m

Ed Emal |[genevieve.buxxxxau@aixxxxxle.com lll&=] «
Fonctions | =]

INFO5  Sile Bloc-notes IMFOS est modifie, la date "a recontacter’ est mige 4J+10

telephone suite publicité EURE EXPANSION le 2/5/6 -

franceis delsigne 0232200000

madame MASSELIN D&.Sz:xx.xx.xx Agrandi

30/5/06 semble interresse par EVREUX Bloc-hates
ACTIONS EFFECTUEES

location des locaux OCELOT a evreux pour le 01/07/2008 .-’-‘wancemengz:

16/10/08 recherche 300 m* pour 2009 0=

- SCIDE LA PxxET Agrandir
» RUE HEMRI BECQUEREL - 27.0245 - SCIDE LA FxxET hiztaorique
» 337 RUE GAY LUSSAC - 27.0202 - SCI LA PootANGE &7
PHONING i
Agrandir
mEma

email méma

- | phoning

Les champs signalés en GRAS sont importants a saisir correctement.

Société Saisir la raison sociale

Adresse Saisir I'adresse a laguelle adresser le courrier (vous disposez de 2 lignes)
CP-Ville Saisir le code postal puis la ville

Pays Saisir le pays (Ex : FR pour France)

Indépendant Cocher cette case s'il s'agit d’'un « indépendant »

Enseigne Nationale

Cocher cette case s'il s'agit d'une enseigne d’un groupe national.

Téléphone Saisir le téléphone général de la société sous la forme 99.99.99.99.99

Fax Saisir le fax de la société sous la forme 99.99.99.99.99

Email Saisir I'email général de la société

Activité Saisir I'activité de cette société (liste déroulante accessible)

Employés Saisir le nombre d’employés sur le site

Code NAF Saisir le code NAF ou le choisir dans la liste officielle en cliquant sur le bouton
d’ouverture de dossier.

Code APE Saisir le code APE ou le choisir dans la liste officielle en cliquant sur le bouton
d’ouverture de dossier.

Motivation Saisir la motivation en la sélectionnant dans la liste déroulante

Surface actuelle

Saisir la surface actuelle dont dispose le client

Contact titre

Saisir le titre (Mr, Mme ...) dans la liste déroulante

Nom

Saisir le nom du contact

Prénom

Saisir le prénom du contact

Tél. direct

Saisir le téléphone direct du contact sous la forme 99.99.99.99.99




Portable Saisir le numéro du portable du contact sous la forme 06.99.99.99.99
Email Saisir I'email personnel du contact
Fonctions Saisir les fonctions du contact

Bloc-notes INFOS

Saisir dans ce bloc-notes toute autre information que vous jugez importante de
mémoriser sur ce client (par exemple un deuxiéme contact dans |'entreprise).

Historigue des
actions effectuées

Ce bloc-notes est principalement alimenté par le systéme, lors de corrélations, envois
d’emails, de courriers, etc...
Vous pouvez toutefois y enregistrer ce que vous jugez souhaitable.

| (0 ACTIF |PROSPECT > paul 77 |
- Olnactif rigine v eregch [ 7 7 -
[ Mégo associé | BE | . §
Créé le [23/01/2003 Négo 2 — [ Bail ] i
b andat recherche | | :
19/02/2009 K Dem.Mat.  Strat. Mews Etude  Aucun SR ,
Ve - 0O 0O O 0O O _
econtacter le ... ] |
! Dem.Prop. [09/02/2009 [[13.04 |BE | g

Type Choisir dans la liste déroulante le type de client (Client, Prospect, Investisseur)
Origine Sélectionner dans la liste déroulante I'origine du client.
*) ACTIF Lorsque la demande d’un client n’est plus d’actualité, vous pouvez désactiver
) Inachif ce client afin de conserver les informations et de la réactiver ultérieurement.

Un client désactivé n’apparait plus dans les corrélations OFFRES =>
Demandes.

Lorsqu’un client est actif, le fond de I’écran est gris et son feu VERT.
Lorsqu’un client est désactivé, le fond de I’écran est rose et son feu ROUGE.
Si le client doit étre supprimé définitivement, utiliser le bouton

« Supprimer »

Négo associé 1

Choisir dans la liste déroulante le nom du négociateur associé a ce client.

Négo associé 2

Choisir dans la liste déroulante le nom du négociateur associé a ce client.

Mandat de recherche

Saisir les références du mandat de recherche.

Demande. Nation.

Cocher cette case s'il s'agit d'une « Demande Nationale »

Stratégique Cocher cette case s'il s’agit d’un client « Stratégique »

NEWS Cocher si ce client — prospect sera destinataire des « News Letter »

Etudes Cocher si ce client — prospect sera destinataire des « Etudes statistiques »
Aucun Cocher si ce client — prospect ne sera jamais destinataire des News ou ETUDES
Recontacter

Lu Ma Me Je Ve Sa Di

Double-cliquer sur la date & sélectionner

(v précidert | [ Auiourdhui [ mois suivant |

( J

Quitter

Saisir la date a laquelle le client doit étre recontacté ou cliquer sur le bouton
« Recontacter le ... » qui ouvre un mini agenda.

Pour supprimer la « date de recontact », cliquer sur la fleche « retour arriére »
située a droite de la date.




Bouton BAIL

Ecran de saisie des informations relatives au bail.

Société : 100% EXPRESS

Dates fin de bail
() Commercial prizes en compte
() Dérogataire

Tupe de bail O Professionnel T [JEnvové | [ | Renouveld
) Civil IT [JEnvowé | [ ] Renouveld

Déhut de bail IT [CJEnvavé | [] Renouveld
IT IT [CJEnvayé | [] Renouvelé
e || s Dlewes | Dfenanee
I 7 [JEnvopé | [ | Fenouveld

Courrier Bail

Annuler

Saisir le type de bail puis la date de début du bail.

Vous pouvez cliquer sur le bouton « Alimentation automatique » pour
alimenter automatiquement les dates de fin de bail a prendre en compte, ou
les alimenter manuellement.

Ces dates seront utilisées pour les alertes clients.

Bouton KBIS

En cliquant sur le bouton Kbis, pour entrez dans la fenétre de prise en
compte des informations relatives au RCS, SIREN etc ...

10026 EXPRESS

Sigge social | Copier
- sujte - adrezze

CP - VILLE

RCE Commune
RCS Nr

SIREN

SIRET

Cate immatriculation f f

Forme Juridique
Capital Social

Code activite (NAF)

DIRIGEANTS
Fanction, civilité, nom, prénom

Le bouton « Copier Adresse » est utilisé si I'adresse du client est la méme
que son siege social.

Ce module sera bient6t enrichi d’une possibilité d’intégration automatique des
données en provenance de societe.com




Saisie des criteres de recherche

D’une maniére générale, il convient de différencier les critéres de recherche impératifs pour sélectionner les
produits par rapport aux critéres « de confort » qui sont plus des souhaits.

. -
LOCATION BUBEALX
| |VENTE | |CESSION I;EZF ﬂ
|| INVESTISSEUR E
| | FONDS DE COMMERCE | Activité || |

Gatégorie dactivité recherchée (Ex: ALIMENTATION Boulangerie)
SUPERFICIE Entre | 100] et | 350|m¢  Sufsceesacte| 0O
Lower ou P4 masimum : | 0| &/ | 0 £urns  Reserve mini |j|m"

—SITUATION GEOGRAPHIGQUE

Wille:: |

|| Rechercher sur la wile de rattachement [vile + environs]

CP: (27000

Saizir les viles ou les Codes Postaus séparés par des virgules
Toutes villez d'un méme dpt, mettre Dpt+*** soit 78 par ex.

D'anz un ravan de [Fmz)
autour de 'adresse zaizie.

Flon 55

Secteur rue

B|E3

Secteur CF

(][]

Les secteurs doivent avar &té définiz au niveau des utilitaires.

Produitz du zite

| [+]

EMPLACEMENT recherché impérativement [Commerces]

Emplacement [~ N*1 [Nz []axe
[N Bz N3 [C]CCial 121

[Clza [Fzac

[ Inconmnu

Linéaire vitine | I

Suite

-~

Ainsi, pour s’assurer que le systéme apporte TOUTES les réponses, méme approchantes, il est
conseillé de renseigner systématiquement les critéres « Location, acquisition, cession », « Type de

local » et « Superficie ».
Ils sont suffisants pour obtenir une sélection intéressante.

Par contre, si le client demande impérativement un produit en centre ville, il convient d’en tenir
compte dans les critéres pour que le logiciel ne propose pas de produits en périphérie.

¢ Moteur de recherches

Le logiciel intégre un puissant moteur de recherche qui lui permet d’afficher instantanément
le nombre de produits actuellement actifs correspondants aux critéres.
Dés que vous modifiez un critére, le nombre de produits en corrélation est affiché, ce qui

vous permet de :

e Affiner les critéres s'il y a trop de réponses
e Elargir les critéres s'il y a trop peu de réponses.



¢ Détail des critéres pris en compte

LOCATION
ACQUISITION
CESSION
INVESTISSEUR

TYPE PRINCIPAL

SURFACE MINI
SURFACE MAXI

Surface exacte

Loyer ou PV Max.

Ville

CcpP

Secteur de rue

Secteur de CP

Produit du site ...

Catégorie d’activité
(commerces)

Linéaire vitrine

Emplacement des
commerces

Cliquer dans cette case a cocher si le client recherche un produit a la location
Cliquer dans cette case a cocher si le client recherche a acquérir un produit

Cliquer dans cette case a cocher si le client recherche une cession

Cliquer cette case si le client recherche un produit de type « spécial investisseur »

Sélectionner dans la liste déroulante le type de produit recherché (Bureau,
commerce, local d’activité etc ...)

Saisir la surface minimum recherchée.
Saisir la surface maximum recherchée.

Saisir la surface exacte recherchée, pour information.
Cette information n’est pas prise en compte dans les corrélations.

Saisir le loyer ou le prix de vente maximum.
Ne saisir que si cette condition est impérative.

Saisir la ville éventuellement recherchée.
Vous pouvez saisir plusieurs villes, séparées par une virgule ou un point-virgule.
Ne saisir que si cette condition est impérative.

Saisir le code postal éventuellement recherché.
Vous pouvez saisir plusieurs codes postaux, séparés par une virgule.
Ne saisir que si cette condition est impérative.

Sélectionner dans la liste déroulante des secteurs de rues celui qui intéresse
prioritairement le client (Ex : Centre Gare)
Ne saisir que si cette condition est impérative.

Sélectionner dans la liste déroulante des secteurs de codes postaux celui qui intéresse
prioritairement le client (Ex : Secteur Nord)
Ne saisir que si cette condition est impérative.

Option uniquement valable pour les agences qui regroupent les produits de plusieurs
agences. Dans ce cas, vous pouvez demander au programme de n’afficher QUE les
réponses (produits) appartenant a une agence précise.

Pour les commerces, vous pouvez sélectionner une catégorie d'activité via la liste
déroulante prévue.

Pour les commerces, il peut étre intéressant de limiter les réponses aux seuls produits
dont le linéaire vitrine est d'au moins X metres.

Pour les commerces, vous pouvez également demander tous les produits situés sur un
emplacement de type précis.

Vous pouvez cocher un ou plusieurs emplacements.

En cochant N° 1 et N° 1bis le programme affichera les commerce situés sur un
emplacement n°1 ou un emplacement n° 1bis.

Si le client a des souhaits supplémentaires, par exemple « Climatisation », vous pouvez mentionner
ces informations dans le bloc-notes prévu a cet effet.
Ces critéres ne seront pas pris en compte dans la recherche automatique.



Saisie des critéres complémentaires

Vous pouvez accéder a un second écran de saisie de critéres.
Mentionnez éventuellement un ou plusieurs de ces critéres.

¢ Ces critéres ne sont pas pris en compte dans les corrélations automatiques.
Ok et idbaie lIs ne sont saisis que pour préciser les souhaits du client.
Situation Flue: |
géographique e
4 [[JZone franche
Tous [ Spécial investisseur
:‘EEIE)SUIT s [ Ascenseur
[[] Parkings en sous-sol
[ Climatisation
[l Rez de chaussée impératif
COMMERCES : ENTREPOTS :
Linéaire vitine minimum : 0
L [[] Acees gros porteur
["] Déspécialisation possible [[] Accés plain pied
["] Rideaux métalliques [[JAcees & quai
Emplacement : [ Fiigo négati
v

SAISIE DES VISITES ASSOCIEES

En cliquant sur le bouton de gestion des visites, le programme vous présente I'écran suivant :

Liste des produits visités
Visité Présenté Adresse du produit visite A
v
[ Saisie ] [ todifier ] [ Supprimer ] [ Imprimer liste ]

Si des visites ont déja été effectuées avec ce client, elles sont présentées dans le « Browse ».
Pour saisir une nouvelle visite, cliquer sur le bouton <Saisie>

@ b Saisie d'une visite ou d'une présentation
Retour Annuler

© Visite LR 20.11/20040 | e

() Présentation

Yisiteur [Mr BRISSON DOMINIQUE |

Référence produit Commentaires sur la visite :

[sous |a farme 75.18.0127)

Cliguer sur l'option « Visite » ou « Présentation » selon le cas.
Saisir ensuite la date de la visite et le nom du visiteur (qui peut étre différent du nom mémorisé comme

contact dans la « fiche demande »).



Pour renseigner |'affaire visitée, vous devez saisir ses référence ”Visua[Qie puis valider par ENTREE.
Le programme controle que les références sont bien exactes.

Commentaires sur la visite
Saisir dans ce bloc-notes vos commentaires sur le déroulement de la visite (intéressé, pas intéressé,
trop cher, trop petit ...). Ces informations seront imprimées dans les éditions ‘Liste des visites’.

Quand toutes ces informations sont renseignées, validez votre saisie en cliquant sur le
bouton « ENREGISTRER ». Le bouton « Courrier DENONCIATION » sera alors activé pour

vous permettre de lancer Word et d’imprimer automatiquement le courrier de
dénonciation adressé au mandant.

IMPRIMER LES VISITES

Cliguer sur le bouton « Imprimer » pour lancer l'impression du récapitulatif des visites effectuées par ce client.

IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS

TECHNOPARC DE L'AUBINIERE CLIENT

11 AYENUE DES AMETHYSTES- BP 42613 44326 - NANTES Cedex 3

Tél.: 02.40.49.10.10 -Fax : 02.40.49.12.12 A%E;I.Agslg‘:)égE
Date Affaire visitée COMMEMNTAIRES

Présentation 7 BOULEVARD AUGUSTE PAGEOT 44000 NANTES

01/03/2004 Surface : 68 mz Prix : 83 £/m#

Présentation BD SALVADOR ALLENDE 44000 NANTES

01/03/2004 Surface : 75 m? Prix : 105 €/m=

Présentation 24 RUE KERVEGAN 44000 NANTES

01/03/2004 Surface : 70 m? Prix : 92 €/m#

Présentation 35 RUE DU B OCCAGE 44000 NANTES

01/03/2004 Surface : 50 m? Prix : 120 &/m?

Présentation CENTRE D'AFFAIRES DE LA BERANGERAIS 44240 LA CHAPELLE

01/03/2004 Surface : 991 m? Prix 1 110 £/m?

Exemple de récapitulatif visites

DUPLIQUER UNE DEMANDE

Cliquer sur le bouton de commande « Dupliquer » pour que les références complétes du client soient dupliquées
intégralement dans une nouvelle fiche.
Procéder ensuite aux modifications nécessaires sur la nouvelle fiche présentée.

SUPPRIMER UNE DEMANDE

Cliquer sur le bouton « Supprimer » pour enlever définitivement du systéme une fiche client.
Aprés confirmation, le client est enlevé du systeme.
L'opération est irréversible.

IMPRESSION FICHE CLIENT

Cliquer sur le bouton <Fiche CLIENT> pour imprimer la fiche client en cours de visualisation



|||||

CBRE | FICHE TEST |

GRANGER

CONTACT PRINCIPAL

FICHE TEST 302788 Type : PROSPECT
Adresse: 22 rue de PARIS 0:9;;2 e Néga2
Création: 04022041 02:55 NC
77700 MAGNY LE HONGRE M odifié - 040212014 0255 e
Telephone: 01.60.43.36.14 Préc Proposition: 1/
E-mai : gie@free.fr Derniére proposition : 1/
Activité . INFORMATIQUE Désacive :
CodeNAF : APE : Employés: 0 Ré-achie :
Motivation - Extension Surf.acuelle: 0 Bail signé le: Fin Baille :
SIRET :
Mr GRANGER JEAN-PAUL RCS Comm. :
LD.: 01.60.43.36.14 Portable - 06.08.57.80.64 HEShE
E-mail : granger.jp@wanadoo.fr Date Immat. -
Fondions: Gérant Dem.MNat[ | Statég. [ | Mews [] Etudes[ ] Aucun [
Elements de Recherche Surface souhaitée | Situation géographique
Location Exacte 50 m* | \iles recherchées
— ]| ROUEN
BUREAUX Hini - Codes postaux recherchés :
W & 65 m*
Etat des locaux recherchés Prixmax au mf S
Indifférent £ <it Géo:

Extrait de la fiche client

Boutons « Suivant » (fleche droite) et « Précédant » (fleche gauche).

— | |
S | L

&bt Précéd. Suiant

Vous permettent de vous déplacer dans le fichier (Client suivant et client précédant).
Les informations sont immédiatement affichées, y compris le nombre d’affaires en corrélation.



CORRELATIONS (Recherche de produits)

Dans le bas de I’écran est affiché en permanence un bouton sur lequel est inscrit le nombre de produits en
corrélation (susceptibles d'intéresser le client).

Trier les produits par ...

Cp et rue E“

6 produits

Wair les prodults

En cliguant sur le bouton <6 produits>, vous visionnez instantanément la liste des 6 produits dans I'écran
suivant (ou similaire) :

Intéré

= — Urgence - it n®
2, - - b 4 e Fiche produit n
¢« 1 all & = x| A~ (% CZ Biiel
Retour Zoom Stats || Impressions || Imprime fiche i _Dussier Implantation | Enwvoimess. +P.J. [ — Neamt — | 76.1103 Sauver produits sél.

I—— ——
Produit(z] sélectionné(s] & partir des critéres de: | FICHE TES R

IMFW Ville cP Adresse | Enseigne 'T’m Surface Divis. Mantant &m* DAB B
Boui * |ROUEN 76000 40 Bis RUE AUX OURS L BU 65 0 6.000 92
i * 2 RUE DE FONTEMNELLE (51 M%) L |BU 51 0 5.100 100
Oui| [* [ROUEN 76000 |20 RUE DE FONTEMELLE L [BU 45 0
Oui|* [* [ROUEN 76000 |83 RUE ORBE L |BU 55 0
Oui ROUEN 76000 |37 RUE SAINTELOI L |BU 56 0
Oui ROUEN 75000 |25 RUE SAINT FILLEUL L |BU 110 60
1 PLACE DE LA VERRERIE - MONTMORENCY 1 |L 0

Descriptif technique Mandat, bail, conditions ciales

Mr Marc VION
E Téléphone : 06 20 54.19.11 Fax

Situation Géographique

Bailleur

76.1103

Mandant

LS (] Produit AGEMCE

[ Spécial investissewr

[40Bis | [«]| [RUE [«]| [AUX OURS J -
o |Es AT Fve, olevard - || Diffusable confréres
CPArzesfvile [FG000 |[ROUEN | 76540 @ Active () Inactive
Yille de rattachement : [ROUEN
L Etages - |1 |1el étage P 113 | DG
[ Looation & Verte Disponibilts |[Immédiate /|| osmineat iz s
» Secteur de rue: (ROUEN DROITE Zone — Demicre venf.  17/02/2011 | 09:20
= MNe pas comptabiliser =) B’
dang les statistiques [

Type principal Surface Divizibilite PRIX

BUREAUX [~ D Tableau des Surfaces Loyer annuel Charges annuelles
Fiche ENEEEINR 5| OO | T
surterrain de [N SR 3231 Y

- [ Charges sont TTC

Anhexes

I | SO B

[ Parkings eto ... ] | |
i PUBLICATIONS SPECIFIQUES | [ | Publicalion autres sites [ | Aves phato MAJ LocauxRama (| SUPF LocawcRama

BM confidentiel | | ebimm n® 48341 le 27/01/2011 | CBRE . | | [ | Sélection du jour ][ J
(Jamais imprimg) | 1 opannonces le 27/01/2011 [ [V1A%enpi | Visionner fiche sur LocauxRams

Maintenant que vous venez de sélectionner automatiquement un ensemble de produits susceptibles d’intéresser
le client, vous disposez des outils nécessaires pour affiner les réponses (Colonne 1 OUI/NON) puis pour lui
communiquer ces produits (Impressions fiches, courriers, emails) et mémoriser la sélection (Bouton
« Mémoriser la sélection »).

Par défaut, tous les produits sont sélectionnés (OUI dans la colonne 1).
Si, aprés étude de cette sélection vous décidez de ne pas proposer un ou plusieurs produits, positionnez vous
dessus et activez la touche TABULATION (qui sélectionne ou désélectionne un produit).

Si vous préférez enlever TOUS les produits de la sélection pour ensuite ne sélectionner qu’un ou deux produits,
activer simultanément les touches SHIFT et TABULATION.

Toutes les actions que vous effectuerez ensuite porteront UNIQUEMENT sur les produits marqués
OUI dans la colonne de gauche.



¢ IMPRESSIONS DES PRODUITS SELECTIONNES
Cliquer sur le bouton « Imprime » situé en haut de I'écran de visualisation.
Une nouvelle fenétre s’ouvre avec dans le haut les références du client objet de la demande.

|

Sélection de produits {proposition d'implantation)
Sociégté : ATELIER BOBINAGE BRISSOMN - DOMINIQUE BRISSOMN

Les possibilités d'impressions de fiches sont similaires a celles présentes dans le module
d’impression des produits (hors corrélations).

IMPRESSIONS

Sélection de produits (proposition d'implantation)

Préfiche alimentée =1 Format adresse pour fiche Conditions financiéres——
Imp. Fiche 76.1103 e de PARIS () Layer et charges en £/nf

[Photos 2/3] (Ftan siu]| Flaris) || DPE ||| REACTRAEI Fiik de verle en £/

77700 - MARNE LA VALLEE @ Layer et charges annuelles
B Prix de vente total (€)

76.1103 + Photos + Plan + DPE

() Annuel + At en dezsous

Ligne 1 adrezse Ve NUMEND

Ayec photafs) et ) Ligne 2 adresse _ _

Spécial Fax =1 dirl?acte 7 E Wia PDF [7) Ligne 3 (CP et vile] [ Awee <vatre contact : »
[Nicolas CARON =]

Toutes fiches cochées

Listes Liste simple [7 produits) ©) 127 rue du Mont Cenis () Awec mention du confrére
[—]Liste détaillée (7 produts) ::::: éuéemiulil;dnoentgizzlzment (@ San: mention du confrére
Catalogue [7 produits) f

() Paz d'adresse

Courriers Word (sur la sélection) Signataire du courrier

[ Page garde pour Fax ] ’ D énonciation "izité e .."* ] | Micolas CARDON IZH

[ Courrier <Liste simplex ] ’ [ énonciation ' 'Présenté e " ] Fonctions

Courier <Ligte détaillée: hEH G207 2201 l | DirecteLr Région |

Exemple d'impression « Catalogue 55 produits »

IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS gl
. 11 AVEMUE DES AMETHYSTES- BP 42613 -
Catalogue de produits 44326 - NANTES Cedex 3 a2

LoCA DACTIMITES 370 m®* ALOUER - SurPle de Nlnke 5, G0 uF W uF progosans 8 fa beation wr bcal el 3706
S0BD PRARIE AUX DUCS 3 composé o ROC denvime 250 & et dime mezzamiee de 120& =

44000 - MANTES

2 bureaws et wi bloc Fania e de srervent auss oe local.

Local 25 clair, milit d fe o

Local D'ACTIWITES 40 m2ALOUER Au coeurde [ Me Beanbeu swrla come ure de Mres,
32 BOULEWVARD WS TOR HUGOD IOLE VOUE POgeFens 3 8 oo fior o fecal d activites dé wlo ppant 900 & Temviom.

Cquipé de quais, ce bafaent in mobiver peat faire Yumge o' am énagens et e bureaus oy o tme
ackvité de shckage.




Exemple d'impression « Liste détaillée 55 produits »

Proposition d'implantation IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS 5;
Votre contact : Jean-Paul GRANGER 11 AVENUE DES AMETHYSTES- BP 42613 = .
44326 - NANTES Cadex 3 CE

SITUATION SURFACES CONDITIONS FINANCIERES DESCRIPTIF
Fiét 44084 Disp. : SEPT 03 LOCAL D'ACTIVITES de 370 m* Layer annuel : 25000 E.| $ur Il de Martes, nous wus proposans 3 Ia location un local demiran 370 m*
30 BD PRAIRIE AUX DUCS compos d'un ROC d'envron 240 m* et d'une mezzanine de 120 m=.
44000 NANTES lncal & usage de magasin d'erndron 250 m? Bm sous 3 bureaus et un blo sanitsine desservent aussi oe local.
ILE DE MAMNTES platond sves en sUs une mezzaning d'endiron 120 m2 3 m
s0us platond Local trés clair, refsit 3 neuf.
Fét 44464 Disp. : médiate LOCAL D'ACTIVITES de 400 m?® Layer annuel : 26,400 E.| 40 eoeurde'le Beaulieu surla commune de Nartes,
32, BOULEVARD VICTOR HUGO divisible: & pattir de 90 m? nous wous propesens 3 |a location un local d'activités dé veloppant 400 m*
44000 NANTES e
BOULEVARD VICTOR HUGO Lot 10 90 m* Equip & de quais, ce bitiment immebilier pet faire lusage d'un aménagement
Lot 2:190m* en bureaux ou d'une activité de stockage.
Lot 3:120m*

f(/isua[Qie peut également préparer (via le traitement de texte Word) les documents suivants :

1. PAGE ENTETE POUR FAX
VisualQie produit le document suivant, avec vos coordonnées et celles du client.
Il ne vous reste plus qu’a éditer une liste ou des fiches produits et de les faxer a votre client.

TELECOPIE

DE
Jean-Paul GRAMNGER

DESTLMATALRE
ATELIER. BOEIMAGE BRISSOM
Mopsiewr DOMINTQUE BRISSON
18, RLE OLIVETTE
44000 MANMTES

Téeléphone . 024047 19 44 - Télécopis: 02 51 62 04 B0

Date ¢ 16 aodt 2003
Objet : Votre demande de recherche

Dans le cadre de wotre recherche, nous avons le plaisir de vous
adresser une liste de locaux susceptibles de wous intéresser.

Festant & wvotre disposition pour wous donner tout autre
renseignement que wous souhaiteriez connafre et pour
organiser toute visite 3 la date de wotre convenance,

Mous waus prions d'agréer, Monsisur, l'emprazzion de nos
sentiments distingués,

2. COURRIER LISTE SIMPLE et LISTE DETAILLEE
Sur le méme principe que pour le fax, (Visua[Qie prépare les document (courriers) nécessaires en
alimentant les champs dont il a connaissance.

3. LETTRE DE DENONCIATION
’Visua[Qie ayant les informations nécessaires (informations produits, informations mandant et
informations client), il peut générer automatiquement les lettres de dénonciations, sans passer par le

module des visites.



¢ EMAIL AU CLIENT AVEC PIECE JOINTE
(Visua[Qie peut également préparer et envoyer un email a votre client.
Cliquer sur le bouton « Email P .J. » pour activer la fenétre de génération des emails.

Présentation des informations sur la fiche principale

Contenu du dossier de chaque produit

Format de l'adresse pour les fiches
rue de PARIS
Zl du ¥al Maubué
77700 - MARNE LA VALLEE

Ligne 1 de l'adresze
[ avec nuména

Contenu de

la mié
] Page plan(s) des locaus I aiul'i':::e
[ Page plan(z) de situation |
Fage photo[s] annexe(z) |

. A i@ Fiche Active [78.1103]
:::g:: g Eg;e:tsiille] () Toutes fiches cochées "Oui”
[¥] Awec photo principale
[ Spécial Fax sans graphisme (7 Listing simple
Conditions financiéres A
) Loyer et charges en B/ Mettre en pigce jointe dans le message les
" Prix de vente eh £/ “autres" documents PDF associés au produit
@ Loyer et charges annuslle
Fris de verte tatal [£) i ] i = Cochez
) Al + i en d @ Partrait ' | les pages Mo du contact & mentionner sur lafes) fichels) :
#) IR SA G S ALl () Papsage | & imprimer .
; Nicolas CARON [~]
L Le forpat "Paysage" n'est pas dizponible gotuellement
] o _ N
Emjil destinataire | granger. jp@wanadoo._fr
A
. -<“
_ . Retaur
(@ Textes|standards (communs) d
s terkes (1) Générer le DOC Retour écran
|'1 = tE sl [ Avec texte "Mdntion [égals" st ervoyer precédant
les texfes (2) ) p )
1 Ajouber réf, QIE]du produit —
Mes texges (3) en has du mesdage GEnérer le PDF
Mes texges (&) DA la vids .. et envayer
les terkes (5) ves la vidéo dssociée
L Ues testes personnalizés powr le corpls des messages sont & saisic dans les utilitaires [Gestion des ftilisateurs et codes d'accés) W
Choisissez le type d’adresse,

Choisissez avec ou sans la photographie, avec ou sans plans etc ...

Choisissez le format pour les conditions financiéres et le contenu de la piéce jointe,

Fiche active :

Toutes fiches « Oui » :
'autre.

Liste simple :

La piece jointe ne contiendra que la fiche active
La piece jointe contiendra TOUTES les fiches marquées « Oui », |'une derriere

La piece jointe contiendra un listing de tous les produits marqués « Oui ».

Lancer la création de I'email en cliquant sur le bouton « GENERER PDF ».

Le programme génere le document PDF, ouvre Adobe Acrobat pour vous permettre de visualiser ce que vous
aller envoyer puis, quand vous fermez ADOBE, ouvre votre messagerie et prépare le message avec la piéce

jointe. Il ne vous reste qu’a compléter le corps du message et de cliquer sur I'envoi.




Impression fiche produit active
Page 1 - Page 2 (photos annexes)

g
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Toutes fiches cochées "OUI"

o cowTeY
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Page 1 (Situation géographiques - Puces des produits sélectionnés)

Page 2 Fiche produit suivie de toutes les autres.
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LISTING SIMPLE (fiches cochées "OUI")
Page 1 a X

Liste des produits
[Ee——r—

Agrdapismeat M, SLTRELY CITEIENATE
LD DerAT EnivRe, LS VRSN SARCE crabtni, ran bUSmALT AcrmicmLE
campments,

Fasitms PV af bolr

Inmpkbone.

Swrmaus sy @ime denmat ol o

Meteay da Surmauy Feac wlNna cComMprEaEN JeUx pivEs of I nERrE

PoRMTMIN Facvinager ar rias, peit s takar, burey o Kcal commariel.

Sursaur miuads B = e superta - w [T
e cecmad (20 m), on grand busau (20 mT) avec une grasds messasine |15
ML Grende hevisar de plbad,

Taniries priveits.

Chauffaps cinctt par aeclalucs comors dans i charpes.
Eau froide dans s charges [rinarttion Memptand

Burmaus dame meeoe g 58,50 m? ovmprenand aoe grands pean, o petés
rimanve & snideines oo

Farking putdc i 100 mites

Matasuy de Svvmaur Jens PetE Immeubis @t seeTe & rincwedion - besay et
SraTuiE AAVEAUS FHEC SNTLEY, TRTe & powr cartiey Shemindes Samdnrew

Minnthas Fac ey

Lo ot sau

1D parkings exfériecry orofigds svas armidre saoftomatique. feclid Je stetcnnar
e i

W01 ! Pags: 1

Tl - 0235TOTITS Fax : 02.35.07 7880 7 BLDDES BELOES BP S04
N PP N R S —— rovean refiem-en Irepe s e om TA008 - ROUEN CEDEX 2

NOTA : Vous pouvez dans tous les cas ajouter une page de garde au document que vous aller envoyer.

Ce document doit étre au format PDF afin d pouvoir étre concaténer au reste du document envoyé.

Nous vous conseillons donc de réaliser votre page de garde avec Microsoft MS WORD puis de le convertir au
format PDF a l'aide des outils existants.

Si vous ne disposez pas de ces outils, fournissez nous le .DOC et en retour nous vous fournirons le .PDF

Apres la prévisualisation du document que vous allez envoyer, le programme vous demande si
vous confirmez I'envoi de ce document au client prospect.

e —
o e

Confirmez-vous 'envei du message avec piécels) jointe(s) 7

- -

| ou || Nen




Ouverture de votre messagerie (I'écran dépend de la messagerie utilisée)

... |atelier.brisson.bobinage@wanadoo.Fr

|

Obiet |Fiche praduit TEL

Aftacher...

44 654.POF (73 Ko

MNOTA : La piéce Jjointe est au format PDF.

contactesz-nous ol installez-le en le téléchargeant gratuitement sur
yuw. adobe. fr/products/ebookreader/register . html

Cordialemwent,
Catherine
contactfiel.fr

Fiche descriptive d'un produit susceptible de correspondre & wvotre recherche

3i wous ne disposez pas du programme nécessaire pour la visionner (Acrokat Reader),

Si vous avez opté pour l'utilisation de la messagerie intégrée dans VisualQie, |'écran est alors celui-

ci (avec le corps de message et I'objet pré alimentés) :

Piéces jointes

Envoi proposition aLx clients / N

A lGe@heeh

<= Envoyer| | | ¥ ’7—‘ Importance | [#] éfeec: confirmation de lechurs \ Wérelum’ ¥ | Enlever la pitce jaints

Fichier [»]

i cai..
Obijet :  Fiche produit JER - CB Richard Ellis

i cc... jt W SOWGIE SASITEDNONYFDFATE_2273 FDF

[ie]

b9 0 feem S oMoz s EEEES

E4A L8 dl

Bonjour, v

Comme convenu, veuillez trouver en piéce jointe le détail d'un produit susceptible de vous intéresser.
Je ne manquerai pas de vous tenir informé si d'autres produits similaires étaient portés & notre connaissance.

Je reste 3 votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

Cordialement,

Nicolas CARON

Gérant

Membre du réseau

CBRE

CB RICHARD ELLIS

57, boulevard des Belges | BP 591 | 76006 Rouen Cedex 2
T02707375|M0660617375| F023507 78380

Email - rouen@lem-entreprise.com | http://www.lem-entreprise.com

[ 3 , Faizons un geste pour i3 planéte - limpression de ce document est-elle nécessaine 7

Lintégrité de ce message n'étant pas assurée sur Internet, OneExpert ne peut &tre tenu responsable de son contenu.

=

omplétez éventuellement les champs pour les destinataires, I'objet puis le corps du message.
1 C létez éventuell t | h les destinat: l'objet I i
C bouton [ENYOYER] situé en haut & pe:

Bouton « Envoyer »
Cliguez sur ce bouton pour envoyer le mail.

. o .
-H etour

Insérer « piéces jointes » : Vous pouvez insérer d’autres pieces jointes en cliquant sur le bouton

situé en haut a droite de I'écran.

Vous pouvez, avant envoi, modifier tout ou partie des informations visibles a I’écran (Ajouter des
destinataires, modifier I'objet, modifier le corps du message etc ...) en utilisant I’éditeur.

RAPPEL :

Le corps du message est modifiable dans le module de « Gestion des Paramétres » de I'application.



Autre exemple de fiche produit

LIBERTE COMMERCES

Touates ftransactions commerciales

18 RUE THIERS
13100 - AIX EN PROVENCE

SITUE AU COEUR D'AIX EN PROVENCE

Environnement - PAP, optique, chausswres, decoration,
marche alimentaire 3 quelques pas, restaurants ..
Magasin de 160 m2 bes tele visibiie grce 8 son inéeire vilrine de § melres

Sele hauteur scus plafond

Circulsticn 8 double sens, passage pieton bes important

Swurface commerciale : 160 n¥

Loyer ancuel - 90 000 € HT

Bai ial neof avec activiée du prensur

Prix de cession : 400.000,00 €
Valeur locative 512,502 HTim2en

FHomoreires Agence & la change de facquerewr

Disponizids & comvenir enbe los paties

OFE er o

11, rue Maséchal Jofre
06000 - NICE
Tél.:04.67.0322.77 - Fax - 04.97.03.22.78

Emai : libortocommercessibertocommercos com
www.liberfecommerces.com

Decurrant non cortrectust - 18072011




Autre exemple de fiche produit

BF. e Y
A LOUER /’
BUREAUX

RUE DE PARIS
77700 - MAGNY LE HONGRE

SIS-RDC- 1etetage
520 m? (div. 220 n?\Z

IMMEUBLE DE BUREAUX DANS CADRE DE VERDURE
Disponibilité : Immédiate

CONDITIONS GENERALES
Loyer annuel - 110 €HTIm?
Charges annuslies : 24 €HTIm?
Bal : 369 ans
Régime fiscal TVA
Dépdt de garantie - 3 mois de loyer HT. et HC. o
Loyer et charges - payabies par trimestre ef d'avance Details
Indexation - annuelle soit 31.200,00 Ewros H.T. et hors charges par mois.
irdice - Insee Taxe fonciére 3 la charge du prensur
HONORAIRES - 20 % HT du loyer annuel de base HT. et H.C. {17.45€ HT/m%an en 2009)
3la charge du preneur. Frais de rédaction d'acte 3 prévoir.
Parkings
5 ings en | - Parkings en swface
PRESTATIONS
. Ascenseur . Cablage nformatigue . Chauff. indv. gaz . Cimatisation
. Lum. faux plafond - Moguette . Sanitares prives . Vestaires
.ADSL . Parkings ext . Parkings visitews - Transports a proximite

SURFACES Les surfaces se repartissent comme suit -

Emplacement Surfaces Prix €/m* Total €HT
Rdc 20 m* 110 &m?* 24200€
Terdiage 300~ 10 Em 300
DESCRIPTIF

Dans petit immeuble, plateaux de bureaux entiérement rénoves( sol, penture, faux plafond, luminaire, plinthe technique avec courant
fort), non cloisonnés, deux doubles blocs sanitaires avec acoss handicapés indépendants - ascenseur. Trés nombreux parkings illimités.
Immeuble protégé par grillage et grand portail.

DESSERTE - ACCES

_RER, TGV Mame la Vallée . Autoroute A4 sortie Chessy
. Bus de ville.
. Station Tram et V'éol & 500m

Votre contact : Edouard GUYOT Document ron costmctuel
Tél:04.26.04.1518 Fax: 77.0021 - 160722011 - BOA“DM(AL
sdousd gupiidedysih vard Vincent Giche
42262 - NANTES Cedex 2
AmALPuouBSTmumm~me1mm@smmnmwuammm , Doulewasg Vincent Gache,
Irematecales 8 Registe du Commesce et umnmm:mmmm&mwsuuz

Tiusiere dune cate pecfezzioneele de Transacton n* 1610 TG selvrée par la Frefechre de la Love ASanficus.
Gerante fnanciene de 33 020 Earos foumie par le Grouperment Frencaz de Cauton (GFC), 53, aue du Gamérl Feme, 33900 GRENOELE.




Autre exemple de fiche produit

A H{JENTREPRISE

IS @R Re10]- .8 RUE DE LA RIGOURDIERE

35510 - CESSON SEVIGNE
IMMEUEBLE APOLLO a Cesson-Sévigne

177 m* de bureau entiérement refait 3 neuf.
Proximité immeédiates de |a rocade EST.
Restaurafion et commerces & proximité immédiate.

Disponibilité : Immédiate

REPARTITION DES SURFACES REAE &

A Nyl 5 . Mombre debureaux: B . Ascenseur . Exlairage

. Bureaux cloisonnés . Faux plafond . Préciblage

. Chauff. éectrique . Double vitrage . Moquette

. Sanitaires prives . Peintures . Parkings ext.

CONDITIONS FINANCIERES R EL LT BE-=R L

Charges 3804 €HT

Baid : 389 ans

Régime fiscal CTNA

Dépdt de garantie 3 mois de lover HT. et HC.

Loyer et charges  : payables par mmestre et davance
Indexation : annuelis

Indice : Inses

Taxe fonciére : a charge du prenewr
HOMORAIRES : 8 % HT du loyer de la premiére période friennale HT 3 ka charge
du prenear.

Taxe fonciére - 2.337 € 3 la charge du prensur.

4 pks aériens

ACCES & PROXIMITE

CONSOMMATION R ELE R TR B
(Gaz 3 effet de serre (GES)

VOTRE CONSEILLER Q=0Y=:R0 g GIBOIRE ENTREPRISE

06.65.03.08.20

e.debamot@gibeire.fr 14, rue Plélo - C5 71211

35012 REMMES Cedex
= 44

Nr 0189 Tél 02 23 42 43

www._giboire com/entreprise D et eom compacess - {47201 Fax 02 234243 45




¢ Enregistrement des Corrélations effectuées

Lorsque vous quittez le module de visualisation des produits en corrélation avec une demande, le programme
souhaite connaitre les actions qui ont été effectuées afin de mettre a jour automatiquement les bloc-notes des
produits et celui de la demande.

Précisez les actions effectuées (simple corrélation, envoi d’un fax, envoi d’un courrier, envoi d’un email, envoi
de fiches PDF, visites ou autres).

En fonction de I'action, le programme modifie le texte qui va alimenter le bloc-notes.

Vous pouvez éventuellement corriger le texte pour les bloc-notes.

g YWoug venez d'effectuez des camélations & partir du client ;
(== 100% EXPRESS
L==1
== PIERRE JACQUART
r"J;\!'u::tiq:m effectuée Boc-notez du client alimenté avec : o
() Simple conélation 06072009 : Envaol emaill par Micolas CAROM

(3 Erveoi d'un Fax
(3 Erveoi d'un courrier

) Ervoi de fiches PdF
) Wisite effectuée
) Bubres

.ﬁ.limﬁnter lez hiztoriques

Pour alimenter les historiques, cliquer sur le bouton « Alimenter historiques ».

Sauvegarde d’une sélection

Si vous avez besoin de mémoriser une sélection de produits réalisée a partir des critéres d’un client, cliquer sur le
bouton « Sauvegarder la sélection » situé dans le coin supérieur droite de la fenétre de visualisation.

: Sauvegarde de la sélection

Mom pour cette sélection :
ATELIER BOBINAGE BRISSON 55 produits |

Enregistrer ] ’ Annuler ]

Modifiez éventuellement le nom de la sélection et validez en cliquant sur le bouton « ENREGISTRER »



MISE A JOUR D°'UNE DEMANDE

Vous pouvez rechercher un client soit par son nom, soit par la raison sociale.
Une fois que vous serez sur le bon client, procédez aux modifications. L'écran est le méme que celui
utilisé en saisie initiale d'une demande.

PAR NOM OU SOCIETE

Le masque de recherche s’ouvre :

FROSH . . Actifs et
el : Actifs Inactifs Inactis B[z
Retour 7.453 fiches
TRIER par R.S. TRIER par MO

Raizon zociale Mom Prénom Site |1|
EFFE BECK ooog/” |= EY
AFP EVRELX CHARLE oop)
AFFES FOIRET il BE R

CHRISTOR

AG2R MANSD 0000 SAINT ZTIEINE o HouvRAY
AGAPES EXPRESS / [ooon >
AGEFDS BOMI / anao AFT IFT
AGEMA, TRAMP LaN LAURENT  / 0000
AGEMCE COMMERCIALE HOL JOEL 0000 ||

Clients ACTIFY/ Clients IMACTIFS @  Oufirls fiche

L2
e
L
.
-
.
¥

Sur cet écran, vous pouvez :

Cliquer sur une des lettres pour vous positionifer alphabétiqguement au bon endroif.

Taper le nom ou une portion du nom recherché. Par exemple, en tapant « ATELI p le programme
ne présente plus que les raisons sociales et les noms qui contiennent « ATELI ».

De méme, en tapant « piscine », le programme isole les noms suivants :

R aizon zociale Mo F'rﬁnu:um o)
ALLIAMCE PIS RICALLD F'HILIF'I]SE .
QUEST FISCIME BEMESYILLE / =
TOP FISCIMES LEMARIE JE.-’-'«N-F:’-‘«LIL
T

/

Pour supprimer le filtre posé par la recherche (ici piscine), cliquer sur le bouton « ENLEVER » située a
droite du champ de saisie.

Quand vous étes sur le client recherché, vous pouvez pour entrer sur la fiche soit activer la touche

« Entrée », soit double-cliquer sur la raison sociale, soit cliquer sur le bouton « Ouvrir fiche ».

Les clients actifs sont présentés en bleu.
Les clients inactifs sont présentés en gris.

Pour ne visionner que les clients actifs, cliquer sur le bouton « ACTIFS »

Pour ne visionner que les clients inactifs, cliquer sur le bouton « INACTIFS »
Pour tout visionner, cliquer sur le bouton « Actifs et inactifs ».



AUTRE POSSIBILITE DE RECHERCHE

Taper le nom ou une portion du nom recherché.
Par exemple, en tapant « BERTH » le prog me ne présente plus que les raisons sociales et les

Recherche d'un nom. sélection et affichage de la fiche parmi tous les clients prospect3>

Société NOM Prénom

- “
BERTHELOT 0000 ’_ Rechercher un client dont le

DIRECTION INTEREGIONALE DES DOUANES BERTHOD 0000 N niom ou |2 raison sociale
BERTHIER oo contient le terme ;
COOP. EXPLOIT. PHARMACELTIOUE BERTHELUIL ALAIN ] BERTH
BERTHELOT MAR JEEN 0000 =
"BERTHELOT MAR JEEN 0000
CERP ROUEN BERTHELUIL . ]
ET4BLISSEMENTS BERTHELOT COR PHILIPPE 0000 — —
54N BERTHE ] 0000
AN BERTHE ] u
ETS BERTHELOT PHILIPPE 000 [se]

Pour refermer cette recherche, cliquez sur le bouton « Fermer »

PAR SOCIETE

Le programme ouvre une fenétre dans laguelle sont listées alphabétiquement toutes les raisons sociales.

Pour rechercher une raison sociale, la saisir dans la case du haut puis validez par « Entrée ».
Le programme se positionne sur la fiche au plus prés alphabétiquement.

| Liste des demandes par Raison Sociale

o (. Rechercher: |

Raison sociale

3ES

3H NORMANDIE

3l COMSEIL

4 SAISONS

45 PHOTOGRA&PHIE
5/8EME CORMERS
87 COMSULTING

A BUHOT 0ooo
ACH

A DOM 78

AETM

A LA GALETTE MORMANDE
A5 M

& DESERT

A FOUBERT WISSERIE

A LEPETIT

Clients ACTIFS “
Annuler

Cligntz INACTIFS

Validez par « Entrée » pour ouvrir la fiche en mode mise a jour.



PAR NOM

Le programme ouvre une fenétre dans laquelle sont listés alphabétiquement tous les noms des clients
actuellement mémorisés.

Pour rechercher un nom, le saisir dans la case du haut puis validez par « Entrée ».

Le programme se positionne sur la fiche au plus prés alphabétiquement.

Liste des demandes par contacts

Riechercher : |

Nom des Contacts Site ||~
AGMAN ool =)
AGLILAR BLASCO 000
AHMADAT 000
AHOUA 000
AlD nooo
AKLI 000
ARRICH 000
ALAIMO 0000
ALAOULTAZIDI 000
ALARCOM nooo
ALARCOM /HIS 000
ALBERSDORFER 0000
ALBERTINI 0000
ALEGRAN 000
ALEMAN nooo
ALEXANDRE 000 v

Cligrts ACTIFS
Clients INACTIFS

Ok Anruler

Validez par « Entrée » pour ouvrir la fiche en mode mise a jour.

RECHERCHE PAR REFERENCE VisualQie

1 Recherche par référence client/prospect M

Références a rechercher :

Laiszer le champ vide pour vigionner les demandes clazzées par N°

Rechercher Annuler
- - N - ]

Saisir le numéro de référence du client a rechercher puis valider en cliquant sur le bouton
« Rechercher ».

DEMANDES ASSOCIEES A L’UTILISATEUR ACTIF

Le programme sélectionne TOUTES les demandes qui sont associées a l'utilisateur actif et ouvre la fenétre
de saisie des mises a jour.

VISIONNER TOUTES LES DEMANDES

Le programme sélectionne TOUTES les demandes et clients associés puis ouvre la fenétre de saisie des
mises a jour.



RECHERCHER UNE DEMANDE

Toutes les recherches au niveau des demandes sont identiques a celles proposées en « MISE A JOUR

D'UNE DEMANDE ».

La seule différence est que les réponses sont envoyées dans un écran de « Visualisation » dans lequel il

est impossible de modifier les informations.

Il est toujours possible de lancer les corrélations et afficher les produits.

RELANCES, LISTES ET MAILING

Imaginons que vous venez de rentrer un produit de type « Bureaux », de 120 m2 a la location et que vous
souhaitiez le proposer a un maximum de clients intéressés.

Sélectionnez la fonction « Relances, listes et mailing » et saisissez le type de client recherché (CLIENT

+ ACTIFS), le type de produit (BUREAUX) et une fourchette de surface (100 a 150 m2)

(*) Tous Type:
() Actifs L
O Inacts Origine : Ev3

Mombre d'employés entre : 0 et: 1]

Saizir les wvilles sépardes par des ; (point-wirgule)

Willes : |

| Mégo: w

[ Indépendant
[T Enseigne M ationale

Déptou CP. : “Whus pouwvez saisir le département ou les premiers chiffres du CP

Destinataires du mailing
(%) Entreprise + Contact 1
() Entreprise + TOLIS contacts

Fiue |
Litilisez de préférence <Famile APE> ou <Code APE> en dessous
Activité |
ANCIENS  Famils(s] APE [ [ vl CodedPE=
NAF 2008 Famile(s)NAF:| [+ v|  MNaF2008-

Saisir les catégories séparées par des ; Exemple : 17;2574,78

Liste des catégories APE = |

Trier les réponses par ...

(%) Raizon sociale () Surface minimum recherchée
() Mom du contact () Surface maximum recherchée
() Référence client () Code pastal

| |

M ailing et listes sur sélection

/ /!
A recontacter entre
i 7

Créésentre | 7 /7 | 77 [] au réactivées
Désactivés entie | / 7 | 77
Bail signé entre | 7 7 | 77
Finde Ballentie | 7 7 | 77

[]LOCATION [JACQUISITION [] CESSION
Type principal Wille recherchée : |
ou ~ C.P. recherché :
~ Secteur de rue:
,70 EMPLACEMEMT CIne
Surface [’70 Erﬁ Bis
M2

CJwes [z
axe [z
Cccial  [zac.

Contact Stat. Demande nat. Envoi News  Ernvoi Etudes

Bloc-Maotes client contient e terme

Bloc-Mates HISTORIGUE client contient le terme

Bloc-Maotes PHOMING cortient le terme

Aucun envoi

Ll Ll | L] L]

Bloc Haut a gauche

Saisissez les caractéristiques générales des clients que vous voulez
isoler, comme le type, l'origine et leurs situation géographique.
Précisez éventuellement I'activité (via code NAF ou code APE)

Bloc Bas a gauche

Saisissez éventuellement ce que recherchent les clients a isoler, de la
location, de la vente, des bureaux, des entrep6ts, des commerces etc ...
Les criteres de situation géographique recherchée peuvent également
étre pris en compte (Ville, CP, emplacement ...)

Bloc Haut a droite

Lancement de la requéte, avec choix du tri possible.

Bloc Bas a droite

D’autres criteres sont disponibles pour affiner votre sélection.
Par exemple a partir de mots contenus dans les bloc-notes.




Dans le module de recherche multicritéeres demandes (et Destinataires du mailing
mailing), les options pour isoler les destinataires ont été (O Entreprize + Contact 1
optimisées. (®iErtreprize + TOUS contacts:

Trié par ___
En cliquant sur le bouton « Entreprise + TOUS contacts », (%) Raison sociale () Surface mini
le programme prend en compte tous les clients prospect + les (O Mom du cortact () Surtace maxi
éventuels contacts associés. (O Référence client (O Code postal
Ceci afin de permettre I’'envoi d’une information a TOUS les
contacts d’une societe. M ailing et listes sur sélection

Vous pouvez ensuite choisir I'une des options du bandeau de commandes suivantes :

e Bouton « Visu & mailing »
Avec cette option vous entrez en mode modification des demandes répondant a votre
recherche et disposez de possibilités de mailing et d’édition de planches d’étiquettes.

e Bouton « Modifier »
Avec cette option vous entrez en mode modification des demandes répondant a votre
recherche.

e Bouton « Excel »
Avec cette option vous transférez automatiquement les demandes répondant a votre
recherche dans un fichier Excel (MAILCLIENT.XLS).

Si Excel est installé sur votre systéme, rVz'sua[Qie ouvre alors la feuille MAILCLIENT.XLS

e Bouton « Mailing »
Avec cette option vous entrez directement dans le traitement de texte Word, avec ouverture
de la lettre type LET_CLIENT.DOT.
Vous n’avez plus qu’a fusionner vers un nouveau document, cette lettre type étant
automatiquement liée aux demandes répondant a votre recherche.

Le fichier texte lié est LET_CLIENT.TXT et est déposé en C:\QIE_TEMP

CLIENTS A CONTACTER

Cette option recherche tous les clients dont la date de recontact est sous 7 jours.

S’il y en a, le programme ouvre le module des demandes en mode modification, avec a l'intérieur les
fiches sélectionnées.

ECHEANCE BAIL

Cette option recherche tous les clients dont la date de fin de bail est sous 12 mois.

S’il y en a, le programme ouvre le module des demandes en mode modification, avec a l'intérieur les
fiches sélectionnées.



STATISTIQUES ENTREES/SORTIES DEMANDES

Ce module est similaire a celui existant pour les « Entrées - Sorties » de produits.

&
R etour

() Entrées toutes demandes [clients # prospects ...)
() Sorties toutes demandes [clients / prospects ...)
() Entrées ET sorties sur la période

MNegociateurs a prendre en compte

Liste

PG
MC
[=]=]
HE
LEM
BA
AG
GL
ADC
M
EG
CF
M4
MG

A

Sélectionnés

S
Tous
FrE
=
b

e

=

Catégorie de produits a prendre en compte

EMTREES Créés ou réactivees sur la péniode
SORTIES |nactivées surla période

EMTHEES ET SORTIES
Créés ou réactivées ET sorties sur la périnde concernée

p

Tupe :

Ville recherchée

LoCAL COMMERCIAL e [
BUREALX
ENTREFOT - ATELIER
ARCHIVES
TERRAIN
PARKING
RESERVE
SOUS-50L
LOGEMENT Tous
i
<
w w
| =
Période concernée
1 Entre le : |l]1 0172009 St [ Mais en cours ][ Annde en cours ]
etz : | DGA07/2009 piecedant [Mois précédant ][ Année précédante ]

[

!

&

Imprimer etat détaills

‘ ‘ Imprimer tat simple

&

Transferer Excel

Dans ce module, il est désormais possible de sélectionner les produits entrés ET sortis sur une

méme période.

Par ailleurs les critéres de sélection « Produit recherché » et « Ville recherchée » ont été ajoutés.

Saisir successivement la fourchette de date choisie, I’éventuel négociateur a associer, le type d'état
(ENTREES = Fiches saisies sur la période ou SORTIES = Fiches désactivées sur la période) puis
lancer I'impression de I’état.

IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS
TECHNOPARC DE L'ALBINIERE
11 AYENUE DES AMETHYSTES- BP 42613 44326 - NANTES Cedex 3

SUIVI DES ENTREES DEMANDES

Période : du 01/01/2004 au 20/11/2004

Vous pouvez également choisir de transférer les informations vers Excel.

Date RET MO Type de local Surface Transaction MNéo Origine - Activité
060172004 [ 1114 [HAURAY MYRIAM HAIRAY LOCAL D'ACTIVITES TO[LOCATION-WENTE  [PHS PANNEALY - ECOLE DE DANSE
060172004 1115 [A524 MACAIRE BUREALX 180[ LOCATION S5C -

07012004 [ 1118 [BASADE CHRISTIAN MEHAT LOCAL D'ACTIVITES 150[LOCATION PHS -

07/01/2004 [ 1117 [ACTUAL JEAN PIERRE MORYAR BUREALX 100| LOCATION PHS PANNEALLY - INTER I
080172004 [ 1118 |EURCETAMCHE GUERET ET BABBELOT LOCAL D'ACTIVITES 1.500[LOCATION-WVENTE  |PHS FANNEALIX - ETANCHETE
080172004 1120 [COVED HERWE TUQUET LOCAL D'ACTIVITES 2.000( LOCATION-VENTE  |PHS - TRATEMENT DES DECHET S
080172004 [ 1121 [E-DOCECQ BRUET BUREALIX S0[LOCATION ch

Dans ce cas, elles sont déposées dans la feuille de calcul STAT_DEMANDES.XLS



STATISTIQUES

Ce module affiche a I'’écran, par négociateur, le nombre de clients actifs, de clients inactifs ainsi que le
nombre de créations effectuées sur la semaine, le mois, le trimestre.

i Statistiques Demandes [CR=Créations PR=Propositions)

MNégo Mombre Actifs Inactifs Cr.Trim Cr.Mois Cr.Sem Cr.Hier Pr.Trim Pr.Mois Pr.Sem Pr.Hier A
g9 35 54 0 0 0 0 0 0 0 0
[a]m] 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A 16 15 1 3 0 0 0 2 0 0 0
D 145 122 23 2 0 0 0 3 0 0 0
[o{e] 30 13 17 0 0 0 0 0 0 0 0
FML a a 0 3 0 0 0 0 0 0 0
FT FiLL 69 1 0 0 0 0 0 0 0 0
GF 1-248 43 g5 0 0 0 0 0 0 0 0

Extrait de I’état

RECHERCHE DES CLIENTS POTENTIELLEMENT INTERESSES PAR UN PRODUIT HORS
SYSTEME
Menu "Demandes", Option "Client recherchant un type de produit précis"

Mandants  Bailleurs/Progriétaires

% Saisie d'une demande

@ Mise a jour des demandes ...
[E), Rechercher (Visu uniquement) ...
Relances, listes et mailing (rulti-crigeres)

Client recherchant un type de produit précis

L'écran suivant s'affiche

INFORMATIONS APRENDRE EN COMPTE SUR LE PRODUIT

Type:  BUREAUX |Z| Affichage des informations prises en compte
|:| ,7 G B . pour les corrélations (Location / Vente, type de
"] CESSION Surface: 800 nf Div. & parti de : 0 ot produit, surface, divizibiité, département ou

code postal et ville)
Dpt-Cp: | 76
vile: | ROUEN

Saisissez successivement le type de produit (bureau, entrep6t, commerce ...), la surface du
produit, son éventuelle divisibilité, le département et la ville ou il est situé.
Indiquez aussi si ce produit est a la Vente ou a la Location.

Le programme recherchera les clients prospects connus du systéme qui recherchent CE type de
produit, une surface similaire et le méme type de transaction (Location ou VENTE).

Si vous renseignez une ville, le programme considérera qu'un client prospect donc la ville n'est pas
précisée sera quand méme un client qui répond a la question puisqu'il n'a rien précisé.

Le nombre de réponses risque d'étre important et vous pouvez éventuellement les "limiter" en
mentionnant quelques conditions particulieéres au niveau "clients / prospects", a I'aide de I'écran ci-
dessous :



AFFICHER UNIQUEMENT

() Tous les clients
@) Client Actifz
(7 Cligtts Inactifs

Lez clients associés au négo

Les clients créés entre | |

ou réactivés

[T]Les clients qui ont un email renseigné

e Indiquez si vous ne désirez visionner que les clients / prospects actuellement ACTIFS
(récommandé)

¢ Indiquez si vous ne voulez voir que les clients associés a un négo précis.

e Indiquez si vous ne désirez rechercher que sur des clients "récents", c'est a dire saisis dans le
systeme il y a peu de temps (par exemple pour vous assurer que la demande est bien
d'actualité).

e Enfin, vous pouvez demander au systeme de vous présentez uniquement les clients prospects
avec une adresse mail de renseignée. Par exemple si vous comptez ensuite envoyer un mail a
ces personnes.

45

NOMBRE DE REPONSES

Au fur et a mesure que vous saisissez des informations dans I'écran, le systeme effectue des
recherches dans la base clients et vous affiche le nhombre de personnes qui correspondent aux
critéres déja saisis.

Dans l'exemple ci-dessus, le bouton indique qu'il y a 45 clients prospects susceptibles d'étre
intéressés, c'est a dire dont les critéres de recherches sont en corrélations avec le produit.
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Les fonctions accessibles sur cet écran sont décrites dans le module de corrélations entre un produits

et les clients prospects.

MENU DEMANDES

Récupération des latitudes / longitudes des fiches actives.

Récupérer les latitudes / longitudes des fiches ACTIVES

Cette opération vous permet de mettre a jour toutes les latitudes / longitudes relatives aux adresses

mentionnées pour vos produits.

Le programme ne travaille que sur les produits dont la latitude ou la longitude n'ont pas été saisies

automatiquement.

Utilisez cette option de temps en temps pour la qualité de votre base de données.

NOTA :

Pour modifier la latitude / longitude d'un produit (par exemple quand vous en changez |'adresse),
allez dans I'onglet "Photos" et cliquez sur le bouton "Récupérer Latitude / Longitude".

@ Latibude ;| 49419622 Longitude : | 1,115935|| Récupérer Latitude Longitude |

Le programme transmet a GOOGLE MAPS les informations relatives a I'adresse connue et Google
envoi en retour la latitude et la longitude correspondantes.

Si I'adresse n'est pas reconnue par GOOGLE MAPS, le résultat peut étre imprévisible.
Normalement, si I'adresse n'est pas reconnue mais que la ville est bien connu, GOOGLE MAPS
positionne alors le produit au centre de la ville.

Exemple :

Avec |'adresse précise 177 route de PARIS a
AMFREVILLE LA MI VOIE, le programme
positionne parfaitement la puce, au bon

endroit, dans la route de PARIS.
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Avec l'adresse 177 route de ZRAFER (n'existe pas)
a AMFREVILLE LA MI VOIE, le programme
positionne alors la puce a priori au centre de cette

ville.
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MENU MANDANTS

A chaque produit est associé un mandant.
Ce menu contient les fonctions nécessaires pour assurer la gestion des mandants.

SAISIE D°'UN MANDANT

Le masque suivant est affiché :

i# Pré-fiche <Mandant> (=3

3]
Enregistrer Annuler

Saisirlaraison sociale du mandant

puis valider par ENTREE

L

Saisir la raison sociale ou le nom du mandant puis valider en cliquant sur le bouton « Enregistrer »
Vous entrez ensuite dans le masque de saisie — mise a jour des informations détaillées.

— [Ed Copizr |B 4 Copier Produits Taus
@ & & Lud - dang - dans @ a m ACTIFS produits
Retour Liste Fiche | Produits Ecrire clients bailleurs | Email Pdf Supprimer | Enregistrer associes || associes
. Confrére @) Mandant ™
Raison Sociale Property Management Profil )
|LES HAUTS DE L'ORNE | Fait partie du rézeau Bloc-Hotes Mandant Agrandir BN
Adiesse ;|10 Rue Georges zzzzzzzun Destinataire News [V Erwoi (CF] courter dénonciation | 25/03/2009 & 11:25 A
0003 [suite] : Destinataire Etudes |/ Produit : 14.37430 - Wisiteur : GARRAMER:
8= CP[76340 | Vil [BLANGY SUR BRESLE investisseur DmenﬁiOURRIER Enwai [CF) Emai Dénonciation e 27/05/2008 & 0548
i . par i Y .
TéL : (02 85 w0 300 X% |Fa:-c. |02 35WWW S Produit : 14.37430 - Wisitewr : Madame FR¥<<0 ELODIE il
Ed Email HTHML ||sas.sxyoxyzag@iree. fr Dénonciations || BSr FAX Jarmat J e dans | i
— - fa— MAIL+COURRIER: amais prendre en compte dans les maiing
. : 120c. envoyées :
arecontacterle [ f § ||£|| + 30 | (els: mee] MAIL + Fiax | Hiztorigue des emails emvoyés |
o FAX + COURRIER
'._Contacts chez le mandant A
 Titre HOM Prénom Email du contact Portable Direct Fonctlions Mailings )
Mr @ [ZHAZHZZHA | [Azin | EA[zhazhazha@wanadook | 023550000000 |[Gemnt [ ]| [Tous maiing [ ]]
-]l | | = | I L] [Tous maiing [+ ]]
E‘ | || | E| | | |I|| |Tou5 mailing |:_||
'\| E“ | || | E| | | |I|| |Tau5 mailing |:_“/J

Il est important de saisir correctement la raison sociale, I'adresse et le nom du contact car ces informations
sont utilisées par exemple dans les lettres de dénonciation.
Adresse erronée = courrier perdu !

Vous disposez de 4 noms de contacts chez le mandant (s'il s’agit d’un confrére c’est assurément utile).
Les champs « Fonctions » et « Mailings » sont quasiment inutilisés.
Le bloc-notes peut étre utilisé pour toute autre information que vous souhaiteriez mémoriser a ce niveau.




PROFESSIONNELS ASSOCIES

" ™

PROFESSIONNELS ASSOCIES
Domaine professionnel Titre NOM Prénom Raison sociale Tel NOM GSK Tél. Société =« -
(I |E Ajouter

l| i Supprimer

= oir fiche

- | Lesinformations sont récupérées dans
votre Agenda des professionnels

p oy

Vous pouvez également saisir les informations relatives au notaire, a I'expert comptable, a I'avocat et autres

conseils associés au mandant.
Tous ces professionnels sont regroupés dans une "base de professionnels", pour ne pas avoir a les saisir sur

plusieurs fiches mandant.

En cliguant sur le bouton "+ Ajouter" situé sur la droite de I'écran, le programme ouvre |'annuaire
des professionnels :

ANNUAIRE - Sélection d'une fiche

Cliquez sur I'en-téte de |la colonne pour trier par NOM ou par RAISON SOCIALE
NS (Tri possible] Prénom Raison sociale (T possible) - f7
BAS Frédéric f
BEN GELOUN CLAUDE — /
&

BOISSET RECHERCHES
" [BOFIOS Bruno
EOUGEARD JEAN-PHILIPPE E ]
e Visionner
JeoneTEL o
CARTIER Guilaune " ‘
TAVENEL o ou raisan socidle conient
CHACUN 1 {ox)
CHEVILLON éme bureau
CHEVILLON Portable
CHUITON
CLATOT JEANLO
CURLITCHET Florerce pn;:q:z‘:ﬁ:‘(;gz‘imm
DAVID Vincent DIAGONAL WALIDER mu
DE BODMAN Amaud double-cliquez sur la ligne
DE L5 TAILLE & choisir.
DE SATYE Laurer
DESHAYES Jon
DESHAYES i
(? vauDER & Annuler

Positionnez vous sur le nom a sélectionner puis validez votre choix.

PROFESSIONMELS ASSOCIES

Domaine professionnel Titre
Mr

s

Tél Societé

01.60.43.36.14

Tel HOM
06.37.48.19.77

Raizon =ociale
OMNEEXPERT 77

Prénom

06.08.57.80.64

GRANGER Jean-Paul

Les informations sont automatiquement insérées sur la fiche du mandant.

NOTA :
e On peut associer un nombre illimité de professionnels a un méme mandant.

e Un professionnel peut étre associé a plusieurs mandants différents?

Enfin, pour les conféres "importants", genre "Auguste THOUARD", vous pouvez ajouter des
négociateurs ou des documentalistes dans I'écran ci-dessous :

Informations complémentaires pour les confréres uniquement

Mégo.

Mégo.
Mégo.

e T T e

N

Doc.




Liste des fonctions disponibles

e Bouton « Liste »
Affiche tous les mandants sous forme de liste pour vous permettre de rechercher un mandant
facilement.

e Bouton « Imprimer Fiche Mandant »
Imprime la fiche mandant, avec prévisualisation.

¢ Bouton « Ecrire Mandant »
Ouvre le traitement de texte Word et la lettre LCONF.DOC, dans laquelle sont automatiquement affichés
la raison sociale, le nom et I'adresse du mandant

e Bouton « Copier dans CLIENT »
Copie les informations de ce mandant dans le fichier des clients / prospects.

e Bouton « Copier dans BAILLEUR »
Copie les informations de ce mandant dans le fichier des BAILLEURS.

¢ Bouton « Email Mandant »
Si une adresse email est mentionnée, le programme ouvre votre messagerie et prépare un message
avec l'adresse email pré alimentée.

e Bouton « Supprimer »
Aprés confirmation, le programme supprime le mandant du fichier. Cette opération est irréversible.
Si un ou plusieurs produits sont associés a ce mandant, il n’est pas recommandé de le supprimer car le
lien n’existerait plus dans les écrans de visualisation des produits.
Avant de supprimer, le programme teste s’il existe des produits associés et dans ce cas affiche le
message suivant :

Attention [%|

La suppression de ce mandant est délicate car il st ackuellement
H__i-(-’ associé au produit numéra 44,607,

Woulez-vous quand méme |e supprimer 7

i l [ Mon

e Bouton « Produits associés au mandant »
Visualisation instantanée de tous les produits associés a ce mandant.

e Bouton « Enregistrer »
Normalement, le bouton « Enregistrer » n’est plus utilisé, l'enregistrement des modifications
s’effectuant immédiatement aprés avoir quitté le champ objet du changement.



Bouton « Précédent »
Affiche le mandant précédent

Bouton « Suivant »
Affiche le mandant précédent

Bouton « Historique des emails envoyés »
Affiche le mandant précédent

Bouton « KBIS »
Voir le descriptif au niveau de l'onglet « Mandant » des PRODUITS.



MISE A JOUR ...

Vous pouvez accéder a un mandant en vue d’une modification en le recherchant soit par sa raison sociale, soit
par son nom, soit directement.

Par raison sociale

Le programme ouvre la liste des mandants triée par raison sociale.
En tapant quelques lettres de la raison sociale, le programme filtre les informations et n’affiche plus que les
mandants dont la raison sociale contient les lettres saisies.

Pour revenir en arriére, utiliser la touche BACKSPACE (Retour arriére) située habituellement au dessus de
la touche ENTREE.

Par nom du contact

Le programme ouvre la liste des mandants triée par NOM.
En tapant quelques lettres du nom, le programme filtre les informations et n’affiche plus que les mandants
dont le nom contient les lettres saisies.

Pour revenir en arriére, utiliser la touche BACKSPACE (Retour arriére) située habituellement au dessus de
la touche ENTREE.

Directe
Le programme ouvre directement le module de mise a jour et se positionne sur le premier de la liste.

Rechercher par numéro de téléphone

Ce module est destiné a rechercher a partir d’'une portion de numéro de téléphone.
Par exemple, en tapant 44.23 le programme donne la réponse suivante (les points, espaces ou autre
séparateurs ne sont pas pris en compte).

Recherche par numéro de téléphone
R etaur

Rechercher tous les MANDANTS dant
le numéro de téléphone contient

44.23

Il n'est pas tenu compte des espaces ou des . entre les chiffres.

Raizon sociale Mom TélSoc. TEl Contact Portable ~
BRILLE 0240744232 063078754

Double cliguer sur le mandant & visionner.




IMPRESSION liste des mandants

Cette liste n’est plus d’actualité et sera supprimée prochainement.
A la place, lancer les options d’'impressions mandants dans le programme UTILITAIRES (Visua[Qie
qui sont nettement plus puissantes.

IMPRESSION liste des mandants avec produits associés

Cette liste n’est plus d’actualité et sera supprimée prochainement.
A la place, lancer les options d‘impressions mandants dans le programme UTILITAIRES (Visua[Qie
qui sont nettement plus puissantes.

IMPRESSION liste des mandants a contacter

Cette liste n’est plus d’actualité et sera supprimée prochainement.
A la place, lancer les options d‘impressions mandants dans le programme UTILITAIRES r(/isua[Q'ie
qui sont nettement plus puissantes.

AUTRES OPTION DU MENU MANDANT

Transfert dans feuille EXCEL des informations Mandants + produits associés

Cette option vous permet de transférer dans une feuille EXCEL la liste de tous vos mandants avec les
produits associés. Cette option n'est accessible qu'a un utilisateur de niveau 3 minimum.

@_] liste_mandants.xds

1] 2 [ 3 [ 4 [ s[se | 7 [ 8 [ 8 [0 1 [ 12 T3] 14 ] 15 [ 16 | 17
| 2 [BB |41 Rue Pasteur MESMIL ESNARD (76240 |Mr  BREA Jean-Piem 02.35.7176.6 L ENTREPOT- 661 RUE BOIS DENNEBOI76520 BOOS
| 3 |NC 980 Avenue de la 2éme CLES ANGLES 30133 Mr  DE LAJean 04.90.2676.23 |L [ENTREPOT- 5350177 ROUTE DE PARIS 76920 AMFREVILLE LA MI VOIE
4 |BB Mr | BONWUJEAN LOU35 66277638 L ENTREPOT- 200 CHEMIN DU HAL/76300 SOTTEVILLE LES ROUEN
| 5 [BB 195 Rue du Président Ke LE PETIT QUEVILI76140 |Mme HARD Jacqueline02.35.7276.53 L ENTREPOT- 25050 RUE DU GENERAL S£76140 |LE PETIT QUEVILLY
6 69 Impasse du Menuisier ESPONDEILHAN 34290 |Mme HEDOLiliane 0467307659 || ENTREPOT- 275116 RUE GASTON CONTR'76300 SOTTEVILLE LES ROUEN
L7 69 Impasse du Menuisier ESPONDEILHAN 34290 |Mme HEDOLiliane  04.67.3076.60 L ENTREPOT- 36016 RUE GASTON CONTR'76300 SOTTEVILLE LES ROUEN
| 8 |BB 26, rue Bout d'Aval ST GEORGES SU'76690 |Mme |BRIONAnnette 02.35.3476.92 |L |[ENTREPOT- 400 2l DU GROS CHENE76230 ISNEAUVILLE
W 4 » H[\liste_mandants |4 [ n

Transfert dans feuille EXCEL des informations Mandants

Cette option vous permet de transférer dans une feuille EXCEL la liste de tous vos mandants.
Cette option n'est accessible qu'a un utilisateur de niveau 3 minimum.

Message 24

I.-"'_"\-.I 7358 fiches ont été transférées dans le fichier
Y CAQIE_TEMPYLISTE_ MANDANTS.XLS.
VYoulez-vous ouvrir immeédiatement ce fichier T




GESTION DES BAILLEURS

Le programme prend maintenant en compte les « Bailleurs », de fagon similaire a la gestion des Mandants.
Un menu a été ajouté dans la fenétre principale.
Il permet de saisir, modifier et lister les bailleurs.

[BERSFoREmrs] Uiiares Edton Qutier 7

Saisie
Impression liste simple des baileurs Directe (Tous)
Impression liste des bailleurs avec produit ACTIF |

Saisie d’un bailleur :

Comme pour les mandants ou les clients, vous devez commencer par saisir une pré-fiche, puis la valider, a
|'aide du masque ci-dessous :

T BAILLEUR (F ire murs)

Enreqistrer

1 z0ciale ou le nom du baillewr ;

puiz walider par ENTREE

La saisie s’effectue ensuite dans le masque principal « bailleurs ».

En plus des informations habituelles relatives au bailleur (nom, adresse, téléphones, bloc-notes etc...), puis de
celles des 2 contacts associés, il est également possible d’enregistrer les informations suivantes :

* Notaire,

e Expert comptable,
e Avocat,

e Autre conseil.

Pour chaque ligne, vous pouvez saisir le nom, le prénom, le numéro de téléphone ainsi que la ville.



Recherche et mise a jour

Le programme présente la liste des bailleurs présents dans le systeme.

Déplacez vous a l'aide des fleches HAUT et BAS ou de I'ascenseur, puis double cliquez sur le bailleur a mettre
a jour (ou cliquez sur le bouton Ok).

Vous pouvez également le recherchergn saisissant la ou les premiéres lettres du nom a rechercher.

prop! res|de murs

FICHE TEST S [LAGOUTFE LEONTINE]
TARBASSE [TARBASSE Gl‘l_l,l] \\ AIDE
| \
| \
| \
| \
| \
| \
| \
| \
| \
| \
|
|
|
|
|

Ok Annuler

Le masque de mise a jour se présente comme ci-dessous :

| I |I L] | > I
Supprimer || Ervedgistrer Précédent || Suivant

BAILLEUR (Pr[}priétai re des murs) ‘Wisiohner produits [actifs et inactifs) Agrandit bloc-notes

Raizon % ocials

[UPR 66

Adresse : 66 Quai de Boisdddbert

[suite] : [

C/Postal: [F5021 | “ille: [ROUEN
Téléphane : ‘UE_SS.KH.KX.HK

| Fa: 02,35 .m0

54 E-mail | [eiicessamai@uproven.arg

& recontacter le
.
Contacts
Mom Frénom Fortable Direct Secteur d'activité
1w [<] [ESxIXE | [Eric | [ | [02 35 0esmmn | [Proprigtaire |
2 =] [ | [ | Il Il |

r Titre Hom Prénom Partable Direct
Notaire [~ || /[ |[ I[
|| /[ |[ I[
|| /[ |[ I[
I I I I[

CP - Villz

Expert comptable
Avocat

e

Autre conseil

& Bouton « Visionner liste »
Activer ce bouton pour avoir la liste des bailleurs a I’écran afin de sélectionner rapidement I'un d’eux.



Bouton « Imprimer fiche »
Activer ce bouton pour imprimer la fiche « Bailleurs »

Bouton « Imprimer produits »
Activer ce bouton pour imprimer la liste des produits associés a ce bailleur.

Bouton « Supprimer »
Activer ce bouton pour supprimer un bailleur, aprés confirmation et test d’intégrité.

Bouton « Enregistrer »
Enregistre les informations saisies.

Bouton « Précédent »
Affiche le bailleur précédent.

Bouton « Suivant »
Affiche le bailleur suivant

Bouton « Visionner produits »
Activer ce bouton pour visionner a I'écran TOUS les produits associés a ce bailleurs.




MENU UTILITAIRES

Impression pré fiches produit

Cette option imprime une fiche produit vierge dont la forme a été étudiée pour faciliter ensuite les saisies dans le

systéme.

[ Open Space
[ Partiellement cloisonnés
[ Rez de chaussée

[ Chaufiage Autres | Salle de réuni

Clirnati sation

[ Eanitaires communs
[ sanitaires privés

an I_ Parking &n =fsol

[ Parking extérieur
[ Parking wisiteurs

Crigine
OLocation [ Vente [J CessionDAB [ [ Irtemet Mégpn
Muméro Type Waie  Mom delawoie MANDAT
| ” | R Eférence
Suite sdresse Date
P 1 ville | Il | 5 Explusit
D Spécisl Etage | | O Simple O Coexdusit O Autre
Investissaur Disponibilité| | O Triesziusit
Type de produit Surface  Divisibilité Valeur (€} Charges (€} CESSIOH (€) Bl FISCALITE LOYER
|| || || || | 36 ans DT WA OTrhmesre
Soitau nv | I ] 6 ans OCRL COrhdois
Type annexes 49 ans ODE O Autre
Oy tre
12 ans LOVER
OPrécaire o
- D érgataire AVENCE
Parking g O Tenne échu
[épdt de garantie : mois
Détail des surfaces Comimerces - Magasins - Boutiques
Enseigne :
Artiité
Linéaire »trine :
Irnrmeuble Cdblage Equipernent Rewvéternerts muraux
[ Ascenseur [ Cablage informatique [ Archives [ Gouttelettes projetées
[ Eabl. recevant public [ Plinthes pérphériques [ Camelages [ Mogquette murale
| Fagade mur rideau Précablage [~ Cave [ Papiers peints
[ Hétel particulier [ zalle informatique [ Cheminées | Peintures
[ Immeuble indépendant [ Téléphone ciblé [ Kitchenstte Bgrément
[ Immeutle piere de taille Chauffage [ Local secial e EE—
[ I=zue de secours m [ Lum. . plafond [z en?rees paliéras
[™ Monte-charges . [ Moquette [ Jandin Séourité
Flateau Collectif [ Gaz [ Fioul [~ Moulures [ Ramassage coumier
—— [~ Chaufiage urbain/CPCL [ Placards [ whtrine ,|: Aarme
[ Bureaux claisonnds [ Conwertaurs &lectrigues [ Porte sectionnelle Stati onnernert Harme avec PL

[ Contrile d'aceés

[ Digicode

[ Gardien régisseur
[ Gestion tech.central.

Bureaus [ Air mfraichis [ Secrétariat _ 2 . )
I:l [ Climatisation [ Sols en plastique Divers [ Hitesse d'acousil
[ Faux plancher [~ Double witrage ™ stores ™ aDsL [ Interphone
[™ Faux plafond [ entilation [ “istigires T [ Porte blindée
N [ Rideaux métalliques
Terrain - Bitimerts Groups [ Sprinkler
[ Aire de lavage Nature du zal foots Equipemert [ Groupe &lec installé L '\I’:éeésol.;:;er:!ance
[ #ire de manoeuure [ Accés gros porteur [ Aérathermes [ Gnduleur |7 walets
L Auvert ) [ Accés plain-pied [ Cuves [ Réseau air comprimé
| Bétiment grand termain Hauteur sous ferme [ Aecés 3 quai [ Fossze [ Réser.pour groupe
[ Brut de biéton [~ Embranch. SHCF [~ Frigo négatif Erergie
'E Eaga:e ba"garg: dblelpealu o . [ Quai niveleur [ Frigo positif ™ EDF 230
agade en bardage simple ange au so .
5 arlag P Haut.quai [ Port roulant [ EDF Jaune
[~ Terrin bitumé Nbre portes l:l [ RiE l— [ Inst. &lec. existante
m*
[ Ter=in clos P [ Transformateur EOF
[ Toiture isolée
Drescriptif Environnement camm ercial |Etat |
Standing

D esserte

| Emplaczmernt
I




LISTES

Liste des immeubles avec panneaux

44,0202 LOCAL D'ACTIVMITES  Z0OME IMDUSTRIELL DE BRAIS

Liste des immeubles avec photo ou plan disponible

44117 - SAINT AMDRE DES

IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS [ et e s aooa
TECHNOPARS DE LUALBIMIERE

11 AYEMNUE DES AMETHYSTES- BP 42613 44326 - NANTES Cedex 3

Réferences Type Situstion

44,164 BURES UX CEMTRE D'AFFAIRES ICARE 44550 - MONTOIR DE

44177 BURES UX CEMTRE D'AFFAIRES ICARE 44550 - MONTOIR DE

44170 BURES UX RUE DEE CHANTIERS 4600 - SAINT HAZAIRE

44,0787 TERRAIM RUE DU PERRAY 44000 - HANTES

IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS

TECHMNOPARC DE LALBINIERE
11 AYENUE DES AMETHYSTES- BP 42613 44326 - NANTES Cedex 3

[Liste des photosj

BD SALNVADOR ALLEMDE -6 RUEBISSON

44000 - NANTES

Références  Type Photoz (Mom du fichier) - Adezze Appotteur
2910 COMMERCE 23_101ph JPG

RUE POHER 28000 - QUMPER
44 G0% EURES U3 44 B03ph JPG

SCPlI ATLANTIQUE MUR

Liste des clés

_il—
=
5- IEL- CB RICHARD ELLIS BOURDAIS
11 AYENUE DES AMETHYSTES- BP 42613 44326 - NANTES
CERE
COURDALY ( Liste des clés ]
MNr Clés Adresse Type de produit
A 14 26 AVEMUE DU VAL DE LOIRE Local DACTIMTES) 5200 m*=
(441003 ) 44116 - VIEILLE " 1GME
A10 17 RUE DI MARCHE COMMUN LOoCAL D' ACTIMTES) s50m®
440853 ) 44300 - MANTES
A 11 10 RUE DES HALLES (COMMERCE) 195 m?®
@471 ) 44000 - MANTES




PARAMETRES GLOBAUX

Le module de paramétrage de I'application est protégé par un niveau d’accés 3 car certaines options ne doivent pas
étre modifiées sans connaissance du systeme.

Le module est constitué d’une boite a onglet.

Seuls les onglets ayant des valeurs susceptibles d’étre modifiées sont présentés ici.

Onglet « SITE »

=
0000
17 | 76 ROUEN
A

Raison sociale ; |LEH - CB Richard Ellis |

Site : | |

Adressze |5? BLD DES BELGES. BP 591 |

Adrezze | |

CP -Yille : |?EI]I]E ||HEIUEN CEDEX 2 |

Rezponzable : | |

E-mail : |ruuen@lem-entleprise_cum |

Email azzistance : |qied@free. fr
Public:ation Chre : |webmaster@cbre. fr
A
Baz Page L1 :
Basz Page L2 :
Cl& Google : |
Géolocalisation ; Récupérer Lat/Lang
Téléphone 1 Téléphone 2 Fax SleWeb
02.35.70.73.75 02.35.44.73.75 02.35.07.78.80 www_lem-entreprize.com
b A
Il s'agit ici des parameétres relatifs a votre agence.

Ils peuvent et doivent bien évidemment étre modifiés dés qu’un changement s’opére sur l'adresse ou le
téléphone par exemple.

o ATTENTION : Ne pas modifier les informations Code Agence QIE et Identifiant CBRE.

Autres onglets

Site Paramatres Confort Emailz + F.J. Emailz directs Imprezsions Sécurité et FTP Graphisme SMTP

Les parametres modifiables présents dans les autres onglets ont été optimisés a l'installation en fonction de
votre systéme et de vos souhaits.

Il n'est donc pas conseillé d'y toucher sans contact avec le support maintenance.



Onglet PARAMETRES

- N o
B . Bail C3fEMY ans |
Le feu est vert pour les offres werifiess Textes <Conditions> Régime fiscal CTAWA
depuis moins de o Dépit de garantie 3 mois de loyer HT. st H.C.
BO (5 (%) Lacation en T.\.4. Lover etcharges : payables par trimestre et d'avance
) %ente en TAA, Indexation annuelle
) Location C.R.L. Indice . Insee
Taxe fonciere
s ) Wente D.E.
Le feu est rouge pour les offrez verfiges
depuis plus de .. © Vents Invest. HONORAIRES 120 % HT du lover annuel de
120 =1 O Cession hase H.T.
o] BUrE et H.C. 4 la charge du preneur.
b > J
f(r[:unditiuns Commerciales Ty fflntenralles pour lez <Demandes>» ™y
T e TR, il 19.60 Contacter les clientz zous | jours Ecart entre 2 propositions 7
Honoraies habituels (]| 12 L Bail & échéance zouz | 12 | mois Ecart entre 2 wénficationz | 15 y
Indice | INGEE ™y
E cran produit spécifique <COMMERCES: pour les types de produits :
Taxe bureaus - 0.00 COMMERCE_MAGASIN_BOUTIQUE_LOCAL COMMERCIAL
M g v,

L4

*

*

Informations a renseigner impérativement :

Délai pour le feu vert

Saisir le nombre de jours aprés lequel le feu ne sera plus vert et passera a l'orange.
Par défaut une valeur de 30 ou 60 jours semble raisonnable.

Délai pour le feu rouge

Saisir le nombre de jour aprés lequel les produits passeront au rouge.

Mettre 60 jours de plus que la valeur précédente.

Textes « Conditions »

Il s’agit ici de renseigner par défaut les blocs « Conditions financiéres » qui seront ainsi pré remplis lors des

saisis. Le contenu de ce bloc est différent selon le type de transaction (Location en TVA, Vente, Cession, etc ...)

Par exemple, cliquer sur le bouton radio « Location en TVA » et modifier éventuellement le contenu qui est par

défaut :

Bail : 3/6/9 ans

: T.V.A.

: 3 mois de loyer H.T. et H.C.

: payables par trimestre et d'avance

Régime fiscal
Dépobt de garantie
Loyer et charges

Indexation : annuelle
Indice : Insee
HONORAIRES

Liste des termes spécifiques pour les commerces
Saisir ici les termes utilisés pour désigner la catégorie de produits et qui seront gérés comme des

« Commerces » :

: 20 % HT du loyer annuel de base H.T. et H.C. a la charge du preneur.

COMMERCE, MAGASIN, BOUTIQUE, LOCAL COMMERCIAL ...



Onglet CONFORT

g DEMANDES M - PRODUITS
Sur le magque principal, le menu <0ffres: lance .. = ,-«{’1
(%) ctiver le compteur de comélations Ol dule d herch ot [ L—“L?
) Dézactiver le comptewr [accés plus rapides] & MOdUIE de recherche mult-citeres I. I: =l
. . (%3 le module de recherche rapide By -
i - (3 |a visualization de toutes les offres actives |
E%rer |2 notion de <Client SIt[aEégiquw w ' Emplacement des praduits Origine des produits
Gigrer !E ':C'd‘? MNAF des societés Surface des produits avec 2 décimales
A“D_':'E' 2 négas sur F:haque demande Gérer la divizibilité dans les produits de type <Commerces
[ 1 Gestion des Alettes clients - mandats - baus .. [ &sssocier 2 négos sur chanque produits
Gestion des clients & recontacter lors changement tilisateur = po— — :
] Réactiver automaliqusment les cisnits & relancer En saisie, madification, visualization d'un produit
L. ) i Yigionher les photos en permanence

Mémoriser les emails aux clients / prospects et mandants - - —
Activer le compeur de réponses dans recherches clients [w] &limenter automatiquement les bloc-notes lors des visites

Afficher un zignal #i mandat non régularizé

Activer les "Tool Tips" zur les champs de zaizie.

[ Wisionner ke PDF avant l'erwoi.

. . . Utilizer Adobe Acrobat Pro pour fusionner les PDF [z installe
Saizr 'URL pour acceder aus infoz KBIS .. O £ [ )
En zaisizzant 'URL de societe. com, wous acceptez la SDC‘-—ﬂETE i : :
récupération automatique des données sur le site. () Sauvegarder les f!ches PDF en local sur les stations de travail
http: 7w societe. com/ (¥ Sauvegarder les fiches POF en SPOF sur le serveur
L'option 1 [en local] est fortement recommandeée.
M 2 e A

Le bloc de gauche concerne des parameétres relatifs aux écrans « CLIENTS » et le bloc de droite des
parametres pour les écrans « PRODUITS ».

Conseils :

¢ Activer le compteur de corrélations : OUI
¢ Gérer la notion de clients stratégique : OUI
¢ Gérer le code NAF des sociétés : OUI
¢ Associer 2 négos sur chaque demande : NON
+ Gestion des alertes : OUI
¢ Gestion clients a contacter changement utilisateurs  : NON
¢ Réactiver automatiquement les clients a relancer : NON
¢ Mémoriser les emails aux clients et mandants : OUI
¢ Activer le compteur de réponses (recherches clients) : OUI
+ Prendre en compte la gestion locale ou distante : Inactivé
¢+ Bloc-notes « Histonet » : Inactivé
¢ URL pour societe.com : Non
¢ Emplacement des produits : OUI
¢ Origine des produits : OUI
¢ Surface des produits avec 2 décimales : OUI
+ Divisibilité dans les produits de type commerce : NON
¢ Associer 2 négos sur chaque produits : NON
+ Visionner les photos en permanence : OUI
+ Alimenter automatiquement les bloc-notes lors visites : OUI
+ Afficher signal si mandat non régularisé : OUI
+ Afficher les tools Tips : OUI
+ Visionner le PDF avant envoi : OUI
¢ Utiliser Adobe Acrobat PRO pour fusionner PDF : NON
¢ Sauvegarder les fiches PDF en local : OUI
¢ Sauvegarder les fiches PDF sur le serveur : NON



Onglet Email + Piece Jointe

Ecrans pour préciser la messagerie & utiliser lors des envois de fiches produits.

¢ Soit la messagerie déclarée dans Windows,
¢ Soit la messagerie intégrée dans VisualQie.

Dans ce dernier cas, il est possible de préparer des matrices avec caractéres enrichis, logos etc... afin de
pré alimenter le corps du message.

Choisizszez yotre messagerie © () Messagenie déclarée dans Windows agerie enrichie [HTML] Wisuallie ou QUTLOOE,.
Emailz TEXTE via messagerie déclarée [Outlock etc ... Iz errichiz [HTML] directs avec Visuallis
PalEn e - o agerie OUTLOOK
Avec demande de confirmation de lecture systématique Cockez cette caze si vdwg utilizez OUTLOOE. comme messagerie
Avec zauvegarde de l'objet et du corps du message dans YWisualllie S
[ ] Envayer également en copie cachée [Cei) & l'adiesse ci-dessous | '\?
Confectionner votre (| Confectionner votre o
; . L I il I il
[T Meti\e le document ci-deszous par défaut en pigces jointes - Dagsel:l;;lﬁii;ﬂxal < paigei ?D;J;ufsfli-g?_:; Eone
C:\VISNALOIESNSITEDD0D\DTZPRESENTATION.PDF ()00 aide
HBAOCTXTH ~
Four emilz zsimples /
v.
HBLOKTXTH# A
Pour envo\fiches 1
v.
HBLOCTAT #
Pour ervoi liXes
\
(] Mettre 1§ document ci-dessous par défaut en pidces jointes Ajouter Téléphone personnel du signataie
- o
C:AVISUA, QIE9\GI TEDDDONY TZPRESENTATION.PDF 00 o
I.j:,'\ [ joNter sur le mail - <MOTANa pitce jointe est au format POF... Q AIDL’”PT[ adiesse em.all du signataire
j»y [ Awed teste "Mention légale" O Pas d'adresse emai
o Ajoutey réf. QIE du produit en baz BsEa0e [ &jouter adresse du site [Fue, CP, Yille]
Fiche \ AN \
aide Danz les envois iyail: DEMONCIATION _..

Ajouter avant le POF Nénéré,

i Insérer le "POF couverture' par défaut
[hgermy s it Q:AVISUALQIEASITEODORCOUVERTURE _PDF G F]

danz le POF envapé.

Afin d’avoir une trace des Kails envoyés, vous pouvez VO

metthe en destinataire Cc (caché) en
saisissant votre adresse mail ici.

Vous pouvez également joindre par défaut un document a chaqu nvoi (par exemple une petite

plaquette au format PDF. Dans ce cas, saisissez en passant pas le boutonN+ le nom du fichier a mettre en
piece jointe.

Si vous choisissez la messagerie de (Visua[Qie, il faut impérativement aller dans l'onglet SMPT pour
indiquer clairement au programme le courrier sortant SMTP a utiliser.



Comment ajouter une couverture aux PDF envoyés ?

La sélection de produits ou les fiches produits que vous envoyez a vos clients sont préparées au format PDF, puis
envoyées en piéce jointe dans un email.

Afin de rendre cette piéce jointe plus agréable, ’Visua[Qie propose maintenant d'y ajouter une page de couverture
gue vous pourrez préparer vous méme.

La page de couverture.

¢ Cette page doit étre au format PDF pour pouvoir étre « intégrée » dans le PDF généré par le logiciel.
¢ Pour obtenir ce PDF, si vous ne disposez pas des outils nécessaires, vous pouvez nous envoyer votre

couverture par exemple au format .DOC de Word et nous vous la renverrons au bon format.

¢ Pour indiquer au logiciel que vous souhaitez utiliser cette fonctionnalité, vous devez aller au menu
« Utilitaires », option « Paramétres globaux de I'application » puis ouvrir I'onglet « Emails + PJ ».

Site Faramétres Cotfort Impregsions Sécurnité et FTP Graphizrne SHTP

[Obiet] pour fiche : | Fiche produit LEM - CB Richard Elis

[Meszsage] pour fiche ;| Weuillez trouver i dessous une fiche Aescriptive d'un nouseau produit dont je vous ai parlé
Ltiitaires  Edition  Quitter 7

a DERPAMMAGE & DISTAMCE (Team Viewer) Fiichard Elis

& Impression préfiches vides (Format POF) une ligte de produits susceptibles de corespondre & wolre recherche de locaus,
@ Impression préfiches vides (Format WORD)
it 'pigces jointes"

cret des corespondances | il peut en outre contenir des informations & caractére -

otamment le secret des affaires ; il est établi & destination exclusive de son destinataire,
ion [tatale ou partielle] de ce message, ou des informations quiil contient, dait &tre

Liste des produits avec panneaux installés |
Liste des produits avec photos disponibles
Liste des produits avec plans disponibles

Liske des clés assaciées auwx locauy stioh et son intégrité ne peut &tre azsurée. v

Liste des commerces par catégorie

e Ervvoper également en copie cachée [Cc) a ladresse ; Matrice Email
I Parametres globaux de I'application granger. jpiEwanadoo. fr Dénonciation
Ajouter avant le PDF généré, le document suivant - | C:\VISUALQIES\SITEDDOOACOUVERTURE.PDF = Mettre la couverture
A par défaut dans les
Ajouter APRES e POF généré, le flocument suivant : pigces jointes
A
Les paramétres seront actifs apréf redémamage de I'application. Valider l l Annuler l l Quitter

Sur la ligne « Ajouter avant le PDF ... », ouvrir le dossier et choisir le document PDF qui sera habituellement utilisé
comme couverture. Le fichier ainsi sélectionné est recopié dans le répertoire \SITEO00O sous le nom de
COUVERTURE.PDF.

Cocher ensuite la case « Mettre la couverture par défaut dans les piéces jointes ... ».

Lors de I'envoi du PDF en piéce jointe, le programme vous affiche une case a cocher, [] Couverture que vous pouvez
cocher (pour avoir la couverture) ou décocher, pour ne pas avoir la couverture sur cet envoi.

Par défaut, lors de la mise a jour de f{/isua[Qie, nous déposons un ou deux exemples de « couverture » dans le
dossier \SITEOOOO\COUVERTURES.



Exemple de couverture pour un site CBRE

membre du réseau

CBRE

CE RICHARD ELLIS

Votre
sélection
de
Produits

Micolas CARON
06.60.61.73.75

Lom GH Richaid BV - Ceromi e rerodied O eibapie preen? § Rouss, s Rires of Cir
5T b e chan Baigma — B 5 — THODB MOLMEH Cosina 3 — Tl &2 36710 73,78 — Pacx (12 38,07 7.8

Lam pateraine 4y gosipss CO Read O GARL s caplul 4u 103 000 &
W12 - S v AT 1 TIRAR - Gl BN T e

Rappel : Le fichier PDF utilisé est celui qui se trouve dans le répertoire \SITE000O, sous le nom de
COUVERTURE.PDF



Autre exemple de couverture

xpert

—& ons Informatigues

Uotre sélection de produits

Votra contact :
dvan-Fau GANER
sgiione-smnedt fr

Rappel : Le fichier PDF utilisé est celui qui se trouve dans le répertoire \SITE0O00O, sous le nom de
COUVERTURE.PDF



Onglet emails directs

. ™y
PARAMETRES UTILISES POUR | PARAMETRES UTILISES POUR
ENVYOYER LES EMAILS | ENYOYER UN MAIL AUX MANDANT
DENONCIATIONS OU AUX CLIENTS { PROSPECTS
Choisissez votre messagerie : Choisissez votre messagerie :
) Messagerie déclarée dans Windows [directe, sans matrice] ) Meszagerie déclarée dans Windows [directe, sans matrice]
<Reépertoire Yisuallie: % Matncellenonce. bt
b ie i ft QUTLOOK,
L zzszaEe e (3) Messagerie enrichie (HTML] Visuallie ou OLTLOOK
(3) Messagerie eniichie (MHTML) Visuallie Avec demande de confirmation de lecture syztématique
Avec zauvegarde de 'objet et du cops du message
Avec demande de confirmation de lecture systématique danz Wizualllie
Sauvegarde de 'objet et du corps message danz Visualie
Envaover également en copie cachée [Cci] & 'adiesze ci-dessous [ Envayer également en copie cachée [Coi] & l'adresse ci-dessous ;
Caonfectionner Email Dénonciation Confectionner votre page pour les mailz simples [page vide)
e 4

¢ Paramétres pour les emails « dénonciation »

Choisissez la messagerie a utiliser.
Si vous décidez d’opter pour la messagerie intégrée dans fVisua[Qie, vous avez la possibilité de
préparer votre email standard en cliquant sur le bouton « Confectionner email de dénonciation »

| % b3 B9 o |[tinestewroman (v 12v]|le 7 s = = S| = E A LSS [E] —|
| Interigne simple
Membre du réseau { | fere
CBRE e
CB RICHARD ELLIS
|nterligne double
#NOME | -
#SOCIETE#
#4DRESSE#
" e
#4ADRESSE2% TEXTES
VARIABLES
#CPVILLE# HDATEH
HOATETH
Rouen, le #DATE# HHEURE#
HILLE#
HSIGMNATAIRER
HEIGMTPH#
HSIGNPORTH
OBIET : #INFOSPRODUIT# HEIGMMAILE
Références - HREFQIE# HSIGNFONCH
U | [#SIGNSERYICEH
ZCIVILITEZ. HBLOCTHTH
HTEXTET#
Nous avons le plaisir de vous mformer que vous avons visité, le #DATE# vos locaux ci-dessus référencés, avec notre client : HTEXTE2#
La société #SOCIETEVISITEUR#, représentee par #NOMVISITEUR#, ou toute personne physique ou morale qui pourrait sy :Eﬂéi:
substituer, qui recherche #5URFACES# : HTENTESH
#CRITERES#
|| #mESSAGER
v
N/
Préparez bien cette page car elle sera utilisée par défaut lors de l'envoi de vos mails.
Si vous rencontrez des problémes pour confectionner cette page. contactez la maintenance afin que nous vous la préparions gratuitement.
Envayer test Eel
[Winsock) Retour




Sur cet écran, les informations précédées d'un # seront remplacées par le programme avec les
valeurs actuelles.

Ainsi, #NOM# sera automatiquement remplacé par le nom de |'apporteur destinataire.
Ainsi, #SOCIETE# sera automatiquement remplacé par la raison sociale de |'apporteur.
Etc ...

La liste des informations susceptibles d’étre insérées est affichée dans la colonne droite de I'écran.

Vous pouvez également effectuer un envoi test en saisissant une adresse mail dans la zone située en
bas de I’écran et en cliquant sur le bouton « Envoyer test »

N’OUBLIEZ PAS DE SAUVEGARDER en cliquant sur la disquette
en haut a gauche de I’écran.

Parametres pour les mails directs aux mandants ou clients

Pour les emails directs, procédez de la méme maniére :

Indiquez la messagerie a utiliser puis s'il s'agit de la messagerie de T/isua[Qie, préparez vos matrices
emails en cliquant sur le bouton « Confectionner votre page vide pour les emails directs »



Onglet IMPRESSION

Cliquez zur le bouton pour z&lectionner limprimante par défaut
= Brother HL-1450 zenes

UTILISATION MONOPOSTE EXCLUSIVEMENT

Fiches produit MODIFICATION DES
) Layer et charges [ou PV] en €4 LETTRES TYPE WORD

(*) Loyer annuel ou Frik vente global [£]
(1 isnnuel + mf en dessous

Lizte des courmiers disponibles

(=) Courier dénanciation [Visité ls ...]

[] Ajauter Téléphane persannel sur les fiches. (") Courrier dénanciation [Présenté le ..

Ajouter TElephone personnel sur l'email. () Errvoi mandat =
() Retour mandat 'J?
(") Page garde pour Fax é)

() Courier Liste simple
() Courrier Liste détaillée
() Biemerciements

Avec e logo <MiniLogoEtat Brp: sur listes
[]Imprezsion du bas de page |2 lignes]

Listes Fiche aide

Pré-visualization des fiches et listes avant imprezsion

[ Initialiser 'état & chaque impression “Fiches_WaordMATRICE_MANDAT_VENTE.DOC
() Mandat de location HDdif_iEf
Anomalies (%) MSWCRT.DLL YFiches_wordWWMATRICE_MAMDAT _LOCATION.DOC courrier
imprimantes I MSCVYRTIO0DLL WORD
HP ) MSCYRT 20.0LL

RAPPEL : Les courriers sont dans le dossier <MizuallieshLettrez

L'option pour paramétrer I'imprimante n’est utilisable que si vous utilisez ’Visua[Qie sur un micro, hors
réseau local.

Sur la partie gauche, précisez comment vous voulez afficher les prix pour les produits, lors des
impressions (Loyer annuel ou prix de vente — OU - Loyer, prix de vente au m2 - OU - les 2 I'un sous
l‘autre.

Indiguez également si vous souhaitez avoir une prévisualisation des impressions.

Modifier les lettres type Word

Ce module vous permet de modifier en toute sécurité le format de vos lettres type WORD.

Les lettres type sont mémorisées sur le serveur dans le dossier :
<VisualQie>\lettres



Liste des lettres type actuellement utilisées :

NOM DU DOCUMENT Utilisé pour ...

LVISITE2.DOC Courrier de dénonciation (Visité le ...)
LPRESENT1.DOC Courrier de dénonciation (Présenté le ...)
LMANDATO0.DOC Envoi de mandat

LMANDAT1.DOC Retour mandat signé

LFAX.DOC Page de garde pour envoi proposition par Fax
LRECHLST.DOC Courrier pour envoi liste simple de produits
LRECHDES Courrier pour envoi de descriptifs de produits
LMERCIS Lettre de remerciements

MANDAT_VENTE Mandat de vente

MANDAT_LOCATION Mandat de location

La modification d’une lettre type entraine modification pour tous les utilisateurs du
réseau.

Utilisation :

Ouvrir le menu « Utilitaires », options « Parametres globaux de I'application ».
Ouvrir I'onglet « Impression ».

MODIFICATION DES
LETTRES TYPE WORD

Cliqguez sur le bouton radio

correspondant au courrier type que
- vous souhaitez mettre a jour puis
(%) Courier dénonciation [Visité le ... cliquez sur le bouton <« Modifier
() Courier dénonciation [Prézenté le ] Courrier »

() Ervai mandat

) Retour mandat

() Page garde pour Fax
) Courier Liste simple
() Courier Liste détailée Procédez aux modifications et
) Remerciements Modifier n‘oubliez pas d’enregistrer.

() Mandat de vente

Lizte des coumiers disponibles

cOourrier
) Mandat de location WORD

Il ne sera maintenant plus possible a un utilisateur de modifier par inadvertance ces matrices lors de
I'utilisation de ces courriers.

RAPPEL : Par sécurité, le module de paramétrage de I’application n’est accessible qu’a un utilisateur
de niveau 4.



Onglet PUBLICATION

DEMANDES - CLIENTS

@ UUn utilizateur peut supprimer les clients des autres
[ Miveau 4 obligatoire pour cette option

(7 U ukilisatewr ne peat modifier QUE ses propres clients

Miveau minimum pour supprimer . (1 (2 @3 (4

Sauveqgarde sur clé JSE :

PUBLICATIONS AUTORISEES

[ PUBLICATION AUTORISEES
CERE Richard Elliz Wbl mm

Site Wweb de 'agence

LocausRama - Mbre phaotos . @1 02 (0 3
FHAIM Wia RODACOM

Fagesz Jaunes

Bureausl ocau

Faru Wendu - Maw, produits : 0

Cezzion PME

OFE Kermarreac

Seloger [Groupe Polinz]

Sauvegarde des principaus fichiers sur FTFP
Mize & jour autamatique de Wisuallis
bMize & jour INTER-SITES

Activer le mode pazzif pour les transfertz FTP
[ Cantréler la walidité des mandats avant ervai
[ Exécuter le refrezhbaze sur le site aprés envaoi des données

Indiquez ici le niveau minimum nécessaire pour supprimer des clients.

C'est ici que sont recensées les publications
auxquelles sont interfacées VisualQie.

Seul un niveau 4 peut modifier ces informations.

L'option "Sauvegarde des principaux fichiers sur
FTP" peut étre activer. Nous contacter afin de
déterminer ou il faut envoyer cette sauvegarde.

L'option "Mise a jour automatique de VisualQie"
n'est pas active.

L'option "Mise a jour Inter-Sites" n'est plus utilisée
et remplacée par des solutions "VPN"

La case "ACTIVER" le mode passif doit étre cochée
sauf avis contraire.

Vous pouvez demander au systéme de n'envoyer
QUE des mandat valides (NR de mandat saisi, date
de fin de mandat valide), en cochant la case
"Contréler validité".

La derniere case est a usage '"interne" pour les
sites Web développés par ONEEXPERT.



ONGLET GEO-LOCALISATION

4 GEQ LOCALISATION DES PRODUITS R
Photo par défaut PARAMETRES GENERAUX
Activer le Zoom / pan de Google
GD’L ngc .-’-‘n.ffic:her &chelle en baz 4 gauche
[] &fficher mini plan en bas & droite
J— [¥] &utariser les déplacements de la marque.
+
_'_., Largeur de la photo dans la bulle 0 g;ieer}qesé?zn]
PUCES
- Cliquez sur la puce que vous souhaitez utiizer en standard
a AAA A
Par exemple : Situation géographique de vos locaux * ‘ % - *
k- m
Imange sur page d'accuel ; # $ ? ? ; ;
ROUEN4.JPG
Qualité sauvegarde JPEG [100=hdaxi) a0
Cocher cette aption =i vous accéder Adesse s = Compléte Adresse dans ui
all programme via Une connesion . . @ Yillz -
[y implantation Non lez bulles @ Man
[] Optimization W5
Les graphiques seront alars minimum [ Utiliser la puce spécifique
pour accelérer les affichages. Dans ce cas, limage ci-dessous sera utilisée
|E:'~.\-"ISUALQIES'\SITEDDDD\TaguD'I ¥.png
i .
La photo par défaut n'est plus utilisée par le systeme.
L'image sur la page d'accueil peut étre changée par cet écran.
Merci de nous contacter pour que nous vous précision le format a prendre en compte.
Personnalisation des modules GOOGLE MAPS.
e Activer par défaut le ZOOM/PAN de Google.
o Afficher par défaut I'échelle en bas a gauche des écrans Google.
o Afficher par défaut le mini lan en bas a droite des écrans Google
e Autoriser par défaut les déplacement de la puce.
e Indiquez au systeme si vous voulez une petite ou un moyenne fenétre pour I'affichages des

informations du produit (clic sur a puce)




Onglet SMTP

( Yalre client meszagernie est : |MICRDSDFT QUTLOOEK

Informations sur la messagerie qui sera utilisée sur ce poste

m

Adrezze de meszagene : qiel@free. fr . qie@free. fr

m

Adrezze en clair OneExpert # OneEspert - JpG

Courrier zortant [SKMTP): smtp.free_fr Ew smtp.free.fr
AUTHENTIFICATION
MHarn d'utilizateur [Login) : Ex: gie

Mat de pazze Ew: aerty 77

\—[ Tester un envoi H YALIDER }—j

AIDE

Yous pouvez retrouver ces informations dans votre programme de m
MEssagernie.

Far exemple, dans OUTLOOEK, ouwrez le menu "Outils", options
"Comptes de mezsagernie".
Sélectionnez ['option “Afficher ou modifier lez comptes™,

Choizizsez e compte a utiliser et visualizez les informations qui seront
& reporter ci-cantre,

1/ Adresse de meszsagerie = Wotre adresse.

2/ Adrezze en clair = Mettre en clair le nom gue vous voulez voir
apparaitre cormme expéditeur de vatre mail.

3/ Servewr de courrer zortant [SMTP)= Contient souvent le terme
smitp.

4/ Mom de [utilizateur = Mom zous lequel vous vous loguez dans vatre
meszagenie.

B/ Mot de pasze = Saizir le mat de pazse que vous aves azsocié &
wotre compte. [souvent invisible]

Sivous rencontrez des problémes, contactez nous.

9] MOTA : Cez paramétrez zont obligataires pour les envoiz de mailz avec corps en MHTHML. )

NOUS CONSULTER POUR REMPLIR CES INFORMATIONS

Aprés changement des parametres, vous devez valider en cliquant sur le bouton « Valider et Quitter ».

VALIDER et Quitter



Changer d’utilisateur
Cette option permet de changer d’utilisateur actif.

~¢
o

S aisizzez votre code d'accés.
YWous dispozez de 3 essais.

N’est utile que si plusieurs personnes travaillent sur le méme ordinateur.

Transferts et maintenance

Exporter les informations du site dans un fichier

Les options d’exportation sont utilisées pour des sites distants d’'une méme agence qui s’échangent les données.
L'exportation est automatique mais n’est pas décrite dans ce manuel car dépend du site concerné.

Déclarer Msmapi32 pour la messagerie

Le programme utilise pour I'envoi de piéces jointes la procédure MSMAPI de Microsoft.
Il peut s'avérer que la DLL relative a MSMAPI32 ne soit pas déclarée sur votre systéme (elle doit I'étre sur tous
les postes). Cette option effectue la déclaration de MSMAPI dans votre systeme.

Déclarer la messagerie a utiliser

Déclarer la messagerie a utiliser

Wotre client messagerie est ; |MICROSOI-_I' OUTLOOK AIDE
) ) ) . Wouz pouvez retrouver ces informations danz votre programme de ~
Informations sur la messagerie gui sera utilisée sur ce poste messagerie.
Par exemple, dans DUTLOOK, ouvrez le menu "Outils”, options
Adiezze de meszagene . gie@iree_fr Ex gietefree fr "Comptespde messageris’ =
Adrezze en clair - OneExpert Ex OneExpert - Jpi& Sélectionnez l'option "Afficher ou modifier les comptes”.

Choizizzez le compte & utilizer et wisualizez les informations qui zeront
& reporter ci-conbre.

Courrier gortant [SMTF] : smtp.free.fr Eu smtp.freefr
Mom d'utilizateur [Login] : Ex qgie 1/ Adresze de meszagerie = Votre adresze.
T —— Ex Perl(77 2/ Adiesze en clair = Mettre en clair le nom gue vous voulez voir
R : ' apparaitre comme expéditeur de vatre mail.
3/ Serveur de courmer sortant [SMTP)= Contient zouwvent le terme
smikp.
. T 0 R H VALIDER H QUITTER ey 4/ Mam de 'utilisateur = Mom zous lequel vous wous loguez dang wotre
meszagenie,
5/ Mat de passe = Saisir le mat de passe que vous avez associé &
wolre compte. [gouwvent invizsible]
= Si wous rencontrez des problémes, contactez nous.
|\_? bl
0 MOTA : Ces paramétres zont abligataires pour les envoiz de mail: avec corps en MHTHML.

NOUS CONSULTER POUR REMPLIR CES INFORMATIONS



Déclarer Mscomctl.ocx

Il peut s’avérer que la DLL relative a Mscomctl ne soit pas déclarée sur votre systéme (elle doit I'étre sur tous
les postes). Cette option effectue la déclaration de Mscomctl dans votre systéme.

Installer Microsoft WSH
Cette option installe Microsoft WSH sur votre systéme en cas de besoin.

Envoyer un message au support ‘Visua[Qie

Si vous avez des remarqgues ou suggestion a envoyer au support %sua[Qie, lancez cette option qui ouvre votre
messagerie et prépare le message a envoyer.

Télécharger client TeamViewer V4

Cette option télécharge et installe la mise a jour V4 de TeamViewer logiciel de prise en mains de
votre systeme a distance.

TRADUCTEUR GOOGLE

GO L)gle Outils linguistiques A propos de Google

Recherche en différentes langues

Trouvez facilement des pages dans une autre langue en entrant des termes de recherche dans votre langue. Mous traduisons les
résultats de recherche pour en faciliter la lecture.

Vous
cherchez -

Ma langue : | francais V Rechercher des pages rédigées en - | anglais "

Traduire et rechercher

Conseil : Utilisez la recherche avancée pour restreindre votre recherche par langue et par pays sans traduire les termes de
recherche.

Traduire le texte suivant

Le programme ouvre les outils linguistiques de Google pour vous permettre d'effectuer des
recherches en diverses langues.



MENU EDITIONS

Recherche dans le répertoire téléphonique

Affiche le répertoire téléphonique de VisualQie qui regroupe TOUS les numéros mémorisés, qu'il s'agisse de
ceux des clients ou des mandants.

‘ ® Rechercher Clients Actifs "CIients inactifs " Confréres

Retaur Imparter Infarrations
Société Mom. prénom Huméro Type

B DESIGM BERCOT 0251831865 Confrére
C.4.REME PROVOST ERIC 0251164865 Cliert de CD
C.4REMNE PROVOST ERIC 0E75293271 Cliert de CD
C.4REME PROVOST ERIC 0251164848 Cliert de CD
CCHMEBE 0243211061 Canfrére
CCHMEBE BARBE PASCAL 0B09740758 Canfrére
C.F.FPRESOUILE CLEZ1AL 0240221340 Client de CG
C.M.5. RICH&RDEAL 0240922150 Client de S5C
C.UMN-POLE NAWTES-LOIRE CHAMBOLLE MARIE 0251865414 Client de FT
C.LLN, POLE CHAMTEM&Y-CHEZINE BELL&MGER SvLYIE 0228034709 Clignt de FT
C.LLN. POLE CHAMTEMAY-CHEZINE BELLAMGER SYLVIE 0E30521791 Cliert de FT
CABIMET &vOCAT BOUTELOUP 0156623001 Client de Cé
CABIMET BARTHELEMY CHEMEDE 0299305454 Cliert de GF
CABIMET BESSE 0240414500 Confrére
CABIMET BESSE ANSART 0240414900 Confrére
CABIMET BESSE JUHEL 0240414900 Confrére
CABIMET BRAS 0240203306 Canfrére
CABIMET BRAS BRAS Antaine 0240203306 Confrére
|_|CABIMET CSC MaFFRE 0155706485 Cliert de GF v

Cliguer sur le bouton « Importer Informations » pour mettre a jour votre répertoire.

Cliguer sur les boutons « Clients actifs », « Clients inactifs » et « Confréres — Mandants » pour filtrer les
réponses.

Quand vous étes positionné sur un nom, vous pouvez accéder aux informations détaillées en double-cliquant
sur la ligne ou en activant la touche <Entrée>




MENU AIDE

Aide en ligne

# Espace "Aide en ligne”
Aide VisualQie [d_ocumen‘rs PDF)

Libellé du documant Emplacement &t nom du fichier Diate modification el
Mise & jour au 01042006 \Aidethtai_2006_Avril pdf 01./04/200
Mise & jour au 01 102007 ‘Aidethtai_2007_Octobre pdf 01M10/2007
hize & jour au 010252008 hiclehaj_2008_Féwrier pof 01 0252008
Mise & jour des UTILITAIRES VWisualCie au 1er Movembre 2008 \Aidehdaj_Ltilitaires_2005_Movembre pdf 01112008
Fiche101 - Comment ingérer un plan Google \ideFichet 01 pdf 061152008
Fiche102 - Comiment mémorizer vos emails \ide'Fiche! 02 pdf 040252009
Fiche103 - Comment sauvegarder VisualGie sur FTP e Fiched 03 podf 22/0352009
Fichie104 - Comment sjouter une couverture aux envois avec POF \ideFiche] 04, pof 230352009
Fiche105 - MessagerieVisualDie WideFiche! 05 podf 271042009
Fichel 06 - Camment récupérer des infos Khis ideFiched 06 pof 22052009
Fiche107 - Modification des letires type WORD Wide'Fiched 07 pof 220552009
=

erou <ENTREE>

Choisissez le document a visionner en vous positionnant sur la ligne adéquate.
Double cliquez ou appuyez sur la touche <ENTREE> pour visionner le document.

A propos de Microsoft Visual Foxpro

Le programme affiche I’écran suivant :

i A propos de Microsoft Visual FoxPro Runtime

Microsaft Visual FosPro 9.0
Copyright ©1988-2004 Microzoft Corparation.
Tous droits réservés.

Wersion : 09.00.0000.2412
Fichier ressource :  cihwisualgie9hsite 0000 foxuser. dbf
Rép. par défaut:  ohwisualgie9site0000

Avertiszement: Ce logiciel est protégé par la loi du copyright
et par les conventions intemationales. Toute reproduction ou

digtribution partielle ou totale du logiciel, par quelque moyen
que ce soit, est stictement interdite. Toute personne ne plcsctslenes

respectant pas ces dispositions se rendra coupable du délit




Télécharger Adobe ACROBAT 6.0

Les fichiers contenant les documentations sont au format PDF de Adobe Acrobat.

Vous devez donc avoir sur votre systéme le programme qui permet de lire ce format, c'est-a-dire Acrobat Reader.
Vous pouvez le télécharger et l'installer en utilisant cette option.

Lance automatiquement I'accés au site www.one-expert.com et vous positionne sur la page des téléchargements
gratuits.

Positionnez-vous sur la lighe Adobe Acrobat Reader puis cliquez sur le bouton « TELECHARGER ».

AN

dobe Acrobat Reader est un logiciel qui permet de visualiser et dimprimer
des fichiers PDF (Fortable Document Format).

Adobe Reader permet également de remplir et de soumettre des
formulaires PDF en ligne. \

Cefte nouvelle version propose quelques nouveautés un démarrage plus TELECHARGER
rapide de l'application, une prise en charge du Flash en natif, des
améliorations pour les fonctions de portfolio et enfin une sécurité renfarcée.

Adobe Acrobat Reader
25 Mo - Gratuit



http://www.one-expert.com/

MENU QUITTER

Acces au site Web

Ouvre le site Web de votre agence, s'il existe et est déclaré dans le module de paramétrage de VisualQie.

Site web
www_lem-entreprize.com

Quitter (Fin de travail)

Le programme affiche la fenétre de dialogue suivante :

Fin de travail

? | Wous allez quitker le programme.
“-"4/ Confirmez-vous I'abandon ?

[ i ] [ Mon

Cliquer sur OUI pour quitter définitivement VisualQie.
Cliquer sur NON pour revenir sur I’écran d’accueil de VisualQe.



COMMANDES RAPIDES

OFFRE - RECHERCHE RAPIDE

Ecran de recherche directe de produits en vue d’une visualisation ou d’une modification

RECHERCHE DE PRODUITS ACTIFS

(Toutes agences)

Critéres de recherche

() Locations () Ventes @ Tous

avec une superficie ...

e | |Z|| () Mainz de 50 mé
Situé ... [Secteur de rues, quartiers] () de B0 & 100 n

() de 100 & 250 nf

() de 250 & 500 nf

() de 500 & 1.000 rf

Wille : () de 1.000 & 2.000 re

() de 2.000 & 3.000 mé

(") de 3.000 & 5.000 mé

) +de 5.000 ¢

Dipt _ Sipards par un ; Ex : 3544 @ Toutes surfaces

ini b axi
[2spote ] 0 e v

aves pahheau

Rue:

Secteur

Féf&rences Qie du graduit

Autres recherches rapides sur produits ACTIFS Mandats

Mr référence
Prodults SAMS N mandat ® ;
Produits & la baisze || Produits <Investizsewrss || Produits avec panneau || Produits zone franche Froduits @) 0 sur vole site Wieb
fandats FERIMES <Incompletsy - I
Produits sans photo || Produits "dormants” || Produits "fue pigtonne' B &timents HOE [mandat valide)
Produits mandat 0K faioculsioctis E

Voir les produits gqui seront publiés sur les sites ...

Mandats contrélés

A Sans contréle [ Vot site | FRAIM | LocausB ama | Pages jaunes | Paru vendu | Bureauslocaus | Cession PME ] Divers : [ Produits <Sélection jour: sur sites ]
» o

RAPPEL : Le logiciel est paramétré pour erwoyer les produitzméme sile mandat n'est pas renseigné ou plus valide

Recherche d’un produit par numéro

Saisir le numéro dans la case référence.
Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour entrer en mode mise a jour.

Recherche par criteres

Renseignez un ou plusieurs des champs proposés (Type de produit, situation géographique, rue, ville, origine et
fourchette de superficie).

Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour entrer en mode mise a jour des produits.




Boutons de recherche rapide

¢ Produits a la baisse
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS ayant fait I'objet d’une baisse de prix dans les 6 derniers
mois.

¢ Produits Investisseurs
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS signalés comme « Spécial Investisseurs »

¢ Produits avec panneaux
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS signalés comme ayant un panneau sur site.

¢ Produits dormants
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS « dormants », c'est-a-dire dont la date de saisie initiale
dépasse 730 jours (+ de 2 ans) et qui sont toujours notés comme « ACTIFS ».

¢ Produits sans photo
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS pour lesquels vous n‘avez pas associé de photo.

¢ Produits sans mandat
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS dont les références du mandat sont incomplétes.

¢ Produits avec Mandat OK
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS dont le mandat est correctement saisi et dont la
validité est en cours.

¢ Tous les Ventes
Affiche immédiatement tous les produits ACTIFS a la vente.

¢ Sélection du jour
Affiche les produits ACTIFS notés comme « Sélection du jour » afin qu'ils défilent dans les zones
déroulantes des sites Web interfacés VisualQie.

Boutons « Produits cochés ... »

¢ Votre site /FNAIM/LOCAUXRAMA/PAGES JAUNES/CESSION PME ETC...
Affiche immédiatement les produits ACTIFS qui vous avez cochés pour une publication sur I'un de
ces sites. Pour toutes les publications vous devez prendre contact avec nous afin que nous
mettions en place les autorisations d’accés données sous conditions par le partenaire.

¢ Mandat contrélé A
Le premier bouton vous affiche les produits cochés et CONTROLES.

¢ Sans contréle
Le second bouton vous affiche les produits cochés, mais sans controle.

¢ CBRE Paris
Affiche immédiatement les produits ACTIFS qui vous avez cochés pour une publication sur le site
de CB Richard Ellis FRANCE.
Cette option est réservée exclusivement aux correspondants province de CB Richard Ellis.

¢ WebImm
Affiche immédiatement les produits ACTIFS qui vous avez cochés pour une publication sur le site
de Webimm.



OFFRE - RECHERCHE RAPIDE COMMERCES

Ecran de recherche directe de produits en vue d’une visualisation ou d’une modification

RECHERCHE SPECIFIQUE COMMERCES ACTIFS

(Toutes agences)

N1 N3 ZA
N1 Bis Axe Zl
N2 C.Cial ZAC.

Autres recherches rapides directes :

’\-"ente commerce [DE] ” Lacation commerce ][ Commerces ACTIFS ]

’ Cession Drait au bail ” Cession Pas de Porte ][ Cession Fonds ” Cession Murs ” Cession [Toutes)

Renseignez un ou plusieurs des champs proposés (Enseigne, Activité, situation géographique, rue ,
emplacement, fourchette de superficie, cession, linéaire vitrine etc ...).

Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour entrer en mode mise a jour des produits.

Le programme recherche les produits correspondant a vos critéres et les affiches dans la fenétre de modification
(décrite au niveau des saisies).




OFFRE - Tableau récapitulatif des produits

Cette option vous permet d’avoir une vision globale de votre portefeuille de produits, classés par LOCATION,
VENTE, CESSION puis par fourchettes de superficies et enfin sur votre ville siége ou sur votre département.

Exemple :

BUREAUX

LOCATION VEMTE
Petitez | Moyennes | Grandes Petitez | Moyennes | Grandes
surfaces | surfaces | surfaces Tous zurfaces | surfaces | surfaces Tous
Département - 76 | | &4 || [ 288 | [ 41 | | 423 L8|l 3]/ 18] [ &1 ]
SuwROUEM | [ 28 | | 187 | [ 10| [ 206 | Los ||l 24/ &) [ 23]
M A
LOCAUX ACTIVITES - ENTREPOTS
LOCATION VEMTE
Petitez | Moyennes | Grandes Petitez | Moyennes | Grandes
surfaces | surfaces | surfaces Tous zurfaces | surfaces | surfaces Tous
Département: 76 | | 8 ||| 107 ||| &2 ||| 168 | | 16 || 23|/ 38|
swhROUEM | [ 1 || & | [ 1 ][ 7| [ 1 I 1t ][ 2|
M vy
COMMERCES
YT “ i LOCATION VEMTE et CESSIOMNS
1__], Petites | Moyennes | Grandes Petitez  |Moyennes | Grandes
surfaces | surfaces | surfaces Tous zurfaces | surfaces | surfaces Tous
Département: 76 | | 17 ||| 20|/ 2z ||| a9 | [ s ||l & ]/[ 1] 13]
SuwROUEM | [ 10 ||| 10 | | 20| [ s ||l a]/[ 1] [ 10]
M vy
Pour visionner instantanément les produits, cliquez sur le bouton
Petites de commande dont le libellé contient le nombre actuel de produits.
de 1 a 100 m?
surfaces
Il s’agit ici toujours des produits actuellement ACTIFS.
Moyennes: .
surfaces de 101 a1.000 ne . ’ . .
Au niveau des categories de surfaces (petites, moyennes et
Grandes grandes), il n'est pas tenu compte de la divisibilité mais
+ de 1.000 m* . . .
surfaces uniquement de la surface totale disponible.
Tahleau basé sur la surface total L . R . n
a("?_?:ﬂzzz f;nrua;ﬂma;ze ,:E Ainsi, un produit de 1200 m2 divisible a partir de 80 m2 apparait
\ divisibilté évertuelle) ., dans la tranche « Grandes surfaces » (+ de 1000 m?2)




OFFRE - RAPPEL D’UNE SELECTION

Le programme affiche la liste des sélections actuellement mémorisées dans le systéme et les présente dans
I'écran ci-dessous :

Choisissez la sélection a visionner

Date Créé par ... Mom de la sélection ~
»20/11/2004  |GRANGER 25MI5%ES 27 prodhutts
20/11/2004  |GRANGER ATLAMTIC TELEPHONE 26 produits
19/09/2004 |GRANGER BEATRICE LAMEERT 15 praduits

i Si des affaires présentes lors de la création de cette sélection ont &té supprimées depuiz, elles seront automatiquement enlevées.
Cliquer zur l'en-téte de la colonne pour changer le bi de la présentation.

[ Wigionner ] [ Anuler

Positionnez vous sur la sélection a rappeler et cliquer sur le bouton « Visionner ».
Vous pouvez supprimer une sélection en vous positionnant dessus et en cliquant sur le bouton « Supprimer ».

Sélectionnés Total
= Visualization fiche R
Retour Far. Liste merimer | ‘e Fishe || e s T e et el
MOui | * |LACHAPELLE SUR ERD|44240 L |BU 200 383 91.472 114 4
Oui | * [NANTES 44000| LA PERVERIE - BATIMENT B L |BU 256 214 101.9032 119 0
Oui | * [SAINT HERBLAIM 44800) ZAC DU MOULIN NEUF L |BU 289 200 42.456 104 15
Oui | * |[NANTES 44300|11 RUE EDME MARIOTTE L [BU 8491 114 103.356 116 14
Oui | * [LACHAPELLE SUR ERD|44240| CENTRE D'AFFAIRES DE LABERAIL |BU 991 64 109.010 110 18
Oui | * [NANTES 44300| PARC TERTIAIRE DE L'ERAUDIEREL |BU 1.077 108 0 0 13j
Deseriptif technique Conditions commerciales Actions commerciales Prestations l Autres prestations I Divers I Photos l Mandant
Mandant EG! Mr CLAUDE PINEL Negosiateur associa ¢ AT
Téléphone : 02 40 94 86 &1 Fax: 0240630895

ERDRE ACTIVE- 21 LA BOULAY
[JLaw Etage: R+1 Disponibilité: © Nctabre - Novembre 7004

L Adresze: LE MARLYSA 44240 LA CHAPELLE SUR ERDRE . }
|
Secteur de rue: NORD-EST |

TPE PRINCIPAL Suface Divisibilté  Valeuren€  Charges en € Ceszion o | |
BUREAUX 800,00 91_472 si20fl o]

Sait au e 114.34 .40 [ Sperial investis
| 0000000 | om] o @ of 0
| ool o ol 0

] Erwvoi Chre Bourdais Paris
[Nweb  []Photo'web

Détal des suifaces | 353 nF en ROC | Date  Heure Uilisateur
Parkings etc .| |parkings compris [envion 1 pour 25 mé) ]
[ Bloc-notes ] [si cloisonng 114 34 HT /HC/n/an | CEElel) n4masnng ) 1547 | SSC

Demiére  D4110/2004 1203 55C

Affichage des produits contenus dans la sélection




Produits actifs avec panneaux
Affiche directement tous les produits ayant un panneau sur site.

Demandes associées a l'utilisateur actif

Cette option est similaire a celle lancée a partir du menu général « Demandes », « Mise a jour », « Demandes
associées a |'utilisateur actif ».

Recherches Clients / prospects par NOM ou Raison sociale

Cette option est similaire a celle lancée a partir du menu général « Demandes », « Mise a jour », « par nom ou
société ».

QUITTER

Le programme affiche la fenétre de dialogue suivante :

Fin de travail

2 Yous allez quitter le programme.
M—'/ Confirrnez-wous ['abandon ?

[ i ] [ Mon

Cliquer sur OUI pour quitter définitivement "Visua[Qie.
Cliquer sur NON pour revenir sur I’écran d’accueil de Visua[Qie.



OPTIMISATION ET REPARATION DES FICHIERS

W

Optimisakion
WisualJie

Optimisation VisualQie - Programme annexe.

Le programme effectue plusieurs opérations de sécurité, de maintenance, puis d’optimisation du
systeme.

Sauvegarde compléte Controle des en-tétes
Suppression fichiers obsolétes Controle des blocs mémo
Suppression des tags index Génération des index optimisés

Toutes ses opérations se déroulent automatiquement, sans intervention de I'utilisateur.

- VISUALQIE

Optimisation des fichiers A

Patientez ...

Le programme se referme ensuite quand les traitements sont terminés.
NOTA : Ces opérations peuvent prendre quelques minutes.
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Les produits ONE-EXPERT

+ VisualQie ENTREPRISE sur : http://www.one-expert.fr/produit-VisualQieEntreprise.html

Les derniéres modifications sur : http://www.one-expert.fr/esp correctifs.php

+ VisualQie Habitation sur : http://www.one-expert.fr/produit-VisualQieHabitation.html
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